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1 ²ǎǘťǇ 
 

Program komputerowy NFZ-KO  όǇŜƱƴŀ ƴŀȊǿŀ Aplikacja Ofertowaύ ȊŀǇǊƻƧŜƪǘƻǿŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱ Řƭŀ ǇƻǘǊȊŜō 
usprawnienia komunikacji i wymiany informacji ƳƛťŘȊȅ ŘƻǿƻƭƴȅƳ ƻŦŜǊŜƴǘŜƳ ŀ h² bC½ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛe obǎƱǳƎƛ 
konkursu ofert na rok 2008. Program NFZ-KO, ŘŜŘȅƪƻǿŀƴȅ ƧŜǎǘ Řƭŀ ǇǊȊȅŎƘƻŘƴƛΣ ƭŜƪŀǊȊȅΣ ȊŀƪƱŀŘƽǿ th½Σ 
ǇƛŜƭťƎƴƛŀǊŜƪΣ ǇƻƱƻȍƴȅŎƘΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛ ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘȅŎȊƴȅŎƘΣ ȊŀƪƱŀŘƽǿ ƻǊtopedycznych, okulistycznych, itd. 

tǊƻƎǊŀƳ ǇǊȊȅǎǘƻǎƻǿŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǏǊƻŘƻǿƛǎku graficznym ƛ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǳȍȅǘƪƻǿŀny na systemach 
operacyjnych: 

¶ Windows XP,  

¶ Windows Vista,  

¶ Windows 7. 

Dƻ ƧŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅǎǘŀǊŎȊŀ Řƻǿƻƭƴȅ ƪƻƳǇǳǘŜǊΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴy jest jeden z ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅŎƘ ǿȅȍŜƧ 
ǎȅǎǘŜƳƽǿ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƪŀǊǘŀ ƎǊafiki z ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǇǊŀŎȅ ǿ trybie HiColor. 

Program NFZ-KO ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ǿȅƳƛŀƴť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ: 

¶ wczytania ǇƻōǊŀƴŜƎƻ Ȋ tƻǊǘŀƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť 
ƻŦŜǊŜƴǘŀ ǿ h² bC½ ƻǊŀȊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉodstawowych danych o strukturze i zasobach oferenta 

¶ przyjmowania ƻŘ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ hŘŘȊƛŀƱǳ bC½ ½ŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜƎƻ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǳǎƱǳƎƛ ƳŜŘȅŎȊƴŜ 
ȊŀǇƭŀƴƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ hŘŘȊƛŀƱ Řƻ ȊŀƪƻƴǘǊŀƪǘƻǿŀƴƛŀ ƴŀ ƪolejny rok, 

¶ ǿȅǎȅƱŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎť Řƻ hŘŘȊƛŀƱƽǿ bC½ ƻŦŜǊǘȅ ƛƭƻǏŎƛƻǿƻ-cenowej ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ǊƻŘȊŀƧŜ 
ǳǎƱǳƎ ƳŜdycznych, zgodne jaƪƻǏŎƛƻǿƻ Ȋ zapytaniem ofertowym. 

 

1.1 tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǎǇǊȊťǘǳ ƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ 
 

tǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ pracy programu NFZ-KO ƴŀƭŜȍȅ przygotƻǿŀŏ ƪƻƳǇǳǘŜǊ ǿǊŀȊ Ȋ systemem operacyjnym 
²ƛƴŘƻǿǎ ƻǊŀȊ ŘǊǳƪŀǊƪť ŀǘǊŀƳŜƴǘƻǿŊ lub ƭŀǎŜǊƻǿŊ ŘƻǎǘƻǎƻǿŀƴŊ Řƻ ǇǊŀŎȅ w systemie Windows. 

tǊȊȅ ȊŀƪǳǇƛŜ ǎǇǊȊťǘǳ ǿ ȍŀŘƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƛŜǊƻǿŀŏ ǎƛť ŎŜƴŊ ǎǇǊȊťǘǳΣ ƭŜŎȊ ƧŜƎƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛŊ 
i ȊƎƻŘƴƻǏŎƛŊ Ȋ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŊŎȅƳƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘŀƳƛΦ tǊŀƪǘȅƪŀ ǿƛŜƭƻƪǊƻǘƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛƱŀΣ ȍŜ ǎǇǊȊťǘ ǘŀƴƛ ȊŀǿieraƧŊŎȅ 
ŜƭŜƳŜƴǘȅ ǇƻŎƘƻŘȊŊŎŜ ƻŘ ƳŀƱƻ ȊƴŀƴȅŎƘ ǇǊƻŘǳŎŜƴǘƽǿ ƴŀŘŀƧŜ ǎƛť Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ domu, nie zawsze jednak dobrze 
ǿǎǇƽƱǇǊŀŎǳƧŜ ȊŜ ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘȅŎȊƴȅƳ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŜƳ ƛƴǘŜƴǎȅǿƴƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎȅƳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƻŘȊŜǎǇƻƱȅ 
komputera. W ǎǇǊŀǿƛŜ ǿȅōƻǊǳ ǎǇǊȊťǘǳ ƴŀƧƭŜǇƛŜƧ ȊǿǊƽŎƛŏ ǎƛť Řƻ ǎǇŜŎƧŀƭƛǎǘȅŎȊƴŜƧ ŦƛǊmy, albo jednego z naszych 
ŘŜŀƭŜǊƽǿΦ bŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ŦƛǊƳŀ ŘƻǎǘŀǊŎȊŀƧŊŎŀ ǎǇǊȊťǘ Ƴǳǎƛ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊŀǇŜǿƴƛŏ ǎŜǊǿƛǎ ƎǿŀǊŀƴŎȅƧƴȅ 
i pogwarancyjnyΦ /Ŝƭƻǿƻ ǇƻǏǿƛťŎŀƳȅ ǘȅƭŜ ǳǿŀƎƛ ŘƻōƻǊƻǿƛ ǎǇǊȊťǘǳΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ƻŘ ǘŜƎƻ ǿ zdecydowanym 
stopniǳ ȊŀƭŜȍȅ ǇǊŀŎŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛ zadƻǿƻƭŜƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 
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2 Podstawowe zasady pracy z programem 

2.1 Praca z programem w ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳŀŎƘ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅŎƘ 

2.1.1 System Windows Vista, Windows 7 

Praca w programie NFZ-KO na systemie Vista oraz Win7 wymaga zapewnienia trzech opcji: 
 
мΦ bŀƭŜȍȅ ǇǊŀŎƻǿŀŏ ƴŀ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅƳ Ƨŀƪƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ ǎȅǎǘŜƳǳ ²ƛƴŘƻǿǎ όōȅŏ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅƳ Řƻ 
systemu jako administrator). 
 
2. Program NFZ-Yh ƴŀƭŜȍȅ ƛƴǎǘŀƭƻǿŀŏΣ ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀŏ ƛ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀŏ ǿ ǘǊȅbie administratora ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ Ǉƭƛƪƛ 
Aktualizuj.exe i NFZKO.exe ƳǳǎȊŊ ƳƛŜŏ ǳǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿ ŀǘǊȅōǳǘŀŎƘ Ǉƭƛƪǳ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŊ ƻǇŎƧť ϦǇǊŀŎŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ 
administratora"). 
!ōȅ ƴŀ ǎǘŀƱŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎȅƧƴȅ ǘǊȅō ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ YƭƛƪƴŊŏ ǇǊŀǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ǿ Ǉƭƛƪ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ϝΦŜȄŜΣ i wȅōǊŀŏ Ȋ ƳŜƴǳ 
kontekstowego opŎƧť ϥ²ƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛϥ 

¶ tǊȊŜƧǏŏ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ϥ½ƎƻŘƴƻǏŏϥ 

¶ ½ŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ϥ¦ǊǳŎƘƻƳ ǘŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳ Ƨŀƪƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊϥ 

¶ ²ȅōǊŀŏ hY ǿ ŎŜƭǳ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴΦ 
 
оΦ² .59 !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊȊŜ όƳƻȍƴŀ Ǝƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ tŀƴŜƭǳ ǎǘŜǊƻǿŀƴƛŀύ ƴŀƭŜȍȅ ǳǎtawiŏ ǏŎƛŜȍƪť Řƻ 
ƪŀǘŀƭƻƎǳ ȊŀƱƻȍƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ȊǿȅƪƱŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όƴǇΦ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǘȅǇǳΥ DƻǏŏΣ ŀ ƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ 
ǎȅǎǘŜƳǳύΦ aǳǎƛ ǘǳ ōȅŏ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƪŀǘŀƭƻƎ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅ ǿǎzystkie uprawnienia-ŎȊȅƭƛ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ȊǿȅƪƱŜƎƻ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ¢Ŝƴ ƪŀǘŀƭƻƎ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ ŘƻǿƻƭƴŊ ƴŀȊǿť ƛ ƳƻȍŜ ōȅŏ Ǉǳǎǘȅ όƴƛŜ Ƴǳǎƛ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ȍŀŘƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘύΦ 
aƻȍŜ ǘƻ ōȅŏ ǘŀƪȍŜ ƪŀǘŀƭƻƎ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ- ǿŀȍƴŜ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ǘƻΣ ȍŜōȅ ōȅƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ ȊǿȅƪƱŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 
!ōȅ ǘƻ ȊǊƻōƛŏ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ ¦ǘǿƻǊȊȅŏ ƪƻƴǘƻ ȊǿȅƪƱŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť jako ȊǿȅƪƱȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

¶ ¦ǘǿƻǊȊȅŏ ǇƻŘŀƴȅ ǿȅȍŜƧ ƪŀǘŀƭƻƎ 

¶ hǘǿƻǊȊȅŏ ǇǊƻƎǊŀƳ .59 !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊ όȊ Panelu sterowania ²ƛƴŘƻǿǎŀύ ƛ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ŜƭŜƳŜƴǘȅΥ 
BDE Administrator -Ҕ ȊŀƪƱadka Configuration -> Drivers -> Native -> Paradox -> pole: NET DIR 
W polu NET DIR Administrator systemu musi wskazaŏ ƪŀǘŀƭƻƎ Ȋ ǇŜƱƴȅƳƛ ǇǊŀǿŀƳƛ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŎȊȅƭƛ ȊŀƱƻȍƻƴȅ 
ǇǊȊŜȊ ϦȊǿȅƪƱŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀϦ Φ 
½Ƴƛŀƴȅ ǿ .59 ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƛǎŀŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴƛŜōƛŜǎƪŊ ǎǘǊȊŀƱƪť ƴŀ ƎƽǊƴȅƳ Ǉŀǎƪǳ ƴŀǊȊťŘȊƛ όƭǳō Ǉƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ƳŜƴǳ 
Object/Aplly). 
 
W przypadku Windows 7 uruchomienie BDE AdministrŀǘƻǊŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ 
- ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ Panel sterowania 
- w polu Widok wg ǿȅōǊŀŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛťΥ aŀƱŜ ƛƪƻƴȅ ς ǿƽǿŎȊŀǎ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ōťdzie BDE Administrator: 
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WŜȍŜƭƛ ǇƻǿȅȍǎȊŜ ǿŀǊǳƴƪƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǎǇŜƱƴƛƻƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛk podczas instalacji/aktualizacji lub uruchamiania 
ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƳƻȍŜ ƴŀǇƻǘƪŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘȅ ōƱťŘƽǿΥ 

¶ α!ƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ǇǊȊŜǊǿŀƴŀ Ȋ ǇƻǿƻŘǳ ōƱťŘǳΧ 
Directory is loced 
File is lƻŎƪŜŘέ 

¶ αbƛŜ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ōƛōƭƛƻǘŜƪƛΦΦΦ.ƱŊŘ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊǳ h[9έ 

¶ αbŜǘǿƻǊƪ initialization failed. Permission denied. CƛƭŜ ΧΦt5h·¦{9w{Φb9¢Φ 5ƛǊŜŎǘƻǊȅΧέ 
 

2.1.1 System Windows 10 

W przypadku ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ²ƛƴŘƻǿǎмл ǇǊȊŜŘ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŜƳ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǇǊƻƎǊŀmem NFZ-KO zalecane jest 
odpowiednie ustawienie ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ aplikacji. W tym celu naƭŜȍȅ: 

¶ ¦ǊǳŎƘƻƳƛŏ ƻƪƴƻ ǿƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛ pliku NFZ-KO.exe όǿȅōǊŀŏ Ǉƭƛƪ ƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊŀǿŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ƳȅǎȊȅ 
ǿȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƳŜƴǳ ƪƻƴǘŜƪǎǘƻǿŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ²ƱŀǏŎƛǿƻǏŎƛ) 

¶ bŀ ȊŀƪƱadce ½ƎƻŘƴƻǏŏ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƻǇŎƧť ¦ǊǳŎƘƻƳ ǘŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳ ǿ ǘǊȅōƛŜ ȊƎƻŘƴƻǏŎƛ Ȋ 

¶ bŀ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ponƛȍŜƧ ƭƛǏŎƛŜ ǳǎǘŀǿƛŏΥ Windows7 

¶ ½ŀǇƛǎŀŏ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Zastosuj 
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Aplikacja NFZ-KO ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅΣ ƪǊƽǘƪƛ format daty: rrrr-MM-dd.  
² ŘƻƳȅǏƭƴȅŎh ustawieniŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳǳ ²ƛƴŘƻǿǎмл ƳƻȍŜ ōȅŏ ȊŀǇƛǎŀƴȅ ƛƴƴȅ ŦƻǊƳŀǘ datyΣ Ŏƻ ƳƻȍŜ ǇƻǿƻŘƻǿŀŏ 
ǇǊƻōƭŜƳȅ Ȋ ǇǊŀŎŊ ǿ bFZ-KO (npΦ ǇǊƻōƭŜƳ Ȋ ƛƳǇƻǊǘŜƳ ȊŜǎǘŀǿǳ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘύΦ ² ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ǘȅƳ 
ƴŀƭŜȍȅ Řƻǎǘƻǎƻǿŀŏ ŦƻǊƳŀǘ Řŀǘȅ ƴŀ ǿȅƳŀƎŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ŀǇƭƛƪŀŎƧťΦ   
 
DostosowanƛŜ ŦƻǊƳŀǘǳ Řŀǘȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ²ƛƴŘƻǿǎмл ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ 
1. Otworzȅŏ Ǉanel sterowania (np. wyszukujŊŎ ϦtŀƴŜƭ {ǘŜǊƻǿŀƴƛŀϦ ǿ ƳŜƴǳ {ǘŀǊǘύ 
нΦ tǊȊŜƧǏŏ ǿ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ αwŜƎƛƻƴέΥ 
 

 
 

 
оΦ ² ƻǘǿŀǊǘȅƳ ƻƪƴƛŜ ƻǘǿƻǊȊȅŏ α¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜέ 
пΦ bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ α5ŀǘŀέ ǿǇƛǎŀŏ ŦƻǊƳŀǘ Řŀǘȅ ƪǊƽǘƪƛŜƧ rrrr-MM-dd όƴŀƭŜȍȅ Ǝƻ ǿǇƛǎŀŏ ǊťŎȊƴƛŜΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ƴƛŜ ƧŜǎǘ 
ǇƻŎȊŊǘƪƻǿƻ ŘƻǎǘťǇƴȅ Řƻ ǿȅōƻǊǳύ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ȊƳƛŀƴťΦ 
 

 
 
 

2.2 Instalacja programu NFZ-KO  
 

Uwaga! 
Instalacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie administratora. 
{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ ǇǊŀŎȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿ ǎȅǎtemie Vista 

ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛΥ Praca z programem w systemie Windows 
Vista. 
 
 
!ōȅ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀŏ ǇǊƻƎǊŀƳ NFZ-KO ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

¶ tƻ ǿƱƻȍŜƴƛǳ ǇƱȅǘȅ Ȋ ƴŀƎǊŀƴȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ Řƻ ƴŀǇťŘǳ /5-ROM, w przypadku, gdy okno instalacji nie 
urucƘƻƳƛ ǎƛť ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƪƻƳǇǳǘŜǊŀ ǿȅǎȊǳƪǳƧŜƳȅ ƛƪƻƴť aƽƧ ƪƻƳǇǳǘŜǊΦ 

¶ ²ȅōƛŜǊŀƳȅ ƴŀǇťŘ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅ ǎǘŀŎƧƛ /5-ROM. 

¶ Uruchamiamy program plikiem SetupNFZ-KO.exe. 
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WŜȍŜƭƛ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ NFZ-KO zostanie przekazana w inny ǎǇƻǎƽōΣ ƴǇΦ ƴŀ ƛƴƴȅƳ ƴƻǏƴƛƪǳ danych lub 
Ƨŀƪƻ Ǉƭƛƪ ƛƴǎǘŀƭŀŎȅƧƴȅ Řƻ ǇƻōǊŀƴƛŀ ȊŜ ǎǘǊƻƴȅ ²²²Σ ǿƽǿŎȊŀǎ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƴƻǏƴƛƪ ƭǳō Ǉƻ 
ǇƻōǊŀƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ instalaŎƧť NFZ-KO. 

 
Przygotowany KǊŜŀǘƻǊ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ōŜȊǇƛŜŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜƧǏŏ przez kolejne kroki instalacji 
programu NFZ-KOΦ 5Ȋƛťƪƛ ǇǊȊŜƧǊȊȅǎǘȅƳ ƻƪƛŜƴƪƻƳ ƛ Ƨŀǎƴƻ ǎŦƻǊƳǳƱƻǿŀƴȅƳ ǇȅǘŀƴƛƻƳ ƻōǎƱǳƎŀ ƛƴǎǘŀƭŀǘƻǊŀ ƧŜǎǘ 
intuicyjna i szybka. Gdy instalacja ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊƴƛŜ ǎƛť ǇǊƻŎŜǎ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ǇƻŘŎȊŀǎ 
ƪǘƽǊŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǿƛƴƛŜƴ ǎǘƻǎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ƪƻƭŜƧƴȅŎƘ ǇƻƭŜŎŜƵ ǳƪŀȊǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΦ 
 
² ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪǊƻƪǳ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ ǿƛŘƴƛŜƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀƭŜŎŀƴȅƳ ȊŀƳƪƴƛťŎƛǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳǊǳŎƘƻƳƛonych na 
ƪƻƳǇǳǘŜǊȊŜ ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ ǿ ŎŜƭǳ ōŜȊǇƛŜŎȊƴŜƎƻ ƛ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ƛƴǎǘŀƭŀŎji. 
  

 
Rys. 2.1 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok1 

 
² ƴŀǎǘťǇƴȅƳ ƪǊƻƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ƪŀǘŀƭƻƎ ŘƻŎŜƭƻǿȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴŀ ōȅŏ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ 
jest to folder C:\NFZ-KOΦ WŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƎŀŘȊŀ ǎƛťΣ ŀōȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ōȅƱ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴy w tym folderze 
przechodzi do kolejnego kroku (przycisk Dalej). W przypadku, ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŎƘŎŜ, ŀōȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ȊƴŀƭŀȊƱ ǎƛť ǿ 
innym-zdefiniowanym przez niego-katalogu musi ǿȅōǊŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧť όǇǊȊȅŎƛǎƪ tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ) lub 
ǿǇƛǎŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ǏŎƛŜȍƪťΦ 
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Rys. 2.2 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok 2 

 
 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƪƻƳǇƻƴŜƴǘȅΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ōȅŏ ȊŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŜΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴik ma do wyboru dwie wersje: 

1. NFZ-KO+BDE- instalacja typowa: powoduje zainstalowanie programu NFZ-KO oraz ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƻōǎƱǳƎƛ 
ōŀȊ ŘŀƴȅŎƘ .59Φ WŜǎǘ ǘƻ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ȊŀƭŜŎŀƴŀΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ƳŀƧŊŎȅ ǿƛťƪǎȊŊ ǿƛŜŘȊť ƛ ŘƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ mƻƎŊ 
ǿȅōǊŀŏ ŘǊǳƎŊ ǿŜǊǎƧť ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛΦ  

2. NFZ-KO- instalacja ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΥ powoduje zainstaloǿŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ NFZ-KO. Instalacja ta 
ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅōǊŀƴŀ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ƴŀ ƪƻƳǇǳǘŜǊȊŜ ƧŜǎǘ Ƨǳȍ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴȅ ǇǊƻƎǊŀƳ .59Φ  

 

 
Rys. 2.3 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok3 

 
W kolejnym kroku nalŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ŎȊȅ ƛƪƻƴŀ ǇǊƻƎǊamu mŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ƴŀ ǇǳƭǇƛŎƛŜ ŜƪǊŀƴǳΥ 
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Rys. 2.4 Okno instalacji programu NFZ-KO  ςkrok4 

 
Po ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ ŘŀƭŜƧ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƧŜǎǘ ƻƪƴƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅtkownika parametry 
instalacji 
 

 
Rys. 2.5 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok5 

 
 
Po potwierdzeniu informacji przyciskiem Instaluj ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ NFZ-KO. 
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Rys. 2.6 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok6 

 
Po poprawnym zainstalowaniu NFZ-KO ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƧŜǎǘ ƻƪƴƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ 
 

 
Rys. 2.7 Okno instalacji programu NFZ-KO  ς krok7 

 
 
Z poziomu okna ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ƛƴǎǘalacji Ƴƻȍƴŀ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ Ǉrogram NFZ-KO ȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť 

Φ ½ŀƪƻƵŎȊenie instŀƭŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ½ŀƪƻƵŎȊΦ 
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2.3 Aktualizacja programu NFZ-KO 
 

Uwaga! 
Aktualizacja aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǿŀǊǳƴƪŀŎƘ ǇǊŀŎȅ Ȋ ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿ 

systemie Vista ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ we wŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ Řƻƪumentacji: Praca z programem w 
systemie Windows Vista. 
 
 
WŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƪƻǊȊȅǎǘŀƱ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ Ȋ programu NFZ-KO i ǇƻǎƛŀŘŀ ŘŀƴŜΣ ƪǘƽǊŜ ŎƘŎƛŀƱōȅ ǇǊȊŜƴƛŜǏŏ Řƻ ƴƻǿŜƧ 

ǿŜǊǎƧƛ ǇƻǿƛƴƛŜƴ Řƻƪƻƴŀŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƻǇǊƻƎǊŀƳƻǿŀƴƛŀΦ W tyƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ Ǉƭƛƪ 
Aktualizuj_NFZ_KO.exe. ²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ 

 

 
Rys. 2.8 Okno aktualizacji programu NFZ-KO 

!ōȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƻǇŜǊŀŎƧť ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿǎƪŀȊŀŏ ǇƻƱƻȍŜƴƛŜ ƪŀǘŀƭogu Bazy poprzedniej wersji programu. 
W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ǿȅōƻǊǳ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜƎƻ Ȋ prawej strony opcji ²ǎƪŀȍ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŊ ǿŜǊǎƧť 

programu . 
 

Uwaga! 
Program sam zlƻƪŀƭƛȊǳƧŜ ƪŀǘŀƭƻƎ ōŀȊȅ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ƧŜȍŜƭƛ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŀ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧŀΣ 
czyli C:\ NFZ-KO ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊƳƛŜƴƛƻƴŀ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 
WŜȍŜƭƛ ǇƻƱƻȍŜƴƛŜ ƪŀǘŀƭƻƎǳ ōŀȊȅ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
powinieƴ ǿǎƪŀȊŀŏ ƭƻƪŀƭƛȊŀŎƧť ǘŜƎƻ ƪŀǘŀƭƻƎǳΦ ² ƻƪƴƛŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳȊȅǎƪŀ ŘƻǎǘťǇ Ǉƻ ǳȍyciu przycisku 
ǿȅōƻǊǳ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘǎȊǳƪŀŏ ƪŀǘŀƭƻƎ Bazy starej wersji programu i ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ OK. 

UWAGA!!! 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ǎȅǎǘŜƳǳ ƻǇeracyjnego Windows 10 64-bitowego nŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜΥ 
1. SƪƻǇƛƻǿŀŏ Ǉƭƛƪ /Υ\Windows\sysWOW64\midas.dll do katalogu C:\Windows\system32 
нΦ ¦ǊǳŎƘƻƳƛŏ ǿƛŜǊǎȊ ǇƻƭŜŎŜƵ Ȋ ǇǊŀǿŀƳƛ ŀdministratora 
оΦ ²ȅƪƻƴŀŏ Ǉƻƭecenie %windir%\System32\regsvr32.exe /u Midas.dll 
пΦ ²ȅƪƻƴŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ҈windir%\SysWoW64\regsvr32.exe /u Midas.dll 
рΦ ²ȅƪƻƴŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ҈ǿƛƴŘƛǊ҈\System32\regsvr32.exe /i Midas.dll 
6. Wyƪƻƴŀŏ ǇƻƭŜŎŜƴƛŜ ҈ǿƛƴŘƛǊ҈\SysWoW64\regsvr32.exe /i Midas.dll 
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Rys. 2.9 ²ǎƪŀȊŀƴƛŜ ǇƻƱƻȍŜƴia katalogu bazy aktualizowanej wersji programu 

 
tƻ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿȅƳ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǘŜƧ operacji w oknie instalacyjnym zƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ 
o ǊƻȊǇƻȊƴŀƴƛǳ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ aƻȍƴŀ ǿ ǘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧť ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

. Operator zostanie poproszony o potwierdzenie wykonania operacji: 

 
Rys. 2.10 Potwierdzenie wykonania aktualizacji 

 
 
tǊȊŜŘ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜƳ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǎǇƻǊȊŊŘȊƛŏ ƪƻǇƛť ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǎǘŀƴ ŎŀƱŜƧ 
aktualnŜƧ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘΦ tƻŘŎȊŀǎ ǇǊƽōȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛŀ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊȊȅǇƻƳƛƴŀ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎi utworzenia 
kopii danych.  
 
 

 
Rys. 2.11 LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ 

 
 
Podczas aktualizacji ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ TǊǿŀ ƪƻǇƛƻǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀny 
o ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǘŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ 
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Rys. 2.12 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ 

 
¦ȍȅŎƛŜ ƻǇŎƧƛ Uruchom NFZ-KO spowoduje wykonanie aktualizacji bazy danych i automatyczne uruchomienie 
programu. Opcja {ȊŎȊŜƎƽƱȅ pozwaƭŀ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť ȊŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿymi informacjami wykonanej aktualizacji. W 
ŎŜƭǳ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ƻƪƴŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ƻǇŎƧƛ Zamknij. 

 

W chwili pierwszego uruchomienia progǊŀƳǳ ƴŀǎǘŊǇƛ ǳŀƪǘǳŀƭƴƛŜƴƛŜ ǎǘǊǳƪǘǳǊȅ ōŀȊȅ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ WŜǎǘ ǘƻ 
ƻǇŜǊŀŎƧŀ ŘƱǳƎƻǘǊǿŀƱŀς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻƛƴŦƻǊmowany o tym fakcie odpowiednim komunikatem. 

 

 
Rys. 2.13 Informacja o aktualizacji programu 

W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛŜ ŘǳȍȅŎƘ ōŀȊ ƳƻȍŜ ǘƻ ǇƻǘǊǿŀŏ ƴŀǿŜǘ ƪƛƭƪŀ ƎƻŘȊƛƴΣ ŘƭŀǘŜƎƻ ȊŀƭŜŎane jest, aby pierwsze 
uruchomienƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿ ƴƻǿŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ōȅƱƻ ŘƻƪƻƴȅǿŀƴŜ ƴǇΦ ƴŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ Řƴƛŀ ǇǊŀŎȅΦ 

 
Uwaga! 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƽōȅ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǘŊ ǎŀƳŊ ƭǳō ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŊ ǿŜǊǎƧŊ ƴƛȍ ŀƪǘǳŀƭƴŀΣ ōƛŜȍŊŎŀ ǿŜǊǎƧŀ ōŀȊŀ 
danych ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻƴƛȍǎȊȅ ƪƻmunikat: 

 
Rys. 2.14 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻŘŎȊŀǎ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƧ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 

 
 

2.4 Uruchomienie instrukcji NFZ-KO  
 

W katalogu z insǘŀƭŀŎƧŊ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ Ǉƭƛƪ Ȋ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŊΦ ½ƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ƻƴ ǿ folderze 
Instrukcja. Jest to plik w fƻǊƳŀŎƛŜ t5CΣ ǘŀƪ ǿƛťŎ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ ƻŘŎȊȅǘŀƴȅ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ !ŎǊƻōŀǘ wŜŀŘŜǊΦ  
 

2.5 Uruchamianie programu 
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Uwaga! 
Uruchamianie aplikacji w systemie operacyjnym Windows Vista wymaga pracy w trybie 
ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿe informacje o warunkach pracy z ŀǇƭƛƪŀŎƧŊ ƛ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿ 

ǎȅǎǘŜƳƛŜ ±ƛǎǘŀ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǿŜ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅƳ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛΥ Praca z programem w 
systemie Windows Vista. 
 

 tƻ ǇƻǇǊŀǿƴƛŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƧ ƛƴǎǘŀƭŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǇǊƻƎǊŀƳ NFZ-KO Φ  !ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎť 
z ǎȅǎǘŜƳŜƳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ǉƭƛƪǳ NFZ-KO.exe. Plik ǘŜƴ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ standardowym 
ƪŀǘŀƭƻƎǳ όǏŎƛŜȍƪŀΥ ŎΥ\NFZ-KO\NFZ-KO.exe) luō ǿ ƪŀǘŀƭƻƎǳΣ ƪǘƽǊȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǿȅōǊŀƱ ǇƻŘŎȊŀǎ 
instalacji. tǊƻƎǊŀƳ Ƴƻȍƴa taƪȍŜ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ǎƪǊƽǘŜƳ ƴŀ ǇǳƭǇicie, utworzonym w trakcie instalacji. .ŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻΣ 
Ǉƻ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ ȍŀŘƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ς jest to pierwszy ǎǘƻǇƛŜƵ 
ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ !ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎťΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǳzupeƱƴƛŏ Ǉƻƭŀ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
i wprowaŘȊƛŏ IŀǎƱƻΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǘŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ Ƨŀƪƻ ƘŀǎƱƻ ǿǇƛǎǳƧŜƳȅ ƭƛǘŜǊť a. 

 
Rys. 2.15 Autoryzacja 

WŜǏƭƛ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƱƻ ƘŀǎƱǳΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅtkownika, poƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ 

 
Rys. 2.16 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ōƱťŘƴƛŜ ǇƻŘŀƴȅƳ ƘŀǏƭŜ 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ OKΣ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƛ hŀǎƱƻΦ tƻ ǇƻǇǊŀǿƴȅƳ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ przycisku OKΦ ¦Ƴƻȍƭƛǿƛ ǘƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť ƛ ǿŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 

²ǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊŀŎȅ Ȋ programem innej osobie, bez zamykania programu. W tym celu 
ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť ½Ƴƛŀƴŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ z menu wƽȍƴŜΦ tƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ƻƪƴƻΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ōťŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪa i ƧŜƎƻ ƘŀǎƱƻΦ 
 

2.6 {ƪǊƽǘȅ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊƻǿŜ 
 

 Podczas pracy z ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ ȊŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅŎƘ ǎƪǊƽǘƽǿ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊƻǿȅŎƘ 
ǳȍȅǿŀƴȅŎƘ w systemie Windows. Korzystanie z ƴƛŎƘ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ǇǊȊȅǏǇƛŜǎȊȅŏ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ 
poszczŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ 
 
 

Aby: NacƛǏƴƛƧΥ 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƻǇŎƧŜ ƳŜƴǳ 
![¢Ҍ ǇƻŘƪǊŜǏƭƻƴŀ ƭƛǘŜǊŀ 
w menu 
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²ȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť 
z ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƎƻ ƳŜƴǳ 

Klawisz litery 
ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴŜƧ ǿ nazwie 
opcji 

²ƱŊŎȊȅŏ όǿȅōǊŀŏύ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 
![¢Ҍ ǇƻŘƪǊŜǏƭƻƴŀ ƭƛǘŜǊŀ 
w nazwie przycisku 

tǊȊŜƴƛŜǏŏ ƪǳrsor do 
ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ Ǉola 

Tab 

PrzeƴƛŜǏŏ ƪǳǊǎƻǊ Řƻ 
poprzedniego pola 

Shift+ Tab 

tǊȊŜƴƛŜǏŏ ƪǳǊǎƻǊ Řƻ Ǉƻƭŀ ǿΥ  
ƎƽǊť 
ŘƽƱΣ  
lewo  
prawo 

 
 
 
 
 

 

 hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴǳƧŊ ǿ systŜƳƛŜ ƴƛŜǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜ ǎƪǊƽǘȅ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊƻǿŜΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƻǇƛǎ ȊƻǎǘŀƱ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ 
w ǊƻȊŘȊƛŀƱach ŎƘŀǊŀƪǘŜǊȅȊǳƧŊŎȅŎƘ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭne funkcjeΦ ² ŎŜƭǳ ǳƱŀǘǿƛŜƴƛŀ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǎȅǎǘŜƳŜƳ ȊƻǎǘŀƱȅ 
ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǊƽȍƴŜƎƻ ǘȅǇǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛΦ {ǇǊŀǿƴŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ƴƛŎƘ ƳƻȍŜ ǇƻƳƽŎ ǿ realizacjƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ 
ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ bŀƭŜȍŊ Řƻ ƴƛŎƘΥ 

Przycisk wyboru ς Ǉƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿiszeƳ ƳȅǎȊƪƛΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƻƪƴƻ ȊǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƭƛǎǘťΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƧ ƳƻȍŜƳȅ 
ǿȅōǊŀŏ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ ƴŀǎ ǇƻȊȅŎƧťΦ 

       ǇƻƭŜ ƎƱƽǿƴŜ     przycisk wyboru 

 

 
Rys. 2.17 Pole z przyciskiem wyboru 

 

²ȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ Řƻ ǇǊŀŎȅ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊť ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ ǿŜƧǏŏ ƴŀ ǇƻƭŜ ƎƱƽǿƴŜΣ ǇǊȊŜƳƛŜǎȊŎȊŀƧŊŎ ǎƛť ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ Tab, 

¶ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ƪƭŀǿƛǎȊ Spacji. 

lub 

¶ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ Ctrl + [ƛǘŜǊŀ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŀ ǎƛť ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

Wybrana z ƭƛǎǘȅ ǇƻȊȅŎƧŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛƻƴŀ Řƻ Ǉƻƭŀ ƎƱƽǿƴŜƎƻΦ 

{ǘǊȊŀƱƪŀ ǊƻȊǿƛƧŀƧŊŎŀ ς klikƴƛťŎƛŜ ƴŀ ǎǘǊȊŀƱƪť ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǊƻȊǿƛƴƛťŎƛŜ Ǉƻƭŀ Ȋ pozycjami. 
bŀǘƻƳƛŀǎǘ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧťΣ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť ƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƎƱƽǿƴȅƳΦ 

 
Rys. 2.18 Lista rozwijana 

 

KorzystŀƧŊŎ z klawiatuǊȅ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ ǿŜƧǏŏ ƴŀ ǇƻƭŜ ƎƱƽǿƴŜΣ ǇǊȊŜƳƛŜǎȊŎȊŀƧŊŎ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƭŀǿƛǎȊŀ Tab, 

¶ nacisƴŊŏ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ Alt+Kursor w 5ƽƱ ς ǿƽǿŎȊŀǎ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǊƻȊǿƛƴƛťǘŀ ƭƛǎǘŀ ƳƻȍƭƛǿȅŎƘ Řƻ 
wyboru opcji, 

¶ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǘǊȊŀƱŜk na klawiaturze. 

{ǘǊȊŀƱƪƛ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ȊƳƛŀƴť ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǇƻŘŀƴŜƧ ǿ Ǉƻƭǳ ƎƱƽǿƴȅƳΤ ŎȊȅƴƴƻǏŏ ǘŊ 
ǿȅƪƻƴǳƧŜƳȅ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŊ ǎǘǊȊŀƱƪť ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊki. 
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               tƻƭŜ ƎƱƽǿƴŜ 

                        {ǘǊȊŀƱƪŀ ȊǿƛťƪǎȊŀƧŊŎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 

           

                               {ǘǊȊŀƱƪŀ ȊƳƴƛŜƧǎȊŀƧŊŎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ 

                              Rys. 2.19 tƻƭŜ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 
 

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ ǿŜƧǏŏ ƴŀ ǇƻƭŜ ƎƱƽǿƴŜΣ ǇǊzemiŜǎȊŎȊŀƧŊŎ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪƭŀǿisza Tab, 

¶ ȊƳƛŜƴƛŀŏ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿ Ǉƻƭǳ ƎƱƽǿƴȅƳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǘǊȊŀƱŜƪ ƴŀ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜ όŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ 
w ƎƽǊťΣ ǿ ŘƽƱύΦ 

aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƎƱƽǿƴego poprzez wpisanie danych z klawiatury. 

 

2.7 PƻǎƱǳƎƛǿŀƴƛŜ ǎƛť ƪombiƴŀŎƧŀƳƛ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ƛ klawiszy 
 

!ōȅ ƪŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƛŀƱ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ŦƻǊƳȅ ǇǊŀŎȅ Ȋ programem, wprowadzono dwa sposoby 
ŘȊƛŀƱŀƵ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊΥ  

¶ myszki, 

lub/i   

¶ klawiatury. 

5ƭŀǘŜƎƻ ǘŜȍ ǿ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊȅƧťǘŜ ǎǘŀƴŘŀǊŘȅ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǎƱƻǿƴƛŎtwa ǳȍȅǿŀƴŜƎƻ ǇǊȊȅ ƻǇƛǎȅǿŀƴƛǳ 
posȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ 

tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻΥ 

Przycisk ς ƻȊƴŀŎȊŀ ǇƻƭŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜΣ ƴŀ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀǇƛǎŀƴƻ ƴŀȊǿť ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  
 

²ȅǿƻƱŀƴƛŜ ǘŜƧ ǇǊocedury uzyskamy ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƴŀ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƴǇΦ . 
 

bŀ ƪŀȍŘȅƳ ǇǊȊȅciskǳ ƻǇǊƽŎȊ ƛƪƻƴƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť numer klawisza ŦǳƴƪŎȅƧƴŜƎƻ όƴǇΦ CоύΦ hȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ǘŜƴ ǎŀƳ 
ŜŦŜƪǘ ǳȊȅǎƪŀƳȅ ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ƴŀ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜ CоΦ 

tǊŀǿƛŘƱƻǿƻ ǇƻǿȅȍǎȊŜ ǇǊȊȅƪƱŀŘȅ ƻŘŎȊȅtujemy w ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅ ǎǇƻǎƽōΥ kliknij przycisk Dodaj ƭǳō ƴŀŎƛǏƴƛƧ klawisz 
F2. 

Ze wzgƭťŘǳ na fakt istnienia na ekranie ƪƛƭƪǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜΣ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ƪƻƳōƛƴŀŎƧŜ 
ƪƭŀǿƛǎȊȅ ŦǳƴƪŎȅƧƴȅŎƘΦ ½ŀǊƽǿƴƻ ǿ instrukcji jak i w ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǎŊ ƻƴŜ ǇƻŘŀƴŜ ǿ nawiasach ƭǳō ǇǊȊŜŘ ƴŀȊǿŊ 
opcji. 

 

Uwaga! 

W ƴƛŜƪǘƽǊȅŎƘ ǇǊȊȅǇŀŘƪŀŎƘΣ ǿ czasie pracy z prƻƎǊŀƳŜƳΣ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ǿȅǎȊŀǊȊŜƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿΦ aŀ ǘƻ 
ƴŀ ŎŜƭǳ ǇƻƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ȍŜ ƻǇŜǊŀŎƧŀ ƴŀ ŘŀƴȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƴƛŜ  jest Ƴƻȍƭƛǿŀ Řƻ 
wykonania. 

² ŎŀƱȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǳȍȅǿŀƴŜ ǎŊ ŎȊǘŜǊȅ ǳƧŜŘƴƻƭƛŎƻƴŜ kombinacje klawiszy z ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅƳƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳƛ 
funkcjami: 

¶ Alt + o = OK, 

¶ Alt + a = Anuluj, 

¶ Alt + z = Zamknij, 
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¶ Alt+F4 = Zamknij. 

2.8 {Ǉƻǎƽō ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ Řŀǘ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ 

 

² ŎŜƭǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ Řŀǘ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ȊƻǎǘŀƱŀ Ȋŀƛƴǎǘŀƭƻǿŀƴŀ ƻǇŎƧŀΣ ƪǘƽǊŊ Ƴƻȍƴŀ ƻōǎƱǳƎƛǿŀŏ ȊŀǊƽǿƴƻ Ȋŀ 
ǇƻƳƻŎŊ ƳȅǎȊƪƛ Ƨŀƪ ƛ klawiatury.  

tƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ Řŀǘȅ uzupŜƱƴƛŀƳȅ ƧŜŘƴȅƳ Ȋ podanych spoǎƻōƽǿΥ 

¶ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǎǘǊȊŀƱƪƛ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎŜ ŘȊƛŜƵΣ 

 
           

¶ ǿǇƛǎǳƧŊŎ ŘŀƴŜ Ȋ klawiatury, 

¶ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƛƪƻƴƪť YŀƭŜƴŘŀǊȊŀ. 

 

Klawisze funkcyjne w linii wpisywania daty: 

Aby bŀŎƛǏƴƛƧΥ 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ YŀƭŜƴŘŀǊȊ K 

½ƳƛŜƴƛŏ Řŀǘť ƻ jeden 
dzieƵ Řƻ ǇǊȊƻŘǳ 

+ 

/ƻŦƴŊŏ Řŀǘť ƻ ƧŜŘŜƴ ŘȊƛŜƵ  

 

hōǎƱǳƎŀ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƳȅǎȊƪƛ - pƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ ƛƪƻƴƪť Ȋ YŀƭŜƴŘŀǊȊŜƳΣ ǇƻƪŀȍŜ ǎƛť ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƻƪƴƻΣ 
w ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍŜƳȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŘŀǘťΦ 

 
Rys. 2.20 Okno kalendarza 
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IǎǘƴƛŜƧŊ ŘǿƛŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊƳƛŀƴȅ aƛŜǎƛŊŎŀ ƛ Roku: 

¶ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǘǊȊŀƱƪƛ ǊƻȊǿƛƧŀƧŊŎŜƧ όaƛŜǎƛŊŎύ ƛ ǎǘǊȊŀƱŜƪ ȊƳƛŜƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŏ όwƻƪύΣ 

 

¶ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ 

               ƳƛŜǎƛŊŎ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ                         ƳƛŜǎƛŊŎ ƴŀǎǘťǇƴȅ   

 

rok porzedni      Ǌƻƪ ƴŀǎǘťǇƴȅ 

 

DȊƛŜƵ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀƳȅΣ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǇƻƭŜ ² ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ȊƴŀƧŘȊƛŜ ǎƛť ƴŀ ŎȊŀǊƴȅƳ ǘƭŜΦ ÀƽƱǘŜ ǘƱƻ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭŀ 
ŘȊƛŜƵ ŘȊƛǎƛŜƧǎȊȅΦ Aby ostatecznƛŜ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏ ǇŜƱƴŊ Řŀǘť ƴŀƭŜȍȅ ŘǿǳƪǊƻǘƴƛŜ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ǇƻƭŜ ŘƴƛŀΦ 

 

²ȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ƻdpowiednie klawisze i ich kombinaŎƧŜ ƧŜǎǘŜǏƳȅ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řŀǘť ōŜȊ ǳȍȅŎƛŀ ƳȅǎȊƪƛΦ 

Aby: bŀŎƛǏƴƛƧΥ 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ YŀƭŜƴŘŀǊȊ K 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƳƛŜǎƛŊŎ ƴŀǎǘťǇƴȅ > 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ ƳƛŜǎƛŊŎ ǇƻǇǊȊedni < 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ Ǌƻƪ ƴŀǎǘťǇƴȅ Shift > 

²ȅǏǿƛŜǘƭƛŏ Ǌƻƪ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛ Shift < 

tƻǊǳǎȊŀŏ ǎƛť Ǉƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎh polach 
dni 

{ǘǊȊŀƱƪƛ ƴŀ 
klawiaturze 

½ŀƳƪƴŊŏ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊ ōŜȊ ǿȅōǊŀƴƛŀ Řŀǘȅ Esc 

½ŀƳƪƴŊŏ YŀƭŜƴŘŀǊȊ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ 
ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘȊƛǎƛŜƧǎȊŊ ŘŀǘŊ 

 
D 

½ŀƳƪƴŊŏ YŀƭŜƴŘŀǊȊ Ȋ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŊ 
ǇǊȊŜȊ ƴŀǎ ŘŀǘŊ 

Enter 

 

2.9 Paski przewijania 
 

Pionowe i poziome paski przewijania sŊ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ ōŀǊŘȊƻ ŎȊťǎǘƻ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅƳƛ ǿ oknach programu. 
¦ƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ƻƴŜ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǘȅŎƘ ŎȊťǏŎƛ ǘŀōŜƭƛΣ ƪǘƽǊŜ Ǉƻ ƻǘǿŀǊŎƛǳ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƻǇŎƧƛ ǎŊ ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴŜΦ Ǉƛƻƴƻǿȅ ǇŀǎŜƪ 
przewijania ς ǇǊȊŜǎǳǿŀ ǘŀōŜƭť ǿ ƎƽǊť ƭǳō ǿ ŘƽƱΣ poziomy pasek przewijania ς przesuwa taōŜƭť ǿ lewo lub 
w prawo. 

                                                                                                                               belki 
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 Rys. 2.21 wƻȊƳƛŜǎȊŎȊŀƴƛŜ Ǉŀǎƪƽǿ ǇǊȊŜǿƛƧŀƴia 

 
 
poziomy pasek przewijania     pionowy pasek przewijania  

  

Paskamƛ ǇǊȊŜǿƛƧŀƴƛŀ Ƴƻȍƴŀ ǇƻǎƱǳƎƛǿŀŏ ǎƛť ǿ ŘǿƻƧŀƪƛ ǎǇƻǎƽōΥ 

¶ ǳȍȅǿŀƧŊŎ ǎǘǊȊŀƱŜƪ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅŎh na ƪƻƵŎŀŎƘ Ǉŀǎƪŀ ς spowoduje to ǇǊȊŜǎǳƴƛťŎƛŜ ǘŀōŜƭƛ ǿ wybranym 
kierunku, 

¶ ǇǊȊȅǘǊȊȅƳǳƧŊŎ ōŜƭƪť ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƛ ǇǊȊŜǎǳǿŀƧŊŎ ƧŊ ǿ ǇƻȍŊŘŀƴȅƳ ƪƛŜǊǳƴƪǳ. 

WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ Ǉracy z programem ƪƻǊȊȅǎǘŀƳȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ȋ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜƳȅ ǳȍȅǿŀŏ Ǉŀǎƪŀ ǇǊȊŜǿƛjania. 
Elementy listy, lub kolumnȅ ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƳƻȍŜƳȅ ƻƎƭŊŘŀŏ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ ȊŜ ǎǘǊȊŀƱŜƪ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅŎƘ ƴŀ 
klawiaturze. W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭŀƳȅ Řƻǿƻƭƴȅ ŜƭŜƳŜƴǘ ǘŀōŜƭƛ, a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǊǳǎȊŀƳȅ ǎƛť ƴŀŎƛǎƪŀƧŊŎ ǎǘǊȊŀƱƪƛ 
na klawiaturze w boki lub w ƎƽǊť ƛ w ŘƽƱΦ 

 

2.10 Funkcja kalkulatora 
 

Funkcja kalkulator  ȊƻǎǘŀƱŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ ŎŜƭǳ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻƎǊŀƳ ƻōƭƛŎȊŜƵ ǇƻȊȅŎƧƛ ǿȅǎȊǳƪŀƴȅŎƘ 
ǿŜŘƱǳƎ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛu ikony ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊŀ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƴŀǘȅŎƘƳƛŀǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ƭƛŎȊōƛŜ ǇƻȊȅŎƧƛΦ tǊȊȅƪƱŀŘƻǿƻ ōťdzie ona 
ǿȅƎƭŊŘŀƱŀ ǿ ten sposƽōΥ 

 
Rys. 2.22 Wyniki zliczania wyszukanych pozycji 
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²ȅƪƻƴȅǿŀƴƛŜ ǘŀƪƛŎƘ ƻōƭƛŎȊŜƵ ǇǊȊŜȊ ǇǊƻƎǊŀƳΣ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎt we ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƻŘǳƱŀŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť 
ikona kalkulatora. 

 

2.11  tƻǊǳǎȊŀƴƛŜ ǎƛť Ǉƻ ǇƻƭŀŎƘ ǿ ƻƪƴŀŎƘ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 
 

 LǎǘƴƛŜƧŊ ǘǊȊȅ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊŜƴƛŀ Ȋ jednego do drugiego pola: 

¶ kƭƛƪŀƧŊŎ ƭŜǿȅƳ ƪƭŀǿƛǎȊŜƳ ƳȅǎȊƪƛ ƴŀ ǿȅōǊŀƴŜ ǇƻƭŜΣ 

¶ ǳȍȅǿŀƧŊŎ klawisza Tab (tabulator) - Řƻ ƴŀǎǘťǇƴŜƎƻ ǇƻƭŀΣ 

¶ ǳȍȅǿŀƧŊŎ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ klawiszy Tab i Shift ς do poprzedniego pola, 

¶ ǇƻǎƱǳƎǳƧŊŎ ǎƛť ǎǘǊȊŀƱƪŀƳƛ ƴŀ ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȊŜ - w lewo, w prawo, w ŘƽƱΣ ǿ ƎƽǊťΦ 

 

 

2.12  Autowyszukiwanie 
 
 Autowyszukiwanie ς ǇŀǊŀƳŜǘǊ ŀǳǘƻǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ Řƭŀ ǿƛťƪǎȊƻǏŎƛ ŦƻǊmateƪ ŜƪǊŀƴƻǿȅŎƘ ƧŜǎǘ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ 
wƱŊŎȊƻƴȅΣ Ŏƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜΣ ȍŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊȊŜǎȊǳƪǳƧŜ ōŀȊť ŘŀƴȅŎƘ Ǉƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ Ȋƴŀƪǳ 
z ƪƭŀǿƛŀǘǳǊȅΦ tǊťŘƪƻǏŏ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ȊŀƭŜȍȅ ƻŘ ƛƭƻǏŎƛ ǊŜƪƻǊŘƽǿ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ǿ bazie W przypadku bardzo 
ŘǳȍȅŎƘ ȊōƛƻǊƽǿ ŘŀƴȅŎƘ opcjŀ ŀǳǘƻǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ƳƻȍŜ ǎǘŀŏ ǎƛť ōŀǊŘȊƻ ǳŎƛŊȍƭƛǿŀΦ aƻȍƴŀ ǿȅƱŊŎȊȅŏ ƧŊ ǇǊȊŜȊ 
ƴŀŎƛǏƴƛŜŎƛŜ ƪƻƳōƛƴŀŎƧƛ ƪƭŀǿƛǎȊȅ Shift+F7Φ ²ƽǿŎȊŀǎ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇƛǎŀŏ ǘŜƪǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŀ ōŜz 
ƻŘǏǿƛŜȍŀƴƛŀ ŜƪǊŀƴǳΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ŘƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ƴŀŎƛǏƴƛťŎƛǳ F7-Szukaj (lub F10-Zastosuj, w przypadku innych 
formateƪύΦ {ǘŀƴ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǇƻȊƴŀŏ Ǉƻ ǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ F7-Szukaj na ekranie: gdy jest nieaktywny 
όǎȊŀǊȅύ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊ ƧŜǎǘ ǿƱŊŎȊƻny. 

2.13  ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ǿȅŘǊǳƪƽǿ 
 

Wprowadzony do wybranego okna programu przycisk  F9-Drukuj ozƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 
ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ǿȅƪŀȊǳΣ ǎǇƛǎǳ ƭǳō ƭƛǎǘȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƧ ǘŀōŜƭƛΦ tƻ ƧŜƎƻ ǳȍȅŎƛǳ 
ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ Drukuj. 

 
Rys. 2.23 ¦ǎǘŀǿƛŀƴƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊƽǿ ǿȅŘǊǳƪǳ 

 

ZaniƳ ǇƻŘŜƧƳƛŜ ǎƛť ŘŜŎȅȊƧť ƻ drukƻǿŀƴƛǳ Ƴƻȍƴŀ ȊƻōŀŎȊȅŏ Ƨŀƪ Řŀƴȅ ǿȅŘǊǳƪ ōťŘȊƛŜ ǿȅƎƭŊŘŀƱΦ  
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²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Φ tƻƧŀǿƛ ǎƛť ǿǘŜŘȅ ƻƪƴƻ Ȋ ǇƻŘƎƭŊŘŜƳ ǿȅŘǊǳƪǳΦ  

 
Rys. 2.24 tƻŘƎƭŊŘ ǿȅŘǊǳƪǳ 

 

PǊȊȅŎƛǎƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť w ƎƽǊƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀ ǇƻȊwalajŊ ƴŀΥ 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƴŀǎǘťǇƴŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ŎŀƱŜƧ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǿȅǏǿietlenie 100% strony wydruku, 

 - ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǎȊŜǊƻƪƻǏŎƛ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - ǇƻǿƛťƪǎȊŜƴƛŜ ǎǘǊƻƴȅ ǿȅŘǊǳƪǳΣ 

 - pomniejszenie strony wydruku, 

 - natychmiastowe wydrukowanie dokumentu, 

 - ǿȅƧǏŎƛŜ Ȋ ƻƪƴŀ tƻŘƎƭŊŘ ǿȅŘǊǳƪǳΦ 

tƻ ǇƻǿǊƻŎƛŜ Řƻ ƻƪƴŀ 5ǊǳƪǳƧ Ƴƻȍƴŀ: 

¶ zrŜȊȅƎƴƻǿŀŏ Ȋ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ǳȍȅǿŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Anuluj, 

       lub  

¶ Ǉƻ ǇƻŘƧťŎƛǳ ŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘǊǳƪƻǿŀƴƛǳ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅΥ 
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V ŘǊǳƪŀǊƪťΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ōťŘȊƛŜƳȅ ŘǊǳƪƻǿŀŏ όǇƻƭe Nazwa), 

V numery stronΣ ƪǘƽǊŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ όƻǇŎƧŀ ½ŀƪǊŜǎύΣ 

V ƭƛŎȊōť ƪƻǇƛƛ ŘƻƪǳƳŜntu (pole Liczba kopii). 

Po ich oƪǊŜǏƭŜƴƛǳ ǿ oknie Drukuj ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ OK. W ǘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇȅǘŀƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜΣ 
ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ drukowania. 

 
Rys. 2.25 Pytanie o potwierdzenie wykonania wydruku 

 
Po ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Tak ƴŀǎǘŊǇƛ ǿȅŘǊǳƪ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 
 

2.14  ½ŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊŀŎȅ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ 
 
² ŎŜƭǳ ǿȅƧǏŎƛŀ Ȋ ƻƪƴŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

¶ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘŜƴ Ȋ ǇǊȊȅŎƛǎƪƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ prawym dolnym rogu okna: 

V Zamknij, 

V  Anuluj, 

¶ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛsk  ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳΣ 

¶ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ Alt+F4. 

!ōȅ ǿȅƧǏŏ Ȋ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƳƻȍŜƳȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ wymienionyŎƘ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

¶ ǿȅōǊŀŏ ƻǇŎƧť YƻƴƛŜŎ Ȋ ƳŜƴǳ wƽȍƴŜΣ 

¶ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ  ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ praǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴu, 

¶ nacisƴŊŏ ƪƻƳōƛƴŀŎƧť ƪƭŀǿƛǎȊȅ Alt+F4. 

² ŎŜƭǳ ǳƴƛƪƴƛťŎƛŀ ǇǊȊȅǇŀŘƪƻǿŜƎƻ ǿȅƧǏŎƛŀ Ȋ programu wprowadzono zabezpieczenie. Zanim program zostanie 
zamkniťǘȅ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇȅǘŀƴƛŜ ǿȅƳŀƎŀƧŊŎŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǘŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛΦ 

 
Rys. 2.26 tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ 
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3 ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ 
 
 Podstawowym zadaniem opcji ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ (wybierana z menu wƽȍƴŜ ǿ ƎƱƽǿƴȅƳ ƻƪƴie programu) 
ƧŜǎǘ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿ ƧŜŘƴŊ ŎŀƱƻǏŏ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ nadzorowaniem praw i ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ 
W zakǊŜǎƛŜ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ƳƛŜǏŎƛ ǎƛť ǘŀƪȍŜ ǇǊƻŎŜǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ Řƻ ƭƛǎǘȅ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ Řƻ 
korzystania z programu. Operacje te powinny byŏ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ǘŀƪƛ ǎǇƻǎƽōΣ ŀōȅ 
ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƻǎƻōȅ ƻǘǊȊȅƳŀƱȅ tylko i ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǘŜ ǳǇǊŀǿƛŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ƴƻǊƳŀƭƴŜƧ ǇǊŀŎȅΦ 
W ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ ǘǊȊŜōŀ ȊŀŘōŀŏ ƻ ǘƻΣ ŀōȅ ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ ƭƛǎǘť ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƳŀƧŊŎȅŎƘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƳƻŘȅŦƛƪacji 
ȊŀǊƽǿƴƻ ǿƱŀǎƴȅŎƘΣ Ƨŀƪ ƛ ŎǳŘȊȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ tǊŀŎƻǿƴƛƪ ǿ systemie identyfikowany jesǘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƴŀȊǿȅ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ i ƘŀǎƱŀΦ bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴƛŜƪƻƴƛŜŎȊƴƛŜ Ƴǳǎƛ ȊƎŀŘȊŀŏ ǎƛť Ȋ rzeczywistym imieniem lub 
ƴŀȊǿƛǎƪƛŜƳΦ bŀƭŜȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ŀōȅ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƛŀƱƻ ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ danymi personalnymi danego pracownika. 
Niewskazane jest wykorzystanie w tym celu imienia, nazwiska lub daty urodzenia. IŀǎƱƻ Ǉƻǿƛƴƴƻ ȊŀǿƛŜǊŀŏΣ Ŏƻ 
ƴŀƧƳƴƛŜƧ р ȊƴŀƪƽǿΦ {Ŋ ǘƻ ȊŀƭŜŎŜƴƛŀΣ ƪǘƽǊŜ ǎǘŀƴƻǿƛŊ ƳƛƴƛƳŀƭƴȅ ǇƻȊƛƻƳ ȊŀōŜȊǇƛŜŎȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜŘ ŘƻǎǘťǇŜƳ ƻǎƽō 
ƴƛŜǇƻǿƻƱŀƴȅŎƘ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ǎȊŜǊŜƎ ŘŀƴȅŎƘ ƻ charakterze poufnym. 

 
 

Uwaga! 
!ōȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƽƎƱ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜΣ Ƴǳǎƛ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΦ 
 

 

3.1 ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ 
 
WŜǎǘ ǘƻ ƻǇŎƧŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ƭƛǎǘť ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ƪƛŜŘȅƪƻƭǿƛŜƪ ƳƛŜƭƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ǇǊŀŎȅ 
z systeƳŜƳΦ WŜǎǘ ƻƴŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ Ǉƻ ǿȅbraniu opcji ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ z menu RƽȍƴŜΦ 
 

 
Rys. 3.1 [ƛǎǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

 
² ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴƻ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƭƛƳƛǘƻǿŀƴƛŀ ŎȊŀǎǳ ǿŀȍƴƻǏŎƛ ƘŀǎƱŀΦ WŜǏƭƛ ōťŘȊƛŜƳȅ ŎƘŎƛŜƭƛΣ ŀōȅ ǿȅƳǳǎƛŏ 
ƴŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƳƛŀƴť Ŏƻ pewiŜƴ ŎȊŀǎ ƘŀǎŜƱΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řƻ Ǉƻƭŀ [ƛƳƛǘƻǿŀƴȅ ŎȊŀǎ ǿŀȍƴƻǏŎƛ 
ƘŀǎƱŀ ƭƛŎȊōť ŘƴƛΣ ǇǊȊŜȊ ƪǘƽǊŜ Řŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ǎƛť ƭƻƎƻǿŀŏ ƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƘŀǎƱƻΦ 
 

Uwaga! 
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PrƻƎǊŀƳ ōťŘȊƛŜ ƻŘƭƛŎȊŀƱ Řƴƛ ƻŘ Řŀǘȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƭƛƳƛǘǳΦ 

 

Przyciski w ƻōǊťōƛŜ ƻƪƴŀ Lista ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊ ƴŀ: 

 ς ŘƻǇƛǎŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

 ς ǇƻǇǊŀǿť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀŎƘΣ 

  ς ǿȅŘǊǳƪ ǇŜƱƴŜƧ ƭƛǎǘȅ ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀŎƘΣ 

 ς ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀΦ 

 
W ceƭǳ ȊƭƛŎȊŜƴƛŀ ƭƛŎȊōȅ ǇƻȊȅŎƧƛ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ƴŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜƧ ƭƛǏŎƛŜ όƭƛŎȊby uȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿύ ƴŀƭŜȍȅ 

ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƛƪƻƴť ƪŀƭƪǳƭŀǘƻǊŀ . 
 

3.2 ²ȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿƎ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ: bŀȊǿƛǎƪƻΤ LƳƛťΦ !ōȅ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ǿ bazie 
ŘŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǿ Ǉƻƭǳ ƻōƻƪ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ǇƻŘŀŏ ƪƛƭƪŀ ǇƛŜǊǿǎȊȅŎƘ Ȋƴŀƪƽǿ Ȋ wyszukiwanego zakresu. 
Poszukiwaƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿ ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΦ 

 

3.3 ²ǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
 

² ŎŜƭǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƛ ǳƳƻȍƭiwienia mu pracy z ǇǊƻƎǊŀƳŜƳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅcisk 

Φ {ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴa kaǊǘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŘǿƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ 
V 5ŀƴŜ ƻƎƽƭƴŜΣ 
V IŀǎƱƻΣ Uprawnienia. 

 
YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪť ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ŘŀƴŜƧ ƪŀǊǘȅΦ 
 

3.3.1 5ŀƴŜ ƻƎƽƭƴŜ 

 
Dane ogƽƭƴŜ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƻǊŀȊ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
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Rys. 3.2 YŀǊǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ς dodawanie 

 
²ȅǇŜƱƴƛŀƧŊŎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ Ǉƻƭŀ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜΥ 

V pole aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť Ȋ bazyΣ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ǳƳƛŜǎȊŎzone obok pole wyboru, 
V ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ Ǉƻƭŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ǎƛť ǊťŎȊƴƛŜΦ 

 
Aby ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ Ǉƻƭŀ ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿƻ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴŜΥ 

V bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

V Nazwisko, 

V LƳƛťΦ 

 

tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ OK ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇǊȊȅǇƻƳƛƴŀƧŊŎȅ o ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƘŀǎƱŀ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

 
Rys. 3.3 Komunikat ς ōǊŀƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ƘŀǎƱŀ 

 
!ǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀǎǘŊǇƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƪŀǊǘȅ ǎƱǳȍŊŎŜƧ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ IŀǎƱŀ ƛ ¦ǇǊŀǿƴƛŜƵ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ 
ǳȍȅǘkownika. 
 

3.3.2 IŀǎƱƻ ŘƻǎǘťǇǳ ƛ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ 

 
!ōȅ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀŏ Řƭŀ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƘŀǎƱŀ dosǘťǇǳ ƻǊŀȊ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ƪƻǊȊystania z ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ 
ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊŀƪƱŀŘƪť IŀǎƱƻΣ uprawnienia. 
bŀ ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ Ƴƻȍƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ŀōȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŏ ƛƳ 
uruchomienie oƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳΦ 
W pǊȊȅǇŀŘƪǳΣ ƎŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴŀ ǇǊŀǿŀ Řƻ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŀ ƭǳō ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘƻǘŜƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ όŎȊȅƭƛ 
w ȊŀǎŀŘȊƛŜ ƪŀȍŘȅ ƻǇǊƽŎȊ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀύΣ ȊŀƳƛŀǎǘ ƻǇŎƧƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ w menu ƎƱƽǿƴȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ 
pozycja ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀΦ tƻ ƧŜƧ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊƻǎȊƻƴȅ jest o ǇƻŘŀƴƛŜ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƎƻ ƘŀǎƱa i dwa razy 
nowego (wprowadzenie i weryfikacja). 
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Rys. 3.4 Okno dodawania uprawnieƵ ƛ ƘŀǎŜƱ 

 
² ƻƪƴƛŜ ǘȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿƻƭƛ ƴƻǿŜƳǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ pracƻǿŀŏ ǿ programie. 
 
 
 

Uwaga! 

bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ǿ odpowiednich polach dwukrotnie. Stanowi to zabezpieczenie przed 
ǇƻǇŜƱƴƛŜƴƛŜƳ ōƱťŘǳ ǇƻŘŎȊŀǎ ǿǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀΦ ²ǇƛǎȅǿŀƴŜ ƘŀǎƱƻ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ƧŜǎǘ   w postaci 
ƴƛŜǿƛŘƻŎȊƴŜƧ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όȊƴŀŎȊƪƛ ϝύΦ Jest to zabezpieczenie przed    
 ǇƻŘŜƧǊȊŜƴƛŜƳ ƘŀǎƱŀ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōȅ ǘǊȊŜŎƛŜΦ 

 

W celu usprawnienia i ǇǊȊȅǏǇƛŜǎȊŜƴƛŀ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ǇǊŀŎȅ ǇƻŘŎȊŀǎ ƴŀŘŀǿŀƴƛŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅƳ 

pracownikom, wprowadzono przycisk Φ WŜǏƭƛ ōťŘȊƛŜƳȅ ŎƘŎƛŜƭƛ ƴŀŘŀŏ ǿȅōǊŀƴŜƧ ƻǎƻōƛŜ 
uprawniŜƴƛŀ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜΣ ƧŀƪƛŜ Ƨǳȍ Ǉƻsiada inna osoba wprowadzona do programu, wystarczy: 

¶ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƘŀǎƱƻΣ 

¶ ƪƭƛƪƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ , 

¶ Ǉƻ ǇƻƧŀǿƛŜƴƛǳ ǎƛť ƻƪƴŀ ²ȅōƛŜǊŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, naƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ όǇƻŘǏǿƛŜǘƭƛŏύ ƻǎƻōťΣ ƪǘƽǊŜƧ ǳǇǊŀǿƛŜƴƛŀ 
ƳŀƧŊ ōȅŏ ǎƪƻǇƛƻǿŀƴŜΣ 

¶ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛsku OK. 

Spowoduje to skopiowanie ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭƻƴŜƧ ƻǎƻōȅ ƴŀ ƪŀǊǘť ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜƎƻ ŀƪǘǳŀƭƴƛŜ 
ǇǊŀŎƻǿƴƛƪŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƻƪǊŜǏƭƛŏ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ όȊŀȊƴŀŎȊŀƧŊŎ Ǉƻƭŀ z ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴȅύΣ ƪǘƽǊŜ ǇƻȊǿƻƭŊ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀŏ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ƻǇŎƧŜ, jaƪƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ Ƴǳ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜ Ǉrzez osoby uprawnione. 

½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ōťŘȊƛŜ ǇƻƭŜƎŀƱƻ ƴŀ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ ƴŀ Ǉǳǎǘȅ ƪǿŀŘǊŀǘΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 
odpowiedni znacznik. 

5ƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƳƛťŘȊȅ ƛƴƴȅƳƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΥ 

¶ tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǏǿƛŀŘŎzeniodawcy ς ǇƻȊǿŀƭŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ŘŀƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ 

¶ tƻǇǊŀǿƛŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ς ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ǇƻǇǊŀǿƛŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ 

¶ tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳu ς ƧŜǎǘ ǘƻ ƻǇŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ƭƛǎǘť ƻǎƽō ǇǊŀŎǳƧŊŎȅŎƘ 
z programem oraz dane dƻǘȅŎȊŊŎŜ ǘȅŎƘ ƻǎƽō ōŜȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ƛŎƘ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

¶ tƻǇǊŀǿƛŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎȅǎǘŜƳǳ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƻōƻǿȅŎƘ 
ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ όƴŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 5ŀƴŜ ƻƎƽƭƴŜύ. 

¶ tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ǳƳƽǿΦ 
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¶ tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ƭŜƪŀǊȊȅ ς ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ bazy z wprowadzonymi osobami personelu. 

¶ Dodawanie i poprawianie lekarzy - pozwala na wprowadzanie danych nowych ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ 
medycznych i w ǊŀȊƛŜ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť ŘŀƴȅŎƘΦ 

¶ Eksportowanie ofert - ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŜƪǎǇƻǊǘ ƻŦŜǊǘ Řƻ hŘŘȊƛŀƱǳ bC½Φ 

¶ ²ǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ς pozwŀƭŀ ƴŀ ƛƳǇƻǊǘ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƪǘƽǊŜ 
ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ǇǊȊŜȊ hŘŘȊƛŀƱ bC½Φ 

¶ ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ - ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΦ 

¶ OdtwoǊȊŜƴƛŜ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ - ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ƻŘǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ƪƻǇƛƛ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ. 

¶ Indeksacja baz - ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƛƴŘŜƪǎŀŎƧť ōŀȊ ŘŀƴȅŎƘΦ 

 
Uwaga! 

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť ƴŀ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǘȅƭƪƻ ǘŜ ƻǇŎƧŜ ǿ ƳŜƴǳ ōťŘŊ ŘƻǎǘťǇƴŜ όƴƛŜ ōťŘŊ 
wyszarzone), do kǘƽǊȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ. 

 

3.4 tƻǇǊŀǿŀ ŘŀƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
 
!ōȅ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ƛƴŦƻǊƳŀcje ƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƛ ǳȍȅŏ 

przycisku . Po modyfikacji danych w YŀǊŎƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ȊƳƛŀƴȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪiem OK. 
!ōȅ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀƭŜȍȅ ƴŀŎƛǎƴŊŏ Anuluj. 

Uwaga! 
!ōȅ ǳȍȅǘƪƻǿnik ƳƽƎƱ ǿȅƪƻƴȅǿŀŏ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴŜ ƻǇŜǊŀŎƧŜΣ Ƴǳǎƛ ǇƻǎƛŀŘŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀΦ 
 

3.5 ²ȅŘǊǳƪ ƭƛǎǘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 
 

² ŎŜƭǳ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿ ƻƪƴƛŜ Lƛǎǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ 

Φ tǊȊŜŘ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŜƳ ƭƛǎǘȅ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻdejrȊŜƴƛŀ ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀ ǇƻŘƎƭŊŘȊƛŜΦ 
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4 ProŦƛƭ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 
 
 Wyniki wszystkich operacji wykonywanych w programie NFZ-KO ǎŊ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ ǿ Systemie 
Informatycznym Narodowego Funduszu Zdrowia KS-SIKCHΦ ½ŀǇŜǿƴƛŜƴƛŜ ǇŜƱƴŜƧ ƪƻƻǇŜǊŀŎƧƛ ƻōǳ ǘȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳƽǿ 
ǳƱŀǘǿƛa i w ȊƴŀŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊȅǏǇƛŜǎȊŀ ǿȅƳƛŀƴť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŊ ŀ hŘŘȊƛŀƱŀƳƛ bC½Φ 
5ƭŀǘŜƎƻ ǘŜȍ ǿȅƳƛŀƴŀ ǘŀ Ƴŀ ƻǇƛŜǊŀŏ ǎƛť ƴŀ ȊŀǇƛǎƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ƴƻǏƴƛƪŀŎƘ ŜƭŜƪǘǊƻƴicznych. 

 
 !ōȅ ǿǎǇƽƱǇǊŀŎŀ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƻōǎƱǳƎƛ ƪƻƴƪǳǊǎǳ ƻŦŜǊǘ ōȅƱŀ ƳƻȍƭƛǿŀΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛk programu NFZ-KO musi 
Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀǊejestrowany w systemie Funduszu i ƻǘǊȊȅƳŀŏ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƪƻŘΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ Ǝƻ ǿ ƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴȅ ǎǇƻǎƽō 
ƛŘŜƴǘȅŦƛƪƻǿŀŏΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƳǳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘy stworzone w NFZ-KO ōťŘŊ ƱŊŎȊƻƴŜ ǿ hŘŘȊƛŀƱŀŎƘ Ȋ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŊΦ ² ȊǿƛŊzku z tym oferent musi przed rozpƻŎȊťŎƛŜƳ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ NFZ-KO ǳȊȅǎƪŀŏ ŘƻǎǘťǇ 
όǘȊǿΦ ƪƻƴǘƻ ŘƻǎǘťǇƻǿŜύ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ tƻǊǘŀƭ {½hLΣ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻōƛŜǊȊŜ tǊƻŦƛƭ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ Yƻƴǘŀ ŘƻǎǘťǇƻǿŜ 
ǎŊ ȊŀƪƱŀŘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ h² bC½ ƴŀ ǿƴƛƻǎŜƪ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ tƻ ȊŀƱƻȍŜƴƛǳ ƪƻƴǘŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀ 
oǘǊȊȅƳǳƧŜ tLb ƛ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ  ƴƛŜȊōťŘƴŜ Řƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť Řƻ tƻǊǘŀƭǳ {½hLΦ tƻ ǳȊȅǎƪŀƴƛǳ ŘƻǎǘťǇǳ Řƻ tƻǊǘŀƭǳ 
ƴŀƭŜȍȅ ǇƻōǊŀŏ Ǉƭƛƪ tǊƻŦƛƭǳ Ǐǿƛadczeniodawcy wymagany do pracy z NFZ-KO (plik o rozszerzeniu *.sps). Plik ten, 
nosȊŊŎȅ ƴŀȊǿť tǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿcy, zawiera podstawowe dane oferenta, informacje o strukturze 
ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ƻǊŀȊ ǇƻǎƛŀŘŀƴȅŎƘ ȊŀǎƻōŀŎƘΦ LƳǇƻǊǘ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ȊƴŀŎȊŊŎƻ usprawnia przygotowanie 
oferty w NFZ-KOΣ ŘȊƛťƪƛ ǘŜƳǳΣ ȍŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ {½hI inŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇƻǘŜƴŎƧŀƭŜ Ƴƻȍƴŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀŏ ǿ 
ǘǊŀƪŎƛŜ ƪƻƴƪǳǊǎǳ ƻŦŜǊǘ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǿƛŜƭƻƪǊƻǘƴŜƎƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƵΣ profilach dziaƱŀƴƛŀ ŎȊȅ ǎǇǊȊťŎƛŜ ƳŜŘȅŎȊƴȅƳ ǿ NFZ-KOΦ WŜŘƴƻƪǊƻǘƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ǘȅŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ 
pozwala ƴŀ ȊŀŎƘƻǿŀƴƛŜ ǎǇƽƧƴƻǏŎƛ ǿ ƻŦŜǊǘŀŎƘ ǎǇƻǊȊŊŘȊŀƴȅŎƘ Řƭŀ ƪƛƭƪǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƵΣ ƎŘȅȍ ŘŀƴŜ Ƴƻȍƴŀ ǇƻōǊŀŏ ƛ 
ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ Řƻ NFZ-KO. 

 

Uwaga! 

5ƻƪƱŀŘƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƻōǎƱǳƎƛ tƻǊǘŀƭǳ {½hL ȊƻǎǘŀƱȅ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ Ƨedynie funkcje wykonywane z 
poziomu tego programu.   

 

4.1 LƳǇƻǊǘ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 
tƭƛƪ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ȊŀǿƛŜǊŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜ: 
V tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŘŀƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ  
V Informacje o posiadanych umowach o podwykonawstwo 
V DŀƴŜ ƳƛŜƧǎŎ ǳŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ 
V LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǎǇǊȊťŎƛŜ ƳŜŘȅŎȊƴȅƳ ƛ ǏǊƻŘƪŀŎƘ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘǳ 
V Informacje o zatrudnionym personelu medycznym 
V Informacje o wykonywanych procedurach ƛκƭǳō ȊŀōƛŜƎŀŎƘ ƳŜŘȅŎȊƴȅŎƘ όŘƻǘΦ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏŎƛ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿ ǊŜŀƭƛȊǳƧŊŎȅŎƘ Ǐwiadczenia leczenia uzdrowiskowego) 

 
LƳǇƻǊǘ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ǇƻȊǿŀƭŀ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇƻǿȅȍǎȊŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƛŎƘ ǊťŎȊƴŜƎƻ 
wpisywania w programie. 
 

Uwaga! 
W zǿƛŊȊƪǳ ȊŜ ȊƳƛŀƴŀƳƛ ǿ strukturze ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿ ƴŀƭŜȍȅ 
zwrƽŎƛŏ ǳǿŀƎť ŎȊȅ ǿȅƎŜƴŜǊƻǿŀƴŀ ǿŜǊǎƧŀ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƧŜǎǘ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ Řƻ 
posiadanej wersji aplikacji NFZ-KO. W przypadku przygotowywania 

ofert/dokumentacji/wniosƪƽǿ ƴŀ Ǌƻƪ нлмо ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀŏ ǿŜǊǎƧť ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ 
ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿa (w Portŀƭǳ {½hL ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ƻŘǊťōƴŀ ŦǳƴƪŎƧŀ Řƻ ƎŜƴŜǊŀŎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ ƴŀ нлмоǊύ Řƻ 
ǿƱŀǏŎƛǿŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ς ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŜƧ ƴŀ Ǌƻƪ нлмоΦ ² ǇǊȊŜŎƛǿƴȅƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋƻstanie 
poinformowany odpowiednim komunikatem. 
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tǊƻŦƛƭ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ǇƻǎƛŀŘŀ ƻƪǊŜs poŎȊŊǘƪǳ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀΦ 5ŀǘŀ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƧŜƎƻ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ 
ǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴŀ Ȋ ŘŀǘŊ ǇƻŎȊŊǘƪǳ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ƻŦŜǊǘȅΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ǇǊƻŦƛƭǳ ƳǳǎȊŊ 
ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ǿ ƻƪǊŜǎƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘȅ όǳƳƻǿȅύ ƴǇΦ ƧŜȍŜƭƛ ǇǊƻŦƛƭ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ od 
2015-11-15, a tworzona oferta od 2015-11-мн ǿƽǿŎȊŀǎ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŜκȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǘŀƪƛŜƧ 
oferty.  
 
tǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ǳǊǳŎƘƻƳƛŜƴƛǳ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 
wczytania profiƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ 
 

 
Rys. 4.1 YƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǿŎȊȅǘŀƴƛŀ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛƻƴȅƳ ǇƻƴƛȍŜƧ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪu  i 
wskŀȊŀŏ ƳƛŜƧǎŎŜ ƴŀ ŘȅǎƪǳΣ Ȋ ƪǘƽǊego Ƴŀ ōȅŏ wczytany plik *.sps.  
 

 
Rys. 4.2 [ƛǎǘŀ h² bC½Σ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƻ ǇǊƻƎǊŀƳ 

 
W ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƳǇƻǊǘǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŜ ƧŜǎǘΣ ŎȊȅ ǇǊƻƎǊŀƳ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ Ƨǳȍ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ȊŀǊŜjestrowany. W przypadku 
nowego ofŜǊŜƴǘŀ ǿŎȊȅǘŀƴƛŜ ǇǊƻŦƛƭǳ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƧŜƎƻ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŊ ǇƻŘ ǳƴƛƪŀƭƴȅƳ ƪƻŘŜƳ ǿ h² bC½Φ 
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Rys. 4.3 LƳǇƻǊǘ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 

 
¦ȍȅŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Zarejestruj pozwoli zarejestroǿŀŏ ƻŦŜǊŜƴǘŀ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘŀƴŜ z pliku profilu. 
 
tƻ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ Ȋ ǇǊƻǏōŊ ƻ ƻƪǊŜǏƭŜƴƛŜ ŎȊȅ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ 
ŘŀƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƳŀƧŊ ōȅŏ ǇǊȊŜǇƛǎŀƴŜ Řƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ Ȋ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ 
-ǿȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ TAK spowodǳƧŜΣ ȍŜ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ȊƻǎǘŀƴŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ όǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƛŎƘ ōǊŀƪǳύ ƭǳō ƴŀŘǇƛǎŀƴŜ 
z pliku (w przypadku Ƨǳȍ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ danych) 
-ǿȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ NIE spowodujŜΣ ȍŜ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎtawowe pozostanŊ takie jak wprowadzono w programie όǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 
ƳƻȍŜ ǇǊȊŜŘ ƛƳǇƻǊǘŜƳ profƛƭǳ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ Řane podstawowe w menu {ǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ) 
 
 

 
Rys. 4.4 Import profilu ǏǿƛŀŘczeniodawcy 

 

 

Uwaga! 

tƻŘŎȊŀǎ ƛƳǇƻǊǘǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǎǇǊŀǿŘȊŀƴŀ ƧŜǎǘ ȊƎƻŘƴƻǏŏ Ǉƽƭ bLt ƛ w9GON. WŜȍŜƭƛ Ǉƻƭŀ ǘŜ ǎŊ  ǇǳǎǘŜ w 
pǊƻƎǊŀƳƛŜΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǎŊ Ȋ Ǉƭƛƪǳ ǇǊƻŦƛƭǳΦ WŜȍŜƭƛ ŘŀƴŜ ǿ ǇƻƭŀŎƘ bLt ƛ w9Dhb όǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ 
NFZ-KOύ ōťŘŊ ǊƽȍƴƛƱȅ ǎƛť ƻŘ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǇǊƻŦƛƭǳ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇǊƻŦƛƭ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊŀŎȊȅǘŀƴȅ do NFZ-KO. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳƻǿŀƴȅ ƻ ǇƻǿȅȍǎȊŜƧ ƴƛŜȊƎƻŘƴƻǏŎƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΥ 
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Uwaga! 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ȊƳƛŜƴƛƭƛ ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎƻǿȅ ƴǳƳŜǊ w9Dhb Ȋ  
9-znakowego na 14-znakowy i w NFZ-Yh ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴȅ ǇǊƻŦƛƭ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ w9Dhb ф-
znakowy - numer REGON zostanie zaktualizowany (zamieniony na  

14-znakowy). Nie doǘȅŎȊȅ ǘƻ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ƛƳǇƻǊǘǳƧŊ ǇǊƻŦƛƭ Ȋ мп-znakowym nr REGON 
po raz pierwszy do programu (ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƻƴƛȍǎȊȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛťύΥ  

 

 
 

²ȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ TAK ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƛŀƴť ǿ bC½-KO dotychczasowego 9-znakowego numeru REGON na nowy, 14-
znakowyΦ ²ȅōƽǊ ƻǇŎƧƛ NIE ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇǊȊŜǊǿŀƴƛŜ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ƛƳǇƻǊǘǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ όŘŀƴŜ profilu nie 
ȊƻǎǘŀƴŊ ǿ ƻƎƽƭŜ ǿŎȊȅǘŀƴŜύΦ 
 
Po wykonaniu importu profilu ǇǊƻƎǊŀƳ όǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎŀύ ȊƻǎǘŀƧŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅΣ ŀ ŘŀƴŜ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿe wraz 
ȊŜ ǎǘǊǳƪǘǳǊŊ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŊΣ ȊŀǎƻōŀƳƛ ǎǇǊȊťǘƻǿȅƳƛ, zasobami personalnymi i miejscami wykonywania 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜΦ 

4.2 tǊȊŜƎƭŊŘŀƴƛŜ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴȅŎƘ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ 
Po ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴƛǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ h² bC½ i wersji profilu Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ Ȋ 
poziomu menu ƎƱƽǿƴŜƎƻ Portal SZOI ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƻǇŎƧť Zaimportowane wersje profilu ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ 
²ȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿƽǿŎȊŀǎ ǇƻƴƛȍǎȊŜ ƻƪƛŜƴƪƻΥ  
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Rys. 4.5 [ƛǎǘŀ h² bC½ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊowano program 

 
W najprostszym przȅǇŀŘƪǳ ƻŦŜǊŜƴǘ ƛƳǇƻǊǘǳƧŜ ǇǊƻŦƛƭ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘŜƴ ǊŀȊΦ DŘȅōȅ ƧŜŘƴŀƪ ȊŘŀǊȊȅƱŀ 
ǎƛť ǎȅǘǳŀŎƧŀΣ ȍŜ ȊƳƛŜƴƛŊ ǎƛť ŘŀƴŜ ƴǇΦ ƻ ƳƛŜƧǎŎǳ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀ ƭǳō ǎǇǊȊťŎƛŜΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƻŦŜǊŜƴǘ Ǉƻ ȊƳƛŀƴƛŜ ǘȅŎƘ 
informacji w portalu SZOI musi wyƎŜƴŜǊƻǿŀŏ ƴƻǿŊ όŀƪǘǳŀƭƴŊύ ǿŜǊǎƧť ǇǊƻŦƛƭǳ ƛ ȊŀŎȊȅǘŀŏ ƧŊ Řƻ NFZ-KO. 
½ŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ƴƻǿŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǇǊƻŦƛƭǳ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎȅŎƘ danych w NFZ-KO 
(aktualizacja ŘƻǘȅŎȊȅ ȊŀƪǊŜǎǳ ŘŀƴȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ Ǉƭƛƪǳ profilu).  
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5 Import zestaǿƽǿ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ όȊŀƻǇŀǘǊzenie) 
 
 W przypadku przygotowywania wniosku w rodzaju zapatrzenie ǿ ǿȅǊƻōȅ ƳŜŘȅŎȊƴŜ ōťŘŊŎŜ 
ǇǊȊŜŘƳƛƻǘŀƳƛ ƻǊǘƻǇŜŘȅŎȊƴȅƳƛ ƛ ǏǊƻŘƪŀƳƛ ǇƻƳƻŎƴƛŎȊymi konieczne jest zaimportowanie do programu NFZ-KO 
ȊŜǎǘŀǿƽǿ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘΦ Bez ǿŎȊȅǘŀƴƛŀ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ przygotowanie 
ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ w ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƵΦ  
tǊƻŘǳƪǘȅ ƘŀƴŘƭƻǿŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť ǿ Portalu SZOI. Produkty ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀŏ ǿ odpowiednie zestawy 
handlowe ς ŘȊƛťƪƛ ǘŜƳǳ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǿƴƛƻsku w NFZ-KO jest prostsze i szybsze. 
 

Uwaga! 

5ƻƪƱŀŘƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ ƻōǎƱǳƎƛ tƻǊǘŀƭǳ {½hL ȊƻǎǘŀƱȅ ǳƳƛŜǎȊŎȊƻƴŜ ǿ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 
portalu. W dokumentacji do programu NFZ-KO ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ƧŜŘȅƴƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴŜ Ȋ 
poziomu programu NFZ-KO.   

 
 Po zdefiniowaniu informacji doǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ȊŀƻǇŀǘǊȊŜƴƛŀ ǿ ǇƻǊǘŀƭǳ {½hL ƴŀƭŜȍȅ ǇƻōǊŀŏ Řƻ ǇǊƻƎǊŀƳǳ NFZ-
KO Ǉƭƛƪ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ȊŜǎǘŀǿȅ ƘŀƴŘƭƻǿŜ - jest to plik z rozszerzeniem *.OFZ. ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Ȋ ƻƪƴŀ 
ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƳŜƴǳ tƻǊǘŀƭ {½hLκLƳǇƻǊǘ ȊŜǎǘŀǿƽǿ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ handlowych (zaopatrzenie)  
    

 
Rys. 5.1 aŜƴǳ LƳǇƻǊǘ ȊŜǎǘŀǿƽǿ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ ƘŀƴŘƭƻǿȅŎƘ 

  
 
W ǿȅƴƛƪǳ ǘŜƧ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿȅōƽǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Řƻ importu. 
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Rys. 5.2 Okno wyboru pliku do zaimportowania 

 

² ƻƪƴƛŜ ǘȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŘȅǎƪΣ ƪŀǘŀƭog i ǇƭƛƪΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ Ǉƭƛƪ ϝΦhC½Φ tƻ ǇƻŘǏǿƛŜǘƭŜƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ 
przycisk OǘǿƽǊȊ. 

tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ƛƳǇƻǊǘǳ Ǉƭƛƪǳ hC½ ƻǘǿƛŜǊŀ ǎƛť ƻƪƴƻ [ƛǎǘŀ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘƽǿ ƻǊǘƻǇŜdycznych ƛ ǏǊƻŘƪƽǿ 
pomocniczych, ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴŜ przedmioty. 

 
Rys. 5.3 [ƛǎǘŀ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘƽǿ ƻǊǘƻǇŜŘȅŎȊƴȅŎƘ ƛ ǏǊƻŘƪƽǿ ǇƻƳƻŎƴƛŎȊȅŎƘ 

 
 

Uwaga! 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƴŀ ǘŜƳŀǘ [ƛǎǘȅ ǇǊȊŜŘƳƛƻǘƽǿ ƻǊǘopedȅŎȊƴȅŎƘ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ǿ ŎȊťǏŎƛ 
{ǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ w rozdziale {Ʊƻǿƴƛƪ ǇǊƻŘǳƪǘƽǿ handlowych.  
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6 {ǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 
 
 Po zaimportowaƴƛǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ǿŎȊȅǘŀƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ 
podstawowych danych, zasobach oraz strukturze orƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧ ƛ ƳƛŜƧǎŎŀŎƘ ǿȅƪƻƴȅǿŀƴƛŀΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǘŜ ǎŊ 
ŘƻǎǘťǇƴŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƎƱƽǿƴŜƎƻ ƻƪƴŀ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǿ ƳŜƴǳ {ǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ Ǐwiadczeniodawcy 
 

 
Rys. 6.1 Menu struktury potencjaƱǳ Ǐwiadczeniodawcy 

 
Po wybraniu ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ ƻǇŎƧƛ Ȋ ǘŜƎƻ ƳŜƴǳ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀŏ ŘŀƴŜ ȊŀƛƳǇƻǊǘƻǿŀƴŜ Ȋ ǇƻǊǘŀƭǳ {½hLΦ {ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ 
ƻǇƛǎ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƻǇŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘŀƴȅ ǇƻƴƛȍŜƧ. 
 

6.1 5ŀƴŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 
 
 Po wybraniu menu {ǘǊǳƪǘǳǊŀ ǇƻǘŜƴŎƧŀƱǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ /  DanŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ Ƴƻȍƴŀ 
przeƎƭŊŘŀŏ ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ WŜȍŜƭƛ ǇƻŘŎȊŀǎ ƛƳǇƻǊǘǳ ǇǊƻŦƛƭǳ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ 
wybrano ƻǇŎƧťΣ ŀōȅ ƴƛŜ ƴŀŘǇƛǎȅǿŀŏ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ǿ ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ȊƴŀƧŘŊ ǎƛť ŘŀƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜ.  
 

Uwaga! 
² ȊǿƛŊȊƪǳ ȊŜ ȊƳƛŀƴŀƳƛ ǿ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎƽǿ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ 
bC½Yh ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŜƧ Řƻ ƻŦŜǊǘƻǿŀƴƛŀ ƴŀ нлмоǊΦ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ŜŘȅŎƧŀ Řŀƴych 
ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅΦ ² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ bC½Yh ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŜƧ Řƭŀ ƭŀǘ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ŜŘȅŎƧŀ danych 

ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ όƴŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ȊŀǎŀŘŀŎƘύΦ 
 
LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǎŊ ǇƻƎǊǳǇƻǿŀƴŜ ǘŜƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ YŀǊǘȅ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ.  
 

1. Na zŀƪƱŀŘŎŜ tƻŘƳƛƻǘ ǘǿƻǊȊŊŎȅκǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ 
V Nazwa 
V Rodzaj podmiotu 
V CƻǊƳŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 
V CƻǊƳŀ ǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭǎƪŀ 
V tƻŘƳƛƻǘ ǘǿƻǊȊŊŎȅ 
V NIP 
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V REGON 
V !ŘǊŜǎ όƪƻŘ ǇƻŎȊǘƻǿȅΣ ǇƻŎȊǘŀΣ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ ǳƭƛŎŀΣ ƴǊ ŘƻƳǳΣ ƴǊ ƭƻƪŀƭǳΣ ǘŜƭŜŦƻƴΣ ŦŀȄΣ Ŝ-mail) 

 

 
Rys. 6.2 ½ŀƪƱŀŘƪŀ tƻŘƳƛƻǘ ǘǿƻǊȊŊŎȅκǿƱŀǏŎƛŎƛŜƭ 

Uwaga! 

W przypadku apteki pierwǎȊŀ ȊŀƪƱŀŘƪŀ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱŀ ƴŀȊǿťΥ tƻŘƳƛƻǘ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅ ŀǇǘŜƪťκtǳƴƪǘ 
apteczny. 

 
2. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dane podstawowe ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ 
V NIP 
V REGON, 
V Forma organizacyjna 
V Forma gospodarki finansowej 
V Dane o stronie umowy, 
V Dane kierownƛƪŀ ȊŀƪƱŀŘǳ 
V 5ŀƴŜ ƪǎƛťƎƻǿŜƎƻ 
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Rys. 6.3 ½ŀƪƱŀŘƪŀ Dane podstawowe 

 
 

Uwaga! 

tƻ ƛƳǇƻǊŎƛŜ ǇǊƻŦƛƭǳ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ ƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŜŘȅǘƻǿŀŏ Ǉƽƭ bLtΣ REGON oraz Formy 
organizacyjnej.  

 
 

3. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dane kontaktowe ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ dane: 
V Dane adresowe siedziby (tylko dla aptek) 
V Adres do korespondencji (tylko dla aptek) 
V Dane kontaktowe 

 

 
Rys. 6.4 ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ŀƴŜ kontaktowe 
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4. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ tǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ widoczne ǎŊ ŘŀƴŜ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀκǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿ ǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛƻŘŀǿŎȅ: 
V Numer REGON 
V 5ŀǘŀ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 
V 5ŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 
V bŀȊǿŀ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ 

 

 
Rys. 6.5 ½ŀƪƱŀŘƪŀ tǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ 

 
bŀ ƭƛǏŎƛŜ ǘŜƧ nie ǎŊ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿŀ ǇƻŘǿȅƪƻƴŀǿŎȅ όƳƻȍƴŀ ƧŜ ǿȅōǊŀŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ƻŦŜǊǘȅύΦ 
 

5. bŀ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ 
V Rodzaj ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǘȅŎzy rejestr (np. podmiot leczniczy, apteka, praktyka zawodowa) 
V Rodzaj rejestru 
V hǊƎŀƴ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎȅ 
V Numer wpisu 
V Data wpisu 
V Data ostatniej aktualizacji 
 



 

DOKUMENTACJA OPROGRAMOWANIA ς DOKUMEb¢!/W! ¦À¸¢KOWNIKA 

LƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǳȍȅǘƪownika systemu ς Aplikacja konkursowa NFZ-KO 

ISO  9001:2015, 27001:2013 System: NFZ-KO Wydanie:  ƪǿƛŜŎƛŜƵ нлм9 Waga:  90 

 

 Strona 40 z 173 

 

 
Rys. 6.6 ½ŀƪƱŀŘƪŀ ²Ǉƛǎȅ Řƻ ǊŜƧŜǎǘǊƽǿ 

 
 

6. bŀ ȊŀƪƱadce Certyfikaty ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ 
V Identyfikator certyfikatu 
V Informacja o statusie certyfikatu (aktywny/nieaktywny) 
V Nazwa certyfikatu 
V Data uzyskania certyfikatu 
V Data przekazanie informacji i posiadanym certyfikacie  
V Zakres certyfikatu  
V 5ŀǘŀ ǿŀȍƴƻǏŎƛ 

 

 
Rys. 6.7 ½ŀƪƱŀŘƪŀ /ŜǊǘȅŦƛƪŀǘy 

 










































































































































































































































































