Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie sposobu ogtaszania o postepowaniu w sprawie zawarcia umowy o
udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, sktadania ofert, powotywania i odwolywania komisji konkursowej, jej
zadan oraz trybu pracy

1)
z dnia 22 grudnia 2014 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1980)

1j. z dnia 17 wrzesnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1897)
(zm.)

Na podstawie art. 139 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1510, 1515, 1532, 1544, 1552 i 1669) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Rozporzadzenie okresla sposob:

1) oglaszania o postepowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej;
2) skiadania ofert;

3) powotywania i odwotywania komisji konkursowej, jej zadania oraz tryb pracy.

§ 2 llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o postepowaniu, nalezy przez to rozumie¢ postepowanie w sprawie
zawarcia umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej przeprowadzane w trybie konkursu ofert lub rokowan.

§3

1. Dyrektor oddziatu wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia, zwany dalej ,dyrektorem oddziatu”,
zamieszcza ogtoszenie o postepowaniu na stronie internetowej oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia.

2. Ogtoszenie o postepowaniu w trybie konkursu ofert zawiera:

1) nazwe oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia, zwanego dalej ,oddziatem”, adres jego
siedziby i adres poczty elektronicznej;

2) date ogtoszenia o postepowaniu i jego kod nadany przez dyrektora oddziatu;

3) okreslenie wartosci i przedmiotu zaméwienia;

4) okreslenie obszaru terytorialnego, dla ktorego jest przeprowadzane postepowanie;

5) okreslenie maksymalnej liczby uméw o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, zwanych dalej ,umowami”,
ktore zostang zawarte po przeprowadzeniu tego postepowania, zgodnie z planem finansowym oddziatu i planem
zakupu $wiadczen opieki zdrowotnej;

6) warunki zawierania i realizacji uméw, odpowiednio do przedmiotu postepowania;

7) miejsce i termin, w ktérym mozna zapoznac sie ze szczegdtowymi warunkami zawierania i realizacji umow, nie
krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia o postepowaniu;

8) miejsce i termin skfadania ofert, nie krétszy niz 14 dni od dnia ogtoszenia o postepowaniu;

9) miejsce i termin otwarcia ofert;

10) miejsce i termin ogtoszenia rozstrzygniecia postepowania;

11) zastrzezenie o prawie do: odwotania postepowania do dnia sktadania ofert, przedtuzenia terminu sktadania
ofert, zmiany terminu otwarcia ofert lub zmiany terminu ogtoszenia rozstrzygniecia postepowania;

12) informacje o mozliwosci sktadania protestow, o ktérych mowa w art. 153 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych, zwanej dalej ,ustawg”, oraz odwotan,
wnioskoéw o ponowne rozpatrzenie sprawy i skargi, o ktérych mowa w art. 154 ustawy.

3. Ogloszenie o postepowaniu w trybie rokowan zawiera:

1) dane, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-6, 11 12;

2) miejsce i termin ogtoszenia rozstrzygniecia rokowan;

3) nazwe i adres zamieszkania albo adres siedziby swiadczeniodawcédw zaproszonych do rokowan.

4. W zaproszeniu do rokowan zamieszcza sie dane, o ktérych mowa w ust. 3, oraz okresla:

1) miejsce i termin, w ktdrym mozna zapoznac sie ze szczegdétowymi warunkami zawierania i realizacji umow, nie
krotszy niz 7 dni od dnia otrzymania zaproszenia do rokowan;

2) miejsce i termin sktadania ofert, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia otrzymania zaproszenia do
rokowan;

3) miejsce i termin przeprowadzenia rokowan;

4) zastrzezenie o prawie do: odwotania rokowan do dnia sktadania ofert, przediuzenia terminu sktadania ofert,
zmiany terminu przeprowadzenia rokowan lub zmiany terminu ogtoszenia rozstrzygniecia rokowan.

5. Dyrektor oddziatu, rownoczesnie z zamieszczeniem ogtoszenia o postgpowaniu zgodnie z ust. 1:

1) wywiesza na tablicy ogtoszen w siedzibie oddziatu informacje o ogtoszeniu o postepowaniu;

2) przesyta informacje o ogtoszeniu o postepowaniu do wtasciwych miejscowo okregowych izb lekarskich oraz
okregowych izb pielegniarek i potoznych w celu zamieszczenia na tablicy ogtoszen.

6. W informacjach, o ktérych mowa w ust. 5, zamieszcza sie dane, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4, oraz adres
strony internetowej, na ktorej zostato opublikowane ogtoszenie o postepowaniu.

§4

1. Oferty sktada sie w zamknietych kopertach lub paczkach w miejscu i terminie okre$lonych w ogtoszeniu o
postepowaniu. Oznaczenie przesytki wyraznie wskazuje na zamieszczong wewnatrz oferte oraz wskazuje kod
postepowania.

2. Oferte przestang drogg pocztowg uwaza sie za ztozong w terminie, jezeli:

1) data jej nadania w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018 r. poz. 106, 138, 650, 1118 i 1629) lub
w placéwce pocztowej operatora Swiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej nie jest pdzniejsza niz termin sktadania ofert okreslony w ogtoszeniu oraz

2) wptynie ona do oddziatu nie p6zniej niz na jeden dzien przed terminem otwarcia ofert.

§5

1. Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane w toku postepowania wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Za zachowanie formy pisemnej uwaza sie takze zapis tresci czynnosci w protokole przeprowadzenia
postepowania.



3. Komisja konkursowa moze doreczaé oferentowi o$wiadczenia i zawiadomienia za posrednictwem Ssrodkow
komunikacji elektronicznej, bez zachowania wymogoéw dotyczacych podpisu elektronicznego w rozumieniu art. 3
pkt 10 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (Dz.Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73), jezeli oferent wyrazi zgode na
doreczanie pism w postepowaniu za pomocg tych srodkéw, wskaze adres poczty elektronicznej, a doreczajacy
uzyska niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz do konca dnia roboczego nastepujgcego po dniu, w ktdrym
przekazano oswiadczenie lub zawiadomienie, potwierdzenie doreczenia pisma na wskazany adres.

§6

1. Dyrektor oddziatu, powotujgc komisje konkursowg sposrod pracownikéw oddziatu w liczbie nieparzystej, nie
mniejszej niz 3 cztonkow, okresla jej wiasciwosé rzeczowa.

2. Sktad oraz liczbe cztonkdéw komisji konkursowej ustala sie odpowiednio do przedmiotu i trybu postepowania
prowadzonego przez te komisje. W sktadzie komisji konkursowej zapewnia sie udziat osoby posiadajgcej co
najmniej wyzsze wyksztatcenie i tytut zawodowy magistra lub réwnorzedny w dziedzinie nauk medycznych oraz w
miare mozliwosci oséb posiadajgcych co najmniej wyzsze wyksztatcenie i tytut zawodowy magistra w dziedzinie
nauk prawnych lub ekonomicznych.

3. Dyrektor oddziatu, powotujac komisje konkursowa, wyznacza sposrod jej cztonkdw przewodniczacego,
wiceprzewodniczacego i protokolanta.

§7

1. Przewodniczacy kieruje pracami komisji konkursowej oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

2. Wiceprzewodniczacy zastepuje przewodniczgcego w przypadku jego nieobecnosci.

3. W przypadku pilnej potrzeby oraz braku mozliwosci wykonywania zadan przez przewodniczgcego lub
wiceprzewodniczacego, dyrektor oddziatu moze pisemnie upowazni¢ do przewodniczenia komisji, na czas
zastepstwa, jednego z jej cztonkow.

4. Do zadan przewodniczgcego nalezy:

1) ustalanie, w zaleznosci od potrzeb, harmonogramu posiedzen komisji konkursowej, z uwzglednieniem pilnosci
spraw bedgcych przedmiotem postepowania;

2) zwotywanie posiedzen komisji konkursowej;

3) przewodniczenie posiedzeniom komisji konkursowej;

4) informowanie dyrektora oddziatu o problemach zwiazanych z pracami komisji konkursowej w toku
postepowania;

5) powotywanie i odwotywanie sposrod czionkoéw komisji konkursowej statych lub doraznych zespotéw do
realizacji okreslonych zadan;

6) nadzor nad sktadaniem przez cztonkow komisji konkursowej oswiadczen, o ktérych mowa w art. 139 ust. 6
ustawy.

5. Przewodniczgcy na wniosek komisji konkursowej moze powotywac i odwotywac sposrod cztonkow komisji
zespoly do realizacji okreslonych zadan, ustalajgc rownoczesnie ich sktad, wyznaczajac kierownika zespotu oraz
okreslajgc zadania zespotu.

6. Do zadan zespotu, o ktérym mowa w ust. 5, nalezy:

1) przeprowadzenie weryfikacji oferenta, o ktorej mowa w § 17 ust. 2;

2) przeprowadzenie negocjacji z oferentami w ramach zespotéw negocjacyjnych, w zakresie ustalonym przez
komisje konkursows;

3) opracowanie wstgpnej oceny spetnienia warunkéw wymaganych od oferentéw;

4) przygotowanie propozycji rozstrzygniec protestow oraz projektéw odpowiedzi do sktadajgcego protest.
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1. Protokolant zapewnia obstuge prac komisji konkursowe;j.
2. Do zadan protokolanta nalezy:
1) przygotowywanie dokumentow na posiedzenia komisji konkursowej;
2) prowadzenie dokumentacji postepowania;
3) opracowywanie projektow wystapien kierowanych do Swiadczeniodawcow;
4) opracowywanie projektéw uchwat komisji konkursowej lub decyzji przewodniczgcego;
5) przygotowywanie i zamieszczanie ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania;
6) przygotowywanie ogtoszenia o wyniku rozstrzygniecia postepowania do przekazania Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspolnot Europejskich w przypadku, o ktorym mowa w art. 151 ust. 6 ustawy;
8) przygotowywanie i zamieszczanie na stronach internetowych oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie oddziatu
informacji o wniesieniu i rozstrzygnieciu protestu;
9) koordynowanie dziatan komisji konkursowej z dziataniami os6b lub komodrek organizacyjnych Narodowego
Funduszu Zdrowia uczestniczgcych w obstudze postepowania.
§9
1. Komisja konkursowa obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji konkursowej zwotuje przewodniczacy w zaleznosci od potrzeb, w szczegolnosci w
terminach okreslonych w ogtoszeniu o postepowaniu, w zaproszeniu do rokowan lub harmonogramie posiedzeh
komisji konkursowe;.
3. Komisja konkursowa podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej 2/3 jej skfadu.
4. Uchwaly sg podejmowane w glosowaniu jawnym zwyklg wiekszoscig gtosow, przy czym cztonkowie komisji
konkursowej nie mogg wstrzymywac sie od gtosu. W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje gtos osoby
przewodniczgcej posiedzeniu komisji konkursowe;.
§10
1. Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia obecnym $wiadczeniodawcom cztonkéw komisji
konkursowej oraz stwierdza umocowanie tej komisji do prowadzenia postepowania.
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2. Komisja konkursowa dokonuje oceny prawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu.

3. W przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowg nieprawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu komisja ta
uzasadnia swoje stanowisko w protokole | wnioskuje do dyrektora oddziatu o uniewaznienie postepowania
zgodnie z art. 150 ust. 1 pkt 5 ustawy.

4. Komisja konkursowa informuje obecnych swiadczeniodawcow o wystgpieniu do dyrektora oddziatu z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania.

5. W przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowg prawidtowosci ogtoszenia o postepowaniu, komisja ta
ogtasza obecnym swiadczeniodawcom informacje o liczbie ztozonych ofert oraz otwiera koperty lub paczki z
ofertami.

6. Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana, sa ogtaszane obecnym
Swiadczeniodawcom oraz niezwtocznie odnotowywane w petnym brzmieniu w protokole z przeprowadzonego
postepowania.

§ 11

1. W przypadku duzej liczby ztozonych ofert otwarcie ofert moze nastgpi¢ na wiecej niz jednym posiedzeniu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, przewodniczgcy ustala harmonogram posiedzen komisji konkursowej,
zawierajgcy terminy posiedzen oraz wskazanie ofert otwieranych na poszczegolnych posiedzeniach.
Przewodniczgcy ogtasza harmonogram na pierwszym posiedzeniu komisji konkursowe;.

§12

1. Oswiadczenia lub wyjasnienia, o ktérych mowa w art. 142 ust. 2 pkt 3 ustawy, sa sktadane w formie pisemnej
lub ustnie do protokotu z przebiegu postepowania.

2. Oswiadczenia i wyjasnienia ztozone w formie pisemnej sg odczytywane przez cztonka komisji konkursowej w
obecnosci swiadczeniodawcow, a nastepnie wtaczane jako zatgcznik do protokotu z przebiegu postepowania.

§ 13 W przypadku odrzucenia oferty komisja wskazuje w protokole z przebiegu postepowania podstawe prawng
swojej decyzji wraz z uzasadnieniem.

§14

1. Komisja konkursowa w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie do oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny, w tym o przedstawienie kalkulacji kosztéw swiadczen opieki zdrowotne;.

2. Komisja konkursowa, oceniajgc wyjasnienia okreslone w ust. 1, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednosé metody wykonania swiadczenia opieki zdrowotnej i wybrane rozwigzania techniczne i
organizacyjne, a takze sprzyjajgce oferentowi warunki wykonywania umowy oraz wptyw udzielonej pomocy
publicznej.

§15

1. Do negocjacji kwalifikuje sie oferentow w liczbie, ktéra zapewni mozliwo$¢ dokonania skutecznego wyboru, przy
zatozeniu wyczerpania planowanej do zakupienia liczby swiadczen lub wartosci zamoéwienia, liczac kolejno od
najwyzszej tgcznej oceny uzyskanej na podstawie kryteriow niecenowych.

2. Do negocjacji zaprasza sie oferentow zakwalifikowanych do negocjacji, spetniajgcych wymogi konieczne do
zawarcia i realizacji umowy.

3. Komisja przeprowadza negocjacje z wszystkimi zaproszonymi oferentami.

4. Przed dokonaniem wyboru komisja moze rozszerzyc¢ liste oferentéw zakwalifikowanych i zaproszonych do
negocjacji. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

5. Komisja konkursowa dokumentuje przebieg negocjacji z oferentami w protokole z negocjacji. Komisja
konkursowa moze dokumentowac¢ przebieg negocjacji w formie rejestracji audiowizualnej. Rejestracje
audiowizualng przeprowadza sie w odniesieniu do wszystkich oferentéw biorgcych udziat w negocjacjach.

6. Protokot z negocjacii zawiera:

1) oznaczenie miejsca i terminu negocjaciji;

2) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej oraz oséb reprezentujgcych oferenta;

3) informacje na temat sktadanych przez strony biorgce udziat w negocjacjach, propozycji dotyczacych ceny i
liczby planowanych do udzielania Swiadczen opieki zdrowotne;j;

4) wskazanie wynegocjowanych cen i liczby planowanych do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej albo
stwierdzenie o nieustaleniu ceny lub liczby Swiadczen;

5) podpisy czionkoéw komisji konkursowej oraz os6b reprezentujgcych oferenta.

7. Ustalenie w procesie negocjacji ceny i liczby planowanych do udzielenia S$wiadczenh opieki zdrowotnej nie
oznacza dokonania wyboru oferenta i przyrzeczenia zawarcia umowy.

§ 16

1. W sprawie wymagajgcej specjalnych wiadomosci przewodniczgacy moze wystapic¢ do dyrektora oddziatu o
skierowanie pisemnego zapytania komisji konkursowej do wskazanego eksperta.

2. Zapytanie komisji konkursowej dotyczace konkretnej oferty jest formutowane w sposéb uniemozliwiajgcy
identyfikacje oferenta.

3. Zapytanie komisji konkursowej oraz odpowiedz eksperta sg dokumentowane w postaci zapisu w protokole z
przebiegu postepowania lub zatgcznika do protokotu z przebiegu postepowania.

§17

1. W toku postepowania komisja konkursowa moze zadac od oferenta ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty.
2. Komisja konkursowa moze przeprowadzi¢ weryfikacje oferenta w celu potwierdzenia prawdziwosci i
prawidtowosci danych zawartych w ofercie, w szczegolnosci przez ogledziny pomieszczen i urzadzen zaktadu
leczniczego podmiotu leczniczego, przy pomocy ktorego wykonywana ma by¢ umowa, a takze zazgdac¢
przekazania dokumentéw potwierdzajgcych dane i informacje przekazane w toku postepowania przez oferenta.
2a. Komisja konkursowa nie moze zgdac od oferenta przekazania dokumentoéw potwierdzajgcych dane i
informacje przekazane w toku postepowania przez oferenta, jezeli potwierdzenie tych danych i informacji jest
mozliwe na podstawie:
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1) posiadanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia ewidencji, rejestréw lub innych zbioréw danych;

2) rejestréw publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych Narodowy Fundusz Zdrowia ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 oraz z 2018 r.
poz. 1000, 1544 i 1669).

3. Komisja konkursowa przeprowadza weryfikacje, o ktérej mowa w ust. 2, u oferentow, ktorzy dotychczas nie
mieli zawartej umowy w zakresie Swiadczenh stanowigcych przedmiot postepowania lub z ktérymi rozwigzano
uprzednig umowe w zakresie $wiadczen stanowigcych przedmiot postepowania w trybie natychmiastowym z
przyczyn lezacych po stronie oferenta.

3a. W przypadku przeprowadzania negocjacji weryfikacja moze by¢ przeprowadzona wytgcznie u oferentow
zakwalifikowanych do negocjacji.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje sie w przypadku stwierdzenia przez komisje konkursowg okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 149 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku gdy zachodzi ryzyko braku zabezpieczenia udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej, komisja
konkursowa moze odstgpi¢ od obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, po uzyskaniu zgody dyrektora oddziatu
wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia.

6. Jezeli w wyniku postepowania zawarto umowe z oferentem, o ktérym mowa w ust. 3, i odstgpiono od
obowigzku weryfikacji jego oferty, dyrektor oddziatu przeprowadza kontrole udzielania $wiadczen opieki
zdrowotnej Swiadczeniobiorcom w terminie 3 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji umowy przez oferenta.
§18

1. Protesty, o ktérych mowa w art. 153 ustawy, ztozone do komisji konkursowej sg kierowane do
przewodniczacego.

2. Po otrzymaniu protestu przewodniczgcy zwotuje posiedzenie komisji konkursowej, ktora ocenia zasadnos¢
protestu oraz zachowanie terminu do jego ztozenia.

3. Odpowiedz na protest, zawierajgca rozstrzygniecie komisji konkursowej, podpisuje przewodniczacy.

§ 19 Komisja konkursowa sporzgdza protokot z przebiegu postepowania, ktory zawiera:

1) oznaczenie miejsca i czasu rozpoczecia oraz zakonczenia postepowania;

2) imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursowej;

3) wykaz oferentéw;

4) wskazanie ofert, ktore zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem;

5) wnioski i oSwiadczenia cztlonkéw komisji konkursowej oraz $wiadczeniodawcéw sktadane w trakcie
postepowania;

6) wskazanie ofert, ktére zostaty wybrane;

7) informacje o odczytaniu protokotu;

8) podpisy cztonkow komisji konkursowe;j.

§20

1. Informacje o uniewaznieniu postepowania przez dyrektora oddziatu komisja konkursowa przesyta niezwtocznie
do wszystkich oferentow bioracych udziat w uniewaznionym postepowaniu.

2. Z chwilg ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania albo wystania informacji o uniewaznieniu postepowania
dyrektor oddziatu odwotuje komisje konkursowq.

§ 21 Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r2)

1) Minister Zdrowia kieruje dziatem administracji rzadowej - zdrowie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Zdrowia (Dz.U. poz. 95).

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu
ogtaszania o postgpowaniu w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej przez Narodowy Fundusz
Zdrowia, zapraszania do udziatu w rokowaniach, sktadania ofert, powotywania i odwotywania komisji konkursowej oraz jej zadan
(Dz.U. poz. 2719), ktdre utracito moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzgdzenia na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z
dnia 22 lipca 2014 r. o zmianie ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 1138 i 1491).
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