KAMSOFT S.A.
Dokumentacja uzytkownika Portalu SZOI

Przekodowanie zawodu / specjalnosci osoby personelu

Przekodowanie zawodu / specjalnosci osoby personelu

Ogodlne zasady przekodowania zawodow / specjalnosci osoby personelu

W zwigzku z wprowadzeniem nowego stownika grup zawodowych konieczne jest dokonanie dla
zatrudnionego personelu przekodowania dotychczasowych pozycji na nowe kody oraz nazwy zawodow
/specjalnosci. Brak przekodowania zawodow/specjalnosci moze uniemozliwi¢c przygotowanie
oferty/wniosku, w ktérej powinny juz wystepowaé grupy zawodowe wedtug nowego stownika.

Dla danej specjalnosci osoby personelu przekodowanie bedzie mogto byé wykonane tylko raz,
niezaleznie od tego, jaki operator tej czynnosci dokonat. W przypadku zatrudnienia danej osoby przez
wiecej niz jednego $wiadczeniodawce, po dokonaniu przekodowania przez jednego z nich, rezultat
zostanie przedstawiony pozostatym, bez informacji o tym, kto przekodowania dokonat.

Jesli dla danego swiadczeniodawcy/podwykonawcy bedg istniaty nieprzekodowane pozycje, przed
wejsciem na liste zatrudnionego personelu/wydzielonych zasoboéw—RTM operator zostanie o tym
powiadomiony odpowiednim komunikatem.

Uwaga x

Istniejg osoby personelu, ktore posiadajg nieprzekodowane kody
zawodow/specjalnosci.

oK

Komunikat ten wyswietlany jest jednokrotnie w ramach danej sesji pracy (jezeli operator z listy
zatrudnionego personelu przejdzie do innego obszaru systemu i powréci do listy personelu — komunikat
ten nie bedzie widoczny).

Opcja | Pobierzraport |, qsliwia pobranie pliku w postaci pliku xlsx, ktérego zawartosé bedzie zgodna

z aktualnie zastosowanymi filtrami na liscie zatrudnionego personelu. Zestawienie bedzie zawierac
nastepujacy zakres informacyjny:

e nazwisko, imie, numer prawa wykonywania zawodu (NPW2Z2),

e stary kod, stara nazwa specjalnosci, stare dane szczegétowe,

¢ nowy kod, nowa nazwa specjalnosci, nowe dane szczegotowe.

Podczas tworzenia wersji profilu Swiadczeniodawcy wyswietlone zostanie ostrzezenie, jesli dla
jakiejkolwiek osoby personelu (wlasnej lub podwykonawcy) nie nastgpito jeszcze przekodowanie
specjalnosci. Wyswietlenie ostrzezenia nie blokuje mozliwosci pobrania pliku z wersjg potencjatu (sps):
Stwierdzono wystepowanie nastepujacych problemow, ktdre nie blokuja moZliwosci generacji nowej wersji potenciatu:
- niektore osoby personelu swiadczeniodawcy posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.
- niektore osoby personelu podwykonawcow posiadaja nieprzekodowane zawody /specjalnosci.

Na liscie zatrudnionego personelu medycznego dodany zostat filtr umozliwiajgcy wyswietlenie tylko tych
pozycji, ktére zostaty/nie zostaty przekodowane:
Przekodowany zawod/specjalnosc: | — wszystkie —- | w

-- wszystkie --

Nie

Tak

W przypadku personelu medycznego posiadajgcego pierwszy stopien specjalizacji lub bedgcego
w trakcie specjalizacji, w systemie informatycznym Funduszu przyjeto nastepujace zasady: osoby takie
bedg opisane kodem grupy zawodowej przewidzianej dla specjalistow i wkasciwym kodem specjalizaciji.
W dodatkowym atrybucie opisu osoby bedzie zawarta informacja o wtasciwym stopniu specjalizacji, co
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pozwoli jednoznacznie odrozni¢ osoby faktycznie posiadajgce tytut specjalisty od pozostatych oséb
(np. w trakcie otrzymywania specjalizacji).

Takie opisanie grup zawodowych i specjalizacji jest technicznym odstepstwem od zapisow
rozporzgdzenia, niemniej jest podyktowane potrzebg uzyskania bardziej precyzyjnej informacji.
W procesie kontraktowania $wiadczen, nawet dla personelu w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacja
pierwszego stopnia, informacja o specjalizacji jest bardzo istotna. Zapisanie takich oséb z jednym,
wspolnym kodem specjalizacji spowodowatoby utrate istotnej informaciji.

Taki sposob zapisu — wskazanie grupy zawodowej i specjalizacji oraz odrebne wskazanie stopnia
specjalizacji, byto stosowane w systemie juz wczesniej. Informacja o stopniu specjalizacji osoby juz
widnieje w systemie i w procesie zmian kodéw nie podlega zmianie.

Podsumowujgc:

dla lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarek i potoznych bedacych w trakcie specjalizacji lub
posiadajgcych pierwszy stopieh specjalizacji, nalezy wskaza¢ odpowiednig grupe zawodowg
przewidziang dla specjalistéw, wskaza¢ wtasciwg specjalizacje a w dodatkowym atrybucie jest zapisana
informacja o stopniu specjalizacji. Wartos¢ ,stopien specjalizacji” pozwoli na jednoznaczne odréznienie
specjalistow od pozostatych osoéb i taki sposéb zapisu informacji nie oznacza wskazania informag;ji
niezgodnych ze stanem faktycznym.

Atrybut ,stopien specjalizacji” juz jest okreslony w systemie i warto$¢ tego atrybutu mozna zweryfikowaé
korzystajgc z funkcjonalnosci portalu udostepnionego przez NFZ.

Aby przekodowa¢ zawod / specjalnos¢ osoby personelu nalezy:

1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu
2. Nalliscie wyszuka¢ osobe, dla ktérej ma zostaé przeprowadzone przekodowanie. Mozna
ustawi¢ wartos¢ filtra Przekodowany zawdd / specjalno$c na Nie, a nastepnie wybraé opcje

Szukal | Ng ligcie wyswietlg sie tylko te osoby, ktére wymagaja przekodowania.

Dla wybranej osoby z kolumny Operacje wybra¢ opcje Edytuj osobe.

4. Przejs¢ do okna, w ktéorym wyswietlone sg zawody / specjalnosci przy pomocy opcji Dale] ~

Jezeli nazwa zawodu / specjalnosci jest przekreslona, oznacza to, ze nie zostata jeszcze
przekodowana. Aby to zrobi¢ nalezy wybraé opcje Edycja.

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

zawody/specialnosci:® | poda;

Data otwarcia
Stopien specjalizacji
specjalizacji Data uzyskania
specjalizacji
1 311101 EABORANT-CHEMICZNY BEZ Otw: — brak bez zmian edvcia
SPECJALIZACII Uzy: —

Lp. Kod Zawo6d/specjalnosé Dyplom Typ zmian Operacje

usur
2 223101 LEKARZ ALERGOLOGIA BEZ Otw: - brak bez zmian edvcia
SPECIALIZACHI Uzy: - usur

= pola wymagane

Anuluj | | — Wstecz | | Dalej—

Rysunek 1 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci
5. Podczas przekodowania zawodu/specjalno$ci mogg wystgpi¢ nastepujgce sytuacje:

a. Jesli dla kodu zawodu / specjalnosci istnieje tylko jeden odpowiednik w nowym
stowniku (sytuacja: jeden do jeden), operator bedzie mégt jedynie zatwierdzi¢ operacje
przekodowania. Taka operacja moze by¢ wykonana seryjnie dla tych oséb, dla ktérych
przekodowanie wszystkich specjalnosci jest jednoznaczne (opisane w dalszej czesci
dokumentacji)
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Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawdd/specjalnodé:= 221201 LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGII
Stopieri spejalizacji:*  bez spegializagii

i, Uwaga: nastapito automatyczne przekodowanie zawodu/specjainosci. Zmiana pozostatych atrybutéw zawodu/specjalnasci bedzie
mazliwa po zakoriczeniu edycji osoby personelu.

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rysunek 2 Automatyczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

b. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikébw w nowym
stowniku i nazwa kodu odpowiada nazwie kodu w nowym stowniku (sytuacja: jeden
do wiele-jednoznaczne) system automatycznie sugeruje nowy zawdd/specjalnosé.
Operator w tym wypadku ma takze mozliwos¢ recznego wskazania wiasciwego
przekodowania z dostepnego stownika.

Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawod/specialnosé:* 225201 FIZIOTERAPEUTA[V] E1%

Stopier spegjalizagiis* bez specializacii

¥, Uwaga: zawbd/specalnose w starym stowniku posiada wiecej niz jeden odpowiednik w nowym sfowniku. System automatycznie zasugerowat
zawdd/specialnosé o takiej samej nazwie.

* pola wymagane

Rysunek 3 Sugerowane przekodowanie zawodu / specjalnosci przez system

c. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci istnieje wiecej odpowiednikéw w nowym
stowniku, ale nazwa kodu nie odpowiada nazwie w nowym stowniku (sytuacja:
jeden do wiele-niejednoznaczne)

lub

d. Jesli dla kodu zawodu/specjalnosci nie istnieje w nowym stowniku przekodowanie
tj. nazwa starego kodu nie ma odpowiednika nazwy w nowym stowniku (sytuacja: jeden

do puste)
Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci
zawéd/specialnoge:= [« o

Stopier: specjalizaciii* specialista
Data uzyskania

specjalizacji:® 2015-07-06

¥ Uwaga: zawdd/specjalnosc w starym sfowniku posiada wiecej niz jeden odpowiednik w nowym sfowniku. Automatyczne przekodowanie nie jest
mozliwe. Nalezy wskazac nowy zawdd/specjalnosc.

* pola wymagane

Rysunek 4 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci przez operatora

operator w obu przypadkach musi wskaza¢ wiasciwe przekodowanie zawodu/specjalnosci
samodzielnie, z dostepnego stownika

Jesli nazwa dla zadnego z nowych kodow nie odpowiada nazwie dla starego kodu (sytuacja:

jeden do niejednoznaczne), operator zostanie zobligowany do recznego wskazania wtasciwego
przekodowania sposrdod dostepnej puli.
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Edycja danych osoby personelu
(1) Edycja zawodu/specjalnosci

Zawod/specialnogé:= oo WybierZ ceeeeeee v |EIX

Stopieni specjalizacji:= bez specjalizacji v

1, Uwaga: automatyczne przekodowanie nie jest mozliwe. Nalezy wskaza¢ nowy zawdd/specjalnosc.

= pola wymagane

Anulyj | | Dalej —

Rysunek 5 Reczne przekodowanie zawodu / specjalnosci

. . Dalej — . ;. . . ., .
7. Po wybraniu opcji ! zostanie wyswietlone podsumowanie przekodowania, ktoére nalezy
zatwierdzic:
Edycja danych osoby personelu
(3) Edycja zawodu/specjalnosci
Zwir Zawod/specjalnosc
Przed Po
Kod 223101 221201
Zawdd/specjalnost LEKARZ - ALERGOLOGIA LEKARZ - SPECIALISTA ALERGOLOGIT
Stopien specjalizacji bez specjalizacji bez specjalizacji
Typ zmian edycia
Anuluj — Wstecz Zatwierdz —

Rysunek 6 Podsumowanie przekodowania zawodu / specjalnosci

8. Po zatwierdzeniu przekodowania nazwa zawodu / specjalnosci nie bedzie juz przekreslona:

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci
Zawody/specjalnosci:™ [ podaj
Data otwarcia
. e Stopien specjalizacii ) .
Lp. Kod Zawéd/specjalnosé specjalizacji Data uzyskania Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji
1 314101 LABORANT BEZ Ootw: - brak edycja edvcia
MIKROBIOLOGICZNY SPECIALIZACH Uzy: - usuri
przywrét
2 221201 LEKARZ - SPECIALISTA BEZ Otw: - brak edycja edycja
ALERGOLOGIT SPECIALIZACH Uzy: - usur
Dprzywrét
* pola wymagane
Anuluj — Wstecz Dalej —

Rysunek 7 Edycja danych osoby personelu — Zawody / specjalnosci

9. Zakonczy¢ edycje osoby personelu.

10. Jezeli podczas edycji przekodowano tylko zawdd / specjalno$é, nie zostanie wygenerowany
wniosek o zmiane danych osoby personelu. Nowy kod / nazwa zawodu / specjalnosci zostang
natychmiast przypisane do osoby (zastosowane w Rejestrze osdb personelu). Zmiany te bedg
uwzglednione w umowie po utworzeniu zgtoszenia zmian do umowy.

Aby automatycznie (seryjnie) przekodowaé zawéd / specjalnos¢ wszystkich oséb personelu
medycznego zatrudnionych u swiadczeniodawcy nalezy:

1. Przej$é na liste zatrudnionego personelu i wybraé opcje | ZMiana spegalnosa

Uwaga! Jezeli na liscie zatrudnionego personelu nie jest dostepna ww. opcja oznacza to, ze w
personelu wystepujg tylko takie osoby, dla ktdérych nie jest mozliwe jednoznaczne, automatyczne
przekodowanie (dla dotychczasowego kodu zawodu / specjalnosci istnieje wiecej niz jeden odpowiednik
w nowym stowniku). W tej sytuacji konieczne jest reczne przekodowanie pozycji.
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Zatrudniony personel

Zatrudnienie osoby personelu | | Pobierz raport || Zmiana specialnosci

PESEL v | Zawiera v Szukaj Zlicz rekordy

Zatrudnienie: zatrudniony v

DeKlaracja dostepnosci w dniu:  [2015-07-07 | B

Przekedowany zawdd/specjalnodé: | Nie v

Zawdd/specjalinosc: Ex
Stan synchronizacii: — wszystkie — v

Rysunek 8 Lista zatrudnionego personelu

2. W nowo otwartym oknie wyswietlone i zaznaczone zostang wszystkie osoby personelu:
a. ktére, wymagajg przekodowania i
b. dla ktérych kod zawodu / specjalnosci, bedzie miat tylko jeden odpowiednik w
nowym stowniku

Grupowa zmiana zawodow / specjalnosci
Wykonaj dla zaznaczonych oséb |
[PESEL [v][zawiera [+ Szukaj | Zlicz rekordy Zaznacz wszystkie
i) Uwaga: na liscdie znajduja sig zawody / specjalnosci, ktére w starym stowniku posiadajj dokfadnie jeden odpowiednik w nowym stowniku
BieZacy zakres pozygji: 1 - 20
PESEL Imie ; . .
Lp. Zaznacz Dokument to3s. Nazwicko Zawod [/ specjalnosé
Kod: 322601 _.  Kodi 321301
Nazwa: TECHNIK FARMACEUTYCZNY Nazwa: TECHNIK FARMACEUTYCZNY
Kod: 223405 Kod: 226201
Nazwa: FARMACEUTA - ANALITYK =>  Nazwa: FARMACEUTA - SPECIALISTA ANALITYKI
FARMACEUTYCZNY FARMACEUTYCZNE)
Kod: 322490 -
Nazwa: POZOSTALI FIZIOTERAPEUCT T == g:j‘;;‘?‘;iir_w FZIOTERARTT
1 [q PESEL: {IZ11I7TTI3Imie: 11T POKREWNI LT
. Nazwisko: ““"TUIT g Kod: 221209
Nozyies LEKARZ - CHIRURGIA OGOLNA =>  Nazwa: LEKARZ - SPECIALISTA CHIRURGIT
OGOLNE]
Kod: 226208
Kod: 223406
- ; =>  Nazwa: FARMACEUTA - SPECIALISTA LEKU
Nazwa: FARMACEUTA - ZIELARSTWO ROALINNEGO
Kod: 322402 _, [Kodi325401
Nazwa: TECHNIK FIZJOTERAPII = Nazwa: TECHNIK FIZJOTERAPII
Kod: 228203
Kod: 223401 _ e ~
S EE— Nosiias FARMACEUTA - FARMACTA APTECZNA =>  Nazwa: FARMACEUTA - SPECIALISTA FARMACII
2 Haz“visko‘ nInTiz APTECZNE
: "7 Kod: 322601 _.  Kod: 321301
Nazwa: TECHNIK FARMACEUTYCZNY Nazwa: TECHNIK FARMACEUTYCZNY
PESEL: 1I1III1II1CImig: IT Kod: 223904 _.  Kod: 228402
3 Nazwisko: I Nazwa: LOGOPEDA Nazwa: LOGOPEDA

Rysunek 9 Lista oséb, dla ktérych zostanie przeprowadzone automatyczne przekodowanie

3. Po wybraniu opcji | Wykonaj dia zaznaczonych oséb dla wszystkich zaznaczonych osob z listy

zostang przypisane zawody / specjalnosci odpowiadajgce nowemu stownikowi (wyswietlone w
ostatniej kolumnie).

Uwagal!

Na liscie grupowej zmiany zawodéw/specjalno$ci mogg pojawi¢ sie wpisy oznaczone na czerwono.
Dotyczy to sytuacji, gdy wielu kodom odpowiada ten sam, jeden kod i jedna nazwa z nowego stownika
(sytuacja: wiele do jeden), np. kod 322490 (pozostali fizjoterapeuci i pokrewni) oraz 322402 (technik
fizjoterapii) jest zmieniany na kod 325401 technik fizjoterapii.

Po zaznaczeniu takiej osoby na liScie i probie uzycia opcji Wykonaj dla zaznaczonych oséb
wyswietlony zostanie komunikat: Nie mozna zaznaczy¢é tej osoby - wyréznione
zawody/specjalnosci musza zosta¢ przekodowane recznie.

W takiej sytuacji przekodowanie nalezy wykona¢ recznie, w nastepujacy sposob:
1. Przejs¢ na liste zatrudnionego personelu, wybraé osobe i uzy¢ opcji Edytuj osobe
2. Dokonac¢ pojedynczo przekodowania poszczegdlnych nieaktualnych kodow
zawodow/specjalnosci na kody zgodne z nowym stownikiem. Czynno$¢ wykonuje sie za
pomoca opcji: Edycja (system automatycznie podpowie odpowiednig pozycije)
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Zawody/specjalnosci:*

Lp. Kod Zawod/
1 322601 FECHMIKTFARMACEUTFEZNY

2 223405 FARMACEUTA—ANALITYK

3 322490 POZOSTALI-FIZIOTERAPEUET
TPOKREWRNT

4 223109 tEWKARZ —CHIRURGHA
SEOENA

5 223401 FARMACEUTA—FARMECIA
EPTECZHA

6 322402 FECHMIKFIZIGTERART

7 223406 FARMACEHTA—ZIELARSTHEG

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci
Data otwarcia
iefi falizacii Dyplom Typ zmian Operacje
specjalizacji Data uzyskania e i .
specjalizacji
SPECIALISTA  Otw: - Mumer: 515 bez zmian edycia
Uzy: 2009-08-03 Data: 2009-08-20 usuf
SPECJALISTA  Otw: - brak bez zmian edveja
Uzy: 2003-08-28 usuri
SPECIALISTA  Obw: - brak bez zmian edvcia
Uzy: 2011-08-23 usuni
BEZ Otw: — brak bez zmian edveja
SPECIALIZACII Uzy: - usuf
W TRAKCIE Otw: 2013-06-11 brak bez zmian edveja
Uzy: - usui
SPECIALISTA  Otw: - brak bez zmian edvcia
Uzy: 2013-08-05 usuri
BEZ Otw: - brak bez zmian edveja
SPECIALIZACIT Uzy: - usuf

Rysunek 10 Przyktadowe okno Edycji danych osoby personelu

przekodowania

- zawody/specjalnosci wymagajgce

W sytuacji, gdy dla zmienianej pozycji nastepuje przekodowanie na kod, ktéry juz wczesniej

zostat zdefiniowany dla osoby personelu w innej pozycji — przekodowanie nie jest mozliwe.
Wyswietlony zostanie komunikat: Zawdéd/specjalnos¢ - ten rodzaj zawodu specjalnosci juz
zostat zdefiniowany. Takg pozycje nalezy usungé za pomoca operacji: Usun. Usuniecie
spowoduje przekazanie do NFZ wniosku o zmiane danych osoby personelu.

W efekcie wykonywania czynnosci z pkt 2 i 3:

[ )
whniosku)

Pozycje, dla ktérych dokonano przekodowania nie bedg oznaczone przekresleniem
Pozycje do usuniecia bedg oznaczone przekresleniem (z informacjg o utworzonym

Zawody/specjalnosci:*

Edycja danych osoby personelu - Zawody/specjalnosci

Dodaj

Lp. Kod Zawdd/ specjalnosé

1 322402 FECHWHFIZIGTERARH

2 321301 TECHNIK FARMACEUTYCZNY

3 228201 FARMACEUTA - SPECIALISTA
ANALTTYKID
FARMACEUTYCZNED

4 325401 TECHNIK FIZJOTERAPII

5 221209 LEKARZ - SPECIALISTA
CHIRURGII OGOLNE]

© 228203 FARMACEUTA - SPECIALISTA
FARMACII APTECZNE]

7 228208 FARMACEUTA - SPECIALISTA
LEKU ROSLINNEGO

Data otwarcia

Stopien specjalizacji
jalizacji Data u i
specjalizacji

SPECJALISTA  Otw: -
Uzy: 2013-08-05

SPECJALISTA  Otw: -
Uzy: 2009-08-03

SPECIALISTA  Otw: -
Uzy: 2003-08-28

SPECIALISTA  Otw: -
Uzy: 2011-08-23

BEZ Otw: -

SPECIALIZACI Uzy: -
W TRAKCIE Otw: 2013-06-11

Uzy: —

BEZ Otw: -

tws
SPECIALIZACI Ugzy: -

Dyplom Typ zmian

brak do usunigcia
(wniosek)

Mumer: 515 edycja
Data: 2009-08-20
brak edycia
brak edycia
brak edycia
brak edycia
brak edycia

Operacje

przywrod

Rysunek 11 Przyktadowe okno Edycji danych osoby personelu

4. Do momentu zatwierdzenia przez OW wniosku o zmiane danych osoby personelu nie bedzie
mozliwe wykazanie tej osoby w zgtoszeniu zmian do umowy (wszystkie zawody/specjalnosci
muszg by¢ przekodowane zgodnie z nowym stownikiem).

Dodatkowe informacje

Petna informacja na temat dodawania i edycji danych oséb personelu medycznego w Portalu SZOI
umieszczona jest w instrukcji uzytkownika dostepnej na stronie logowania.
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