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1 Wprowadzenie

Skrocona procedura postepowania w sprawie zawierania uméw na wydawanie refundowanych lekow,
srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych na recepte
jest nastepujaca:

a) Rozpoczecie procesu zawierania uméw przez Fundusz na realizacje recept z podmiotami
prowadzacymi apteki.

b) Przygotowanie i ztozenie przez apteke do Funduszu dokumentéw umozliwiajgcych zawarcie umowy
na realizacje recept.

c) Rejestracja i sprawdzenie dokumentéw, ziozonych przez podmiot prowadzacy apteke,
umozliwiajgcych zawarcie z Funduszem umowy na realizacje recept.

d) Obustronne podpisanie umowy na realizacje recept.

e) Podanie do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych zawartych z podmiotami prowadzgcymi
apteki uméw na realizacje recept.
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2 Publikacja oraz zapoznanie sie z materialami
informacyjnymi.

Proces tworzenia uméw na realizacje recept rozpoczyna sie od przygotowanie oraz opublikowania
materiatdw informacyjnych dotyczacych procesu zawierania umoéw na realizacje recept. Sg one
przygotowywane przez Wydziaty Gospodarki Lekami, po uzyskaniu akceptacji Dyrektora OW NFZ,
a nastepnie przekazywane do publikacji przez komérki odpowiedzialne za publikacje informacji na stronie
internetowej OW NFZ. Adresatami komunikatu o rozpoczeciu procesu zawierania umow na realizacje

recept sg podmioty prowadzgce apteki.

Nastepnie przedstawiciel apteki zapoznaje si¢ z komunikatem oraz innymi informacjami i materiatami
opublikowanymi przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

Centrala NFZ

N

OW NFZ \

Przygotowanie
i publikowanie komunikatu

w sprawie trybu zawierania
umow na realizacje recept

Wygenerowanie konta
dostepowego do Portalu

Rozpatrywanie wnioskéw o

zawarcie umow

Przygotowanie / Podpisanie
umow na realizacje recept

Apteka \
Punkt apteczny

Zapoznanie z warunkami
zawierania umow na
realizacje recept

Whiosek o dostep do Portalu
NFZ
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3 Rejestracja nowej apteki w systemie.

Apteka / Punkt apteczny OW NFz \

Czy podmiot > Whiosek o dostep do | Przyjecie wniosku
prowadzacy posiada Portalu NFZ o dostep do Portalu
konto dostepowe do

?

ALz e Rejestracja danych

podmiotu

. Generacja i

Logowanie do udostepnienie konta
Portalu NFZ "

dostepowego

Uzupetnienie danych
podmiotu

Uzupetnienie danych
kierownika apteki

Uzupetnienie danych
personelu

Apteka, ktora nie posiada jeszcze konta w Portalu SZOI musi dokona¢ rejestracji przy pomocy formularza
rejestracyjnego znajdujgcego sie na gtéwnej stronie logowania do Portalu SZOI:

System Zarzadzania Obiegiem Informacji

Logowanie

PIN:
Hasto:
Akeeptuj ‘7

Informacja o planowanych przerwach w dostepie do systemu

E 2011-12-15 (czwartek) 02:00 - do 03:00
Planowany restart tomcata

E 2011-12-16 (piatek) 02:00 - do 03:00
Planowany restart tomcata

Bl Najczesciej zadawane pytania
{wiecej...}

El Zgubites, bad? zapomniales swéj PIN/hasto
{wiecej...}

B Instrukcje obstugi Systemu Zarzadzania Obiegiem
Informaciji

{wieceij...}

Wielkopolski 0ddziat Wojewddzki NFZ w Poznaniu

Rysunek 1 Logowanie do systemu
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Ks

Podczas procesu rejestracji, operator apteki musi w kolejnych etapach uzupetnié¢ nastepujgce informacje:
1.Dane podstawowe (nazwa, NIP, REGON, rodzaj podmiotu itd.)
2.Adres siedziby apteki
3.Adres do korespondenciji (opcjonalnie)
4. Kierownik apteki
5.Podmiot prowadzacy apteke
6.Wpisy do rejestrow
7.Zezwolenia
8.Dane administratora

W ostatnim etapie dodawania nowej apteki pojawi sie podsumowanie, na ktérym bedg widoczne
wszystkie wczesniej wprowadzone dane:

Zatwierdzenie danych formularza rejestracyjnego spowoduje przestanie wersji elektronicznej

Mazwa:
Rodza:
MIP:
REGON:
Adres mail:
Nr telefonu;
Nr faxu:

Miejscowosds:
Kod pocztowy:

Ulica:

Nr domu i lokalu:

Kod terytarislny gminy (7 eyfri:
wiojewidzt:

Powiat:

Gmina:

Drislnics:

Nazwiska:
Irnig:

Nr prawa wykonywania zawodu farmaceuty:

Mr PESEL:

Nr dokumentu potwierdzajacego tozsamose:

Mr telefonu:

Osoba reprezentujaca:
Telefon do osoby reprezentujacej:

Mazwa:

Forma dzistalnassi podmictu:
Forma wlascicielska:

MIP:

REGON:

Adres e-mail;

Nr telefonu:

Formularz rejestracyjny - Podsumowanie

Dane podstawowe apteki/punktu aptecznego
APTEKA TESTOWA
W apteka ogélnodostepna I Punkt apteceny W Realizator zaopatrzenia

0615426425
0615426423

Adres siedziby aptekifpunktu aptecznego

POZNAN (GM POZNAN, WIELKOPOLSKIE)
61-111

16/~

3084011

WIELKOPOLSKIE

POZNAN

POZNAN

Adres do korespondencji (nalezy wypelnic, jezeli inny niz adres siedziby)

Dane dot. kierownika apteki/punktu aptecznego

MOWAK
ADAM

6161616161
Osoba reprezentujaca
TOMASZ KOWALSKI
06154845848
Dane podstawowe podmiotu prowadzacego apteke /punkt apteczny
APTEKA ZDROWIA
PRZEDSIEBIORCA (DZIALALNOSE GOSPODARCZA)
OSO0BA FIZYCZNA

512332302

Rysunek 2 Formularz rejestracyjny - Podsumowanie

Funduszu oraz przygotowanie formularza do wydruku.
Opcja Drukuj dokument umozliwia wydruk formularza rejestracyjnego:
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Czest 2: Adres siedziby podmiotu prowadzacego apteke/punkt apteczny

Miejscomodeé: POZNAN (GM.POZNAN, WIELKOPOLSKIE)
Kod pocztowy: 61-111
Ulica: 3 MAIA
tir dormu i lokaly 16/-
Kod teryterialny aminy (7 eyfr): 3064011
Czest: 3. Dane ia na pr ie apteki/punktu aptecznego
Numer zeznolenia ; 1234
Data wydania zezwolenia : 2000-08-08
©rgan wydajacy zezwolenie WOIEWODZKI INSPEKTORAT INSPEKCII FARMACEUTYCZNE] W POZNANIL
2 nazwa 2g0dns 2 ¢ argant
2 pie dotyczy technika farmaceutycznego
? nalety podac wyigcznie w przypadiu braku Nr PESEL
# zgodnie ze iem Form o podmioty apteczny
H

zgodhie ze Stownikiem form wiascicielskich
€ KRS, EDG lub CEIDG

3. Dziatajac w imieniu Uzytkownika okreslonegn powyzej w punkcie 1 whnosze o dopuszezenie tego Uzytkownika da korzystania z Partalu Narodowega Funduszu Zdrowia w
Paznaniu, zwanego dalej "Portalem”, Jednoczesnie o2wiadczam, 2e informacie 2awarte w ninigjszym Farmularzu Rejestracyjnym sa 2godne 2 aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.
Daziatajac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, ze:
a. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoé za prawidiowosé korzystania z Portalu przez osoby dziatajace w imieniu Uzytkownika oraz wszelkie osoby, kbdrym Uzytkownik
udastepnit dane pozwalajace na korzystanie z Portalu;
b. Uzytkawnik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych konta Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich osobom trzecim;
¢. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnost za skutki zagubienia, kradziezy lub udastepnienia nieuprawnionej osobie danych kanta Uzytkownika w Portalu.
Dziatajac w imieniu Uzytkownika wnosze, aby panijpan DAWID NOWAK zostata/zostat zarejestrowana/zarejestrowany jako Administrator Uzytkownika | wnosze o
dopuszezenie jej/go do przetwarzania danych w Partalu. Podaje ponizej: nazwiska | imie osoby wskazanej w zdaniu poprzedzajacym wraz 2 numerem telefonu
kontaktoweqo 2 ta osoba oraz adres poczty elektroniczne;.
. Lagin i hasto prosze o przestanie na panizszy adres paczty elektronicznej. Jednoczesnie zapewniam, 2e do skrzynki poczty elektranicznej o tym adresie ma dostep jedynie
0soba proponowana przeze mnie na stanowisko. (prosze zaznaczyc krzyzykiem wybrang opcie)
[ ] Administratora, ktara jest wymieniona porize] i zhozyta Ofwiadezenie Administratora
[ ] zostanie odebrany we wtasciwym oddziale wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia,

Ed

n

-3

Dane administratora

Nazwisko:

Tmie:

PESEL: B 2
Telefon kontaktony 0618754845
Adres &-mmail: NFZ@NFZ.PL

Ogfwiadczam, ze zapoznatem sig | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu oraz zobowigzuje sig do jego przestrzegania.

Imig i nazwisko asaby do rep u Podpis

Miejscownsé i data Pieczeé Uzytkownika

Drukuj dokument Zakoficz
Rysunek 3 Formularz rejestracyjny - Zezwolenia na prowadzenie apteki

Po zatwierdzeniu i wydrukowaniu formularza w formie elektronicznej, kierownik apteki, przekazuje do OW
NFZ podpisany wydruk w formie papierowe;.

Ostatnim etapem rejestracji nowej apteki w Portalu SZOI, jest rozpatrzenie przekazanego wniosku
0 uzyskanie dostepu do Portalu SZOI, przez pracownika komorki wiasciwej w oddziale Funduszu ds.
udostepniania kont w Portal.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nastepuje rejestracja, zatwierdzenie formularza w systemie
informatycznym OW NFZ oraz przekazanie aptece danych umozliwiajgcych zalogowanie sie w Portalu.
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4 Pierwsze logowanie oraz dodawanie operatorow.

Logowanie do portalu wykonuje sie za pomocg kodu PIN i hasta udostepnionego przez OW NFZ.
Podczas pierwszego logowania do Portalu, systemu wymusi ha operatorze zmiane hasta. Musi sie ono
skltada¢ z nastepujgcych elementéw - 23456789AaBbCcDdEeFfGgHhJJKKMmMNNPpRrSsTtUuVvWw
XxYyZz, brak w nim m.in. znakéw, ktére mogg wprowadzi¢ w btgd: mate L, duze L, cyfra jeden, cyfra
zero, mate O, duze O.

Pierwsza rzeczg jakg musi zrobi¢ administrator (zalogowany operator) po udanym zalogowaniu sie do
Portalu jest dodanie nowych uzytkownikéw, ktérzy bedg mieli dostep do systemu. Mozna to zrobié
w czesci Administrator -> Operatorzy:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/punkt apteczny:
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61583 POZNAN, 1 MAJA
Dodawanie operatora
Operatorzy
|Log|n ;” Zawiera ;” Szukaj
Biezacy zakres pozycji: 1-20
Lp. Obstuga Login Nazwisko Aktw. Upraw.
1. edytuj 150000082 NOWAK ADAM T  uprawnienia
usun
Rysunek 4 Operatorzy

Poczatkowo w powyzszym oknie widoczny jest tylko jeden (aktualnie zalogowany) operator. Opcja
Dodawanie operatora umozliwia wprowadzenie nowego uzytkownika. Podczas tej operacji nalezy
uzupei¢ wszystkie dane oznaczone gwiazdkg *:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator
Apteka/punkt apteczny:

Identyfikator: 150000082

Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"

Adres: 61583 POZNAN, 1 MAJA

Dodaj operatora

Imie:*

Nazwisko:*

Login:*

Hasto:*

Potwierdzenie hasta:*

Adres e-mail:*
Aktywnosé:* @ tak

Wyslij powiadomienie Imi
mailem

Anuluj Zatwierdz —

UWAGI:
* pola wymagane

Rysunek 5 Dodawanie operatora

Nowo dodany operator zostanie wyswietlony na liscie operatorow. Kolejnym krokiem jest nadanie
odpowiednich uprawnien dla uzytkownikéw przy pomocy opcji Uprawnienia.

Aby nadaé wybrane uprawnienie nalezy w kolumnie Upraw. zaznaczy¢ haczyk przy danej pozycji.
Uprawnienie Administracja kontrahentem umozliwia operatorowi wykonywanie wszelkich operacji
z zakresu administratora: dodawanie, edycje, usuwanie operatorow oraz nadawanie uprawnien.
Uprawnienie to powinno by¢ dostepne tylko dla administratora systemu SZOI.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator System

Aptekafpunkt apteczny:
Identyfikator: 150000082
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61583 POZNARN, 1 MAlA

Edytuj uprawnienia
Operator: 150000082 (ADAM MOWAK)

L.p. Upraw:. Nazwa
1 ~ Administracja kontrahentem
2 ~ Obstuga wnioskdw o umaowe na realizacje recept
3 Ird Odozyt komunikataw operatora
4 7 Praca z madutern ugytkownika SZ0I
5 Ird Raporty statystyczne (apteczne)
[ I Rejestracia struktury organizacyinej
7 Ird Urnowy
g = Zestawienia refundacyine (apteczne)
9 Ird Zestawienie Blrodkéw pornocniczych

anuluj | Ustsw domysinis | zatwierds |

Rysunek 6 Edycja uprawnien operatora

Dodane uprawnienia bedg dostepne dla uzytkownika, po ponownym zalogowaniu sie do systemu.
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5 Zatrudniony personel.

Kazda apteka zobligowana jest do sporzgdzenia ewidencji zatrudnionego personelu, gdyz jest to warunek
niezbedny do przygotowania i wystania do NFZ wniosku o zawarcie umowy w formie elektronicznej.
Jednak nim sie to zrobi nalezy najpierw zatrudni¢ ten personel. Mozna to zrobi¢ w czeéci Potencjaf ->
Zasoby apteki -> Zatrudniony personel:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA'ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAlA

Zatrudniony personel

Zatrudnienie osoby personelu |

[PESEL  =l[zawiers ]| Szukaj Zlicz rekordy

Zatrudnienie: Izatrudniony -
Deklaracia dostepnosei w dniu: |2D11_12_14 =)

Zawéd specjalnasé:

Elx

Biszacy zakres pozycii: 1 - 20

Imie Zatrudnienie Operacje

Nazwisko
D17 Imig: MALGORZATA zatrudniony  edytui osohe
Mazwisko! NAZWISKO_10690
2 Imig: 18N zatrudniony  edytuj osobe

Mazwiska: KOWALSKI

Rysunek 7 Zatrudniony personel
Opcja Zatrudnienie osoby personelu umozliwia wprowadzenie nowej pozyciji.

Wprowadzanie personelu rozpoczyna sie od podania numeru PESEL danej osoby. Podczas tej operacji

mogg sie pojawi¢ nastepujgce przypadki:

1. Jezeli dana osoba znajduje sie juz w bazie danych NFZ, proces jej zatrudnienia ograniczony zostanie
do wprowadzenia numeru PESEL, a po zatwierdzeniu podsumowania, osoba pojawi sie na liscie
zatrudnionego personelu.

2. Jezeli numer PESEL nie znajduje sie w bazie NFZ, zostanie on zaznaczony na czerwono oraz pojawi
sie komunikat informujgcy uzytkownika, ze
@ W bazie nie ma zarejestrowanej osoby z woprowadzonym nr PESEL ook tego komunikatu

pojawi sie przycisk Dodaj, ktéry umozliwia wprowadzanie danej osoby do bazy NFZ.
3. Ostatnim przypadkiem jest @ Bfedny numer PESEL.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAHN, 1 MAJA

(1) Zatrudnienie nowej osoby

pEseL:*  [RT-T-T-T- R Y A BE A B

£ | podsi |

* pola wymagane

© peser - w bazie nie ma zarejestrowanej osoby z wprowadzonym nr PESEL

Rysunek 8 Zatrudnienie nowej osoby - PESEL

Wprowadzanie nowej osoby do bazy NFZ, rozpoczyna sie od uzupetnienia Danych podstawowych przy
pomocy opcji Uzupetnij:

» Imie

» Drugie imie

» Nazwisko
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Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczoSc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu
(1) Dane podstawowe

Drugie imig: I

Nazwisko:* [

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rysunek 9 Edycja danych osoby - Dane podstawowe

Po uzupetnieniu danych w powyzszym oknie, mozna przy pomocy opcji Dalej przej$¢ do podsumowania
danych podstawowych, ktére nalezy zatwierdzié.

W kolejnym etapie przy pomocy opcji Dodaj nalezy wprowadzi¢ odpowiednie uprawnienie zawodowe.
Uzytkownik zobligowany jest do podania:

Rodzaju uprawnienia

Nr prawa wykonywania zawodu

Organu rejestrujgcego

Daty uzyskania

Daty utraty (obligatoryjnie)

VVVVY

Po zatwierdzeniu dodawania uprawnienia zawodowego, pozycja pojawi sie na liscie uprawnien. Kazdej
osobie mozna przypisac kilka uprawnieh zawodowych.

Wybrane uprawnienie mozna modyfikowa¢ przy pomocy opcji Edytuj, do momentu zatwierdzenia
wprowadzania nowej osoby. Jezeli pozycja zostata dodana pomytkowo mozna jg dezaktywowaé przy
pomocy opcji usun. Kazda osoba moze mie¢ przypisanych kilka uprawnien zawodowych.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Uprawnienia zawodowe

Uprawnienia Dodaj

zawodowe:

Numer prawa Data uzyskania

= ¥ Organ uprawnienia Typ .
Lp. Rodzaj wvlz(:w{]v‘\ir:ma rejestrujacy Data utraty zmian Operacje
uprawnienia
1 FARMACEUTA CoASEES Kod: 14 Uzy: 2007-07-04 dodanie edycia
Nazwa: WIELKOPOLSKA OKREGOWA I1ZBA APTEKARSKA 2 Utr: - Usuth

SIEDZIBA W POZNANIU

Anuluj | «— Wstecz | Dalej — I

Rysunek 10 Edycja danych osoby - Uprawnienia zawodowe

W kolejnym etapie, przy pomocy opcji Dodaj, operator zobligowany jest do uzupetnienia
Zawodoéw/specjalnosci jakie posiada dana osoba.. W poszczegdlinych oknach nalezy wprowadzi¢:
» Nazwe zawodu — wybierang ze stownika powigzanego z wczesniej wybranym uprawnieniem
zawodowym
» Numer dyplomu
» Date wydania dyplomu

Zasady pracy na zawodach/specjalnosciach (usuwanie oraz edycja) sg takie same jak w przypadku
uprawnien zawodowych.

Strona 11 z 34



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Apteki

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Zawody i specjalnosci

Zawody i Dodaj

specjalnosci:*

Lp. Kod Nazwa Dyplom Typ zmian Operacje
1 223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA Numer: 12472700 dodanie edycia
Data:  2008-12-08 usun

* pola wymagane

anuluj | | < wstecz | Dalej— |

Rysunek 11 Edycja danych osoby - Zawody/ specjalnosci

Kolejnym etapem dodawania osoby personelu jest wprowadzenie doswiadczenia zawodowego.
W poszczegdlnych krokach nalezy uzupetnié:

Doswiadczenie zawodowe — przy pomocy stownika

Nazwe zaswiadczenia

Numer zaswiadczenia

Date wydania zaswiadczenia

Nazwe wydajgcego zaswiadczenie

Liczbe lat pracy na podstawie $wiadectwa pracy - podawana jest w przypadku farmaceutow nie
posiadajgcych zaswiadczenia o odbyciu stazu/praktyk

VVYVYVYVY

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Doswiadczenie zawodowe

Doswiadczenie Dodaj

zawodowe:

Lp. Kod Nazwa Zaswiadczenie Typ zmian Operacje
1 0010169 STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO Nazwa: ZASWIADCZENIE 1 dodanie usufi
Numer: 123456 edycia
Data: 2011-10-11

Wydajacy: APTEKA NOWA
Liczba lat pracy: -

Anuluj I «— Wstecz | Dalej — |

Rysunek 12 Edycja danych osoby - Doswiadczenie zawodowe

Ostatnim krokiem jest zapoznanie sie z podsumowaniem wszystkich wczesniej wprowadzonych danych.
Jezeli wszystko sie zgadza mozna zatwierdzi¢ dodawanie nowej osoby do bazy NFZ. Natomiast jezeli
jakas informacja zostata btednie wprowadzona mozna przy pomocy opcji Wstecz powrdcié do
poprzednich etapéw i poprawi¢ btedne dane.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: £1-533 POZNAM, 1 MALA
Zatrudnienie nowej osoby
Edycja danych osoby personelu - Podsumowanie
Zwin 0Osoba personelu
2win Dane podstawowe
PESEL: TooTIooTTIT
Imig: TOMASZ
Drugie imig: ADAM
MNazwisko! MO AK
Zwin Uprawnienia zawodowe
Rodea N " 4 a jestruj Data uzyskania uprawnienia T -
odzaj r prawa wyk. zawodu rgan rejestrujacy Pt (i) (e VD ¥p zmian
FARMACEUTA .. ... Kod: 14 Uzy: 2007-07-04 dodanie
T MNazwa: WIELKOPOLSKA QKREGOWA [ZBA APTEKARSKA Z SIEDZIBA W POZNAMIU szczeqdty
Zwirh Zawdd i specjalnoscé
Kod Nazwa zawodu Dyplom Typ zmian
223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZMA Humer: 13456789 dodanie
Data: 2008-12-03 szczeqdby
Zwin Doswiadczenie zawodowe
Kod Nazwa Zaswiadczenie Typ zmian
0010163 STAZ/ PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKIS PUMKTU APTECZMEGO Hazwa: APTEKA NOWA dodanie
Murner: 123456 szczeqdby
Data: 2011-10-11
Wydajacy: APTEKA NOwWA
Anuluj | stecz | Btz |

Rysunek 13 Edycja danych osoby - - Posumowanie

Po zatwierdzeniu podsumowania, wyswietlone zostanie pierwsze okno wprowadzania informaciji
o zatrudnionej osobie personelu (numer PESEL). Aby przej$¢ do podsumowania zatrudniania osoby,
nalezy wybra¢ opcje Dalej,. Po =zatwierdzeniu danych osoba znajdzie sie na liScie zatrudnionego
personelu apteki / punktu aptecznego.

Dla kazdej osoby w kolumnie Operacje dostepna jest opcja Edytuj osobe. Przy jej pomocy operator
moze zmodyfikowaé wszystkie powyzej wprowadzone informacje za wyjgtkiem numeru PESEL.

Jezeli podczas edycji osoby zostanie usuniete uprawnienie, to system automatycznie usunie
Zawod/specjalnos¢é powiazang z tym uprawnieniem zawodowym. Dla takiej pozycji w kolumnie
Typ zmian widoczna bedzie informacja o BRAKU UPRAWNIENIA ZAWODOWEGO:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczoS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Edycja danych osoby personelu - Zawody i specjalnosci

Zawody i Dodaj

specjalnosci:*

Lp. Kod Nazwa Dyplom Typ zmian Operacje
1 223401 FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA Nurmer: 321654 brak uprawnienia usufi
Data:  2011-01-06 zawodowego
* pola wymagane
anulj |« wstecz | Dalej— |

Rysunek 14 Edycja danych osoby - Zawody/specjalnosci

UWAGA!

Rejestr zatrudnionych osdb personelu musi zawiera¢ osobe majgcg stanowisko kierownika apteki.
W przypadku kontrahentow petnigcych role realizatora na liscie zatrudnionego personelu bedag rowniez
osoby realizujgce prace w ramach kontraktéw w rodzaju ZPO.
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6 Whnioski o zmiane danych os6b personelu

Podczas wprowadzania do systemu nowej osoby personelu mogg zdarzyé sie pomytki. W takim
przypadku operator apteki obstugujacy portal, moze poprawi¢ btednie wprowadzone dane.

Wszystkie zmiany przeprowadzone na bazie danych dotyczgce danych zwigzanych z osobg personelu,
bedg zaznaczone odpowiednim kolorem:

e Usuniecie — kolor z6tty

e Edycja-kolor zielony

Po zakonczeniu edycji osoby, automatycznie generowany jest wniosek.

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Edycja danych osoby personelu

Wygenerowany zostat wniosek o numerze WZ-2011-12-19-00800

Lok |
Rysunek 15 Automatyczna generacja wniosku

Zasady tworzenia wniosku sg nastepujgce:

» jezeli podczas edycji osoby personelu dokonano edycji jakiej$ informacji (np.: zmieniono Nr
prawa wykonywania zawodu lub date uzyskania uprawnienia) zostanie automatycznie
wygenerowany wniosek

» jezeli podczas edycji osoby operator tylko dodaje nowe cechy (np.: zawdd/specjalnosé), to
wniosek nie bedzie generowany, a cechy te bedg widoczne natychmiast po zatwierdzeniu
Podsumowania.

Jezeli zostat wygenerowany wniosek bedzie mozna sie z nim zapozna¢ w czesci Listy wnioskow
0 zmiane danych osoby personelu (Potencjat -> Zasoby apteki -> Whnioski o zmiane danych osoby
personelu).

Whniosek bedzie widoczny w systemie obstugi Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia oraz

u odpowiednich aptek, u ktérych dana osoba jest zatrudniona. Inny pracodawcy zatrudniajacy dang
osobe, mogg zgtaszac protesty dotyczgce wprowadzonych zmian.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA
Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu
Numer wniasku ;” Zawisra ;” Szukaj Zlicz rekordy
Zotaszajaey: -- dawalny -- -
Status wniosku: T wszystkie - =
Data przekazsnis do rozpatrzenis: odi | B do: | =
Data rozpatrzenia; od [ &l do: [ 5]
BisZacy zakres pozycjii 1 - 20
Dane osoby
Status
. PESEL : Data Data :
L El=rgnl =Rl MNazwisko A B L przekazania rozpatrzenia Onsracls
f Data zmian
Imie
1. WZ-2008-10-15-00336 PESEL: 15iI0041330 Inny 2008-10-15 2008-10-16 Status: prayjety podalad
Mazwisko: NOWAK swiadezeniodawea Data: Z008-10-16 protesty
Irnig: KLAUDIUSZ RE
2. WZ-2008-10-23-00387 PESEL: 211021110120 Inny 2008-10-23 2008-10-23 Status: preyjsty podalad
Hazwisko: NOWAK swiadezeniodawca Data: 2008-10-23 Drotasty
Imig: KLAUDIUSZ
3. WZ-2011-12-07-00751 PESEL: Z2222i1il13 Inny 2011-12-07 = Status: do rozpatrzenia podalad
MNazwisko: NAZWISKO_10690 swiadczeniodawca Data: -
— protesty
Imig: MALGORZATA
4, WZ-2011-12-09-00762 PESEL: Z:1ZIZ2.I72 Biezacy 2011-12-09 - Status: do rozpatrzenia podalad
Nazwisko: KORNEL ¢wiadczenindawca Data: - srdtast
Irnig: TOMASZ i
anulu
5. WZ-2011-12-19-00800 PESEL: Z2222211212 Biszacy 2011-12-19 -; Status: do rozpatrzenia podalad
Nazwisko: NAZWISKD_10650 $wiadczenindawca Data: - Brptsct
Imig: MALGORZATA anuiliii

Rysunek 16 Lista wnioskéw o zmiane danych oséb personelu

Po zapoznaniu si¢ z wszystkimi protestami (o ile zostaty ztozone), pracownik NFZ moze zatwierdzi¢
wniosek, wtedy wszystkie wprowadzone w nim zmiany zostang przepisane do osoby i bedg widoczne
w Portalu SZOI. Jezeli wniosek zostanie odrzucony, zmiany w nim zawarte zostang oddalone.

Jezeli operator systemu stwierdzi, ze dany wniosek, ktéry powstat na skutek zmian wprowadzonych przez
innego swiadczeniodawce jest np.:

e niezgodny z prawem

e brakuje w nim odpowiednich informacji

¢ Swiadczeniodawca nie zgadza si¢ z wnioskiem
moze wnies¢ protest. Jedynie dla wniosku, ktéry posiada status do rozpatrzenia mozna zgtaszaé
zastrzezenia. Aby tego dokona¢ nalezy z kolumny Operacji, wybra¢ opcje protesty.
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7 Ewidencja oso6b personelu

Kolejnym krokiem po zatrudnieniu oséb personelu jest uzupetnienie Ewidencji personelu apteki
dostepnego w module Potencjat:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie personelu

Ewidencja personelu apteki

[peseL  l[zawiera | Szukaj Zlicz rekordy
Grupa wydzielonych zasobdw: | Ewidencja personelu apteki v]
Zawdd/specjalnosé: | ---------- wybierz ----------
Dostgpnoéé w dniu 5]
Biezacy zakres pozycji: 1 - 20
Imie Zawdd/specjalnosé Realizacja recept od :
Lp. PESEL - = — Operacje
Nazwisko Stanowisko Realizacja recept do

1. SI35031id-3 Imig: MALGORZATA Z/S: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-12-13 edyty

Nazwisko: NAZWISKO_10690 F: KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usuf

Rysunek 17 Ewidencja personelu apteki

Opcja Dodawanie personelu umozliwia wydzielenie osob personelu zajmujgcych sie w aptece / punkcie
aptecznym realizacja recept oraz osoby petnigcej funkcje kierownika.

Informacje o ewidencji personelu apteki moga by¢ uzupeinione dopiero po wprowadzeniu
informacji o zatrudnieniu oséb personelu.

Podczas ewidenciji operator zobligowany jest do uzupetnienia:
» Osoby zatrudnienia wybieranej ze stownika zatrudnienia
» Zawodu/specjalnosci
» Stanowiska

W stowniku zatrudnienia widoczne bedg tylko osoby, ktére w czesci zatrudnionego personelu bedg miaty
aktywny zawdd/specjalnosé¢ z ponizszej listy:

223401 Farmaceuta - farmacja apteczna

223402 Farmaceuta - farmacja kliniczna

223403 Farmaceuta - farmacja przemystowa

223404 Farmaceuta - farmacja szpitalna

223405 Farmaceuta - analityk farmaceutyczny

223406 Farmaceuta — zielarstwo

223490 Pozostali farmaceuci

322601 Technik farmaceutyczny

©ONOUOA~WNE

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosSc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Zatrudnienie:*

Zawéd/specjalnosé:* [FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA =] E1X

Stanowisko:* [PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO +] EIX

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rysunek 18 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece
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Osoba z uprawnieniem zawodowym 'FARMACEUTA' musi posiada¢ doswiadczenie 'STAZ/ PRAKTYKA
PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO' (0010169). Jezeli nie bedzie miata przypisanego tego
zawodu pojawi sie nastepujgcy komunikat btedu.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece

Brakujace dane

® Osoba z uprawnieniem zawodowym 'FARMACEUTA' musi posiadaé dodwiadczenie 'STAZS PRAKTYKA PRACOWNIKA APTEKI/ PUNKTU APTECZNEGO' (D010169)

edycia osoby

«— Wstecz
Rysunek 19 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - Brakujgce dane

Opcja Edycja osoby umozliwia przejscie do modyfikacji osoby bez koniecznosci przechodzenia do innej
czesci systemu. Powrdét do operacji wprowadzania ewidencji wykonuje sie przez powtérny wybér menu:
Potencjat > Ewidencja personelu apteki.

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie Okresu realizacji recept od oraz opcjonalnie Okresu realizacji
recept do:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(2) Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - okres realizacji recept

Okres realizacji recept od:™ 5]

Okres realizacji recept do: ¥ Bezterminowo

* pola wymagane

Anuluj I — Wstecz | Dalej — I

Rysunek 20 Dodawanie osoby personelu zatrudnionej w aptece - Okres realizacji recept

Ostatnim etapem przypisywania osoby do ewidencji personelu apteki jest zatwierdzenie podsumowania.
Kazda wprowadzona osoba pojawi sie w oknie Ewidencji personelu apteki:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie personelu

Ewidencja personelu apteki

[peseL [ zawiera -] Szukaj Zlicz rekordy
Grupa wydzielonych zasobéw: | Ewidencja personelu apteki

Zawdd/specjalnosé:

Dostepnosé w dniu =]
Biezacy zakres pozycjii 1-222
Imie Zawdd/specjalnosé Realizacja recept od 4
Lp. PESEL = = e Operacje
Nazwisko Stanowisko Realizacja recept do

Ty | Sricamatantoy Irnig: JAN 2/5: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-01-01 edytuj

Hazwisko: KOWALSKI F: PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usuA
Zrllaatianee Imig: MALGORZATA 2/5: FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA 0d: 2011-12-13 edytuj

Nazwisko: NAZWISKO_10690 Fi KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO Do: bezterminowo usuA

Rysunek 21 Ewidencja personelu apteki
Dla kazdej pozycji w kolumnie Operacje dostepne sg nastepujgce opcje:
» Edytuj umozliwia modyfikacje danych zwigzanych z wybrang osobg
» Usuniecie pozwala usung¢ osobe z ewidencji personelu apteki

Na liscie Ewidencji personelu apteki, musi znajdowa¢ sie przynajmniej jeden kierownik apteki.
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8 Whnioski o umowe na realizacje recept

\

Apteka / Punkt apteczny

Przygotowanie wniosku NN Przygotowa
w wersii elektronicznei w Portalu NFZ nie

» Osoba reprezentujgca wnioskodawce do
wykonywania czynnos$ci zwigzanych z
zawarciem umowy;

« Data rozpoczecia dziatalnosci przez apteke;

+ Ewidencja personelu apteki (wraz z
kierownikiem apteki);

* Numer konta bankowego do przysztej umowy;

» Aktualizacja danych podmiotu prowadzgcego
oraz danych apteki / punktu aptecznego;

Zatwierdzenie wniosku I« Przekazany
w wersii elektronicznei w Portalu NFZ do OW NFz

Wydruk wniosku z Portalu NFZ

Przestanie / przekazanie do OW NFZ podpisanego
wydruku wniosku o zawarcie umowy na realizacje

recept wraz z innymi dokumentami wskazanymi w
warunkach zawierania umow

Aby rozpocza¢ prace z wnioskami o umowe na realizacje recept nalezy wybra¢ modut Umowy,
a nastepnie Wnioski o umowe na real. recept:
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr wniosku < |[zawiera <] Szukaj
Status: | --- wybierz --- -

Biezacy zakres pozycji: 1-626

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje

1. URR-2011-12-15-00087 2011-12-15 - - Przygotowanie podalad
osoby reprezentujace
konto bankowe
dane apteki
personel
przekaz
anuly
2. URR-2011-12-14-00072 2011-12-14 = = Anulowany podalad
(anulowanie przez apteke)

3. URR-2011-12-13-00062 2011-12-13 5 = Anulowany podalad
(anulowanie przez apteke)

Rysunek 22 Wnioski 0 umowe na realizacje recept

Opcja Dodaj wniosek umozliwia wprowadzenie nowego wniosku. Aby byto to mozliwe muszg byé
spetnione nastepujgce warunki:

» dane o podmiocie prowadzgcym apteke bedag uzupetnione,

» apteka nie posiada podpisanej czynnej umowy na realizacje recept,

» nie istnieje inny wniosek o statusie innym niz: anulowany, wycofany, odrzucony, zakohczony.

Jezeli ktore$ z powyzszych zatozen nie zostanie spetnione, system zgtosi odpowiedni komunikat btedu:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczoSc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Nie mozna dodad wniosku jesli istnieje inny wniosek o statusie innym niz anulowany, wycofany, odrzucony, zakoriczony.

ok |
Rysunek 23 Dodawanie wniosku na realizacje recept - Komunikat bitedu

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic Osoby reprezentujace wnioskujgcego do wykonywania
czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy przy pomocy opcji Dodaj.

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Osoby reprezentujace wnioskujacego do Dodaj
wykonywania czynnosci zwiazanych z —u
zawarciem umowy:*

Brak danych

Konto bankowe:* Uzupetnij

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rysunek 24 Dodawanie wniosku na realizacje recept

Podczas uzupetniania osdb reprezentujgcych operator musi podaé:
Imie

Nazwisko

PESEL

Numer telefonu

YV VVY

Strona 19 z 34



KAMSOFT
Dokumentacja uzytkownika systemu SZOI, Modut Apteki

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢é Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept
(1) Dodawanie osoby reprezentujacej

Imig:* [aDam

Nazwisko:* [mrwak

PESEL:* P | e | goeey ey |ewey (v e (e | pyeen (PR | g
1 1

Nr telefonu:* 615254124

* pola wymagane

Anuluj Zatwierd? —

Rysunek 25 Dodawanie wniosku na realizacje recept - Osoba reprezentujaca

Do jednego wniosku mozna przypisac kilka oséb reprezentujgcych apteke. W przypadku, gdy wybrana
osoba zostata btednie wprowadzona, mozna jg usung¢ korzystajgc z opcji Usun i wprowadzié¢ poprawnie.

Jezeli osoba reprezentujgca zostata juz przypisana, mozna przejs¢ do wprowadzenia Konta bankowego
przy pomocy opcji Uzupeknij:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept

Osoby reprezentujace wnioskujacego do Dodaj

wykonywania czynnosci zwiazanych z — - -
zawarciern umowy:* Lp. Imie i nazwisko Telefon Operacje
A ADAM NIWAK 615254124  ysud
2 TOMASZ KOWALSKI 615254123  ysud
Konto bankowe:* Edytuj
2wif Whiosek o konto bankowe
Rodzaj wniosku: w ramach przyszte] umowy
2win Konto bankowe
Numer konta: 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
Typ umowy: REFUNDACIA CEN LEKOW
Oddziat: 15

* pola wymagane

Anuluj Dalej —

Rysunek 26 Dodawanie wniosku na realizacje recept

Ostatnim etapem wprowadzania nowego wniosku do systemu, jest zatwierdzenie podsumowania. Jezeli
operator zauwazy, ze jakie$ informacje zwigzane z osobg reprezentujgcg lub kontem bankowym zostaty
btednie wprowadzone, mozna powrdci¢ do poprzednich etapéw i poprawi¢ bitedy przy pomocy opcji
Wstecz.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(2) Dodawanie wniosku o umowe na realizacje recept - Podsumowanie

2wif Whniosek o umowe na realizacje recept
Imig i nazwisko: ADAM NIWAK
1. PESEL: S2222.272210
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania Telefon: 615254124
czynnosci zwiqzanych z zawarciem umowy Imig i nazwisko: TOMASZ KOWALSKI
2. PESEL: C122T212212C
Telefon: 615254123

2win Whniosek o konto bankowe
Rodzaj wniosku: w ramach przysztej umowy
Konto bankowe Numer konta: 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
Typ umowy: REFUNDACIA CEN LEKOW
Oddziah: 15
Anuluj ] «— Wstecz I Zatwierdz — |

Rysunek 27 Dodawanie wniosku na realizacje recept - Podsumowanie

Nowo wprowadzony wiosek pojawi sie na liscie wnioskdw o umowe na realizacje recept o statusie

Przygotowanie i unikalnym numerze. Mozna sie nim postugiwaé podczas kontaktéw z pracownikami OW
NFZ.

Dla kazdego wniosku w kolumnie Operacje dostepne sg podstawowe funkcje umozliwiajgce prace na
danym wniosku:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosSc Zestawienia Administrator System
Apteka/Punkt apteczny

Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[ wniosku < |[zawiera <[ Szukaj
Status: | --- wybierz --- -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje

14 URR-2011-12-16-00105 2011-12-16 Przygotowanie podaglad

osoby reprezentujace
konto bankowe
dane apteki
personel
przekaz
anuluj
Anulowany podalad
Anulowany podaglad
{anulowanie przez apteke)

Rysunek 28 Wnioski o umowe na realizacje recept

2, URR-2011-12-15-00087 2011-12-15
3. URR-2011-12-14-00072 2011-12-14

Opcja Podglad umozliwia zapoznanie sie z informacjami wprowadzonymi na etapie dodawania wniosku.

Whniosek

Murner; URR-2011-12-16-0010%
Status: Preygotowanie
Browrdt do listy wnioskdw

Podglad wniosku o umowe na realizacje recept

ZWif Whniosek o umowe na realizacje recept
Murner URR-2011-12-16-00105
Status Praygotowanie
Data wprowadzenia 2011-12-16
Imig i nazwisko: ADAM NIWAK
1. PESEL: ZIIIl1I722)
Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania Telefon: 615254124

czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy

Imie i nazwisk
2. PESEL: T el
Telefon: 615254123

MASZ KOWALSKI

2win Whiosek o konto bankowe
Mr whiosku: WE-2011-12-16-000753
Raodzaj whiosku: w rarnach przyszte] urmnowy
Status: wprowadzany
Konto bankowe Data wprowadzenia: 2011-12-16
Mumer konta: 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
T¥p urnowy: REFUNDACIA CEN LEKOW
Rodzaj dwiadczen: REFUNDACIA CEN LEKOW
Oddziak: 15

Rysunek 29 podglad wniosku o umowe na realizacje recept
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Opcja Osoby reprezentujagce umozliwia modyfikacje oséb, ktére podczas dodawania wniosku zostaty
zdefiniowane jako osoby reprezentujgce apteke. Do jednego wniosku mozna przypisa¢ kilka osdob
reprezentujgcych przy pomocy opcji Dodaj dostepnej w ponizszym oknie:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Edycja wniosku o umowe na realizacje recept

Osoby reprezentujace wnioskujacego do Dodaj
wykonywania czynnoéci zwigzanych 2z _]

zawarciemn umowy:* Lp. Imie i nazwisko Telefon Operacje
1 ADAM NIWAK 615254124 ysuh
2 TOMASZ KOWALSKI 615254123 ysun

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rysunek 30 Edycja wniosku o umowe na realizacje recept - Osoby reprezentujace

Opcja Konto bankowe pozwala zmodyfikowa¢ numer konta bankowego we wniosku:

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczoSc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Ustalanie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Rodzaj wniosku: w ramach przysalej umowy

Typ umowy:*  REFUNDACIA CEN LEKOW

Nurner konta:* 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000

* pola wymagane

Anuluj Dalej —
Rysunek 31 Ustalenie/zmiana numeru konta do rozliczen z NFZ

Przed przekazaniem wniosku do OW NFZ, operator ma mozliwos¢ poprawy danych apteki, ktére byty
definiowane podczas rejestracji podmiotu w portalu. Mozna to zrobi¢ korzystajgc z opcji Dane apteki.

Zakres danych mozliwych do poprawy jest identyczny jak na formularzu rejestracyjnym, z wyjatkiem pél:
NIP apteki,

NIP podmiotu prowadzgcego apteke,

REGON apteki,

REGON podmiotu prowadzgcego apteke,

rodzaj podmiotu,

danych dotyczgcych zezwolen.

VVYVYVYVYVYVY

UWAGA !

KAZDY WYBOR OPCJI DANE APTEKI KASUJE WSZYSTKIE DANE
JAKIE ZOSTALY WPROWADZONE PODCZAS OSTATNIEJ EDYCJI
DANYCH APTEKI WE WNIOSKU.

ZALtOZMY, ZE OPERATOR PRZY POMOCY OPCJI DANE APTEKI
ZMODYFIKOWAL KIEROWNIKA (IMIE, NAZWISKO, NUMER PESEL),
A NASTEPNIE ZATWIERDZIt. EDYCJE. PO DWOCH DNIACH PONOWNIE WYBRAL OPCJE DANE
APTEKI WE WNIOSKU, ZMODYFIKOWAL LUB DODAt NOWE ZEZWOLENIE (LUB JAKAS INNA
INFORMACJE W DANYCH) | ZATWIERDZIt. EDYCJE.
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W TAKIEJ SYTUACJI WSZYSTKIE DANE JAKIE ZOSTALY
WPROWADZONE ZA PIERWSZYM RAZEM ZOSTANA USUNIETE
Z WNIOSKU | NALEZY JE WPROWADZIC PONOWNIE (JEDNYM
CIAGIEM).

Bardzo waznym elementem wniosku jest ewidencja oséb zatrudnionych w aptece. Aby sie z nig
zapozna¢ nalezy wybraé opcje Personel. W miejscu tym operator deklaruje personel, jaki ma zosta¢
przypisany do umowy na wystawianie recept.
Aby mozna byto doda¢ dang osobe do wniosku przy pomocy opcji Dodaj osobe, musi ona byé
zatrudniona oraz wpisana w potencjale w czesci ewidencji personelu apteki. Podczas przypisywania
osoby do wniosku nalezy podac:

» Osobe personelu z ewidenc;ji

» Okres realizacji recept w ramach umowy od

» Okres realizacji recept w ramach umowy do (opcjonalnie)

Operator systemu moze takze skorzysta¢ z opcji Kopiuj z potencjatu, ktéra umozliwia automatyczne
uzupetnienie personelu we wniosku, na podstawie ewidencji personelu apteki w potencjale.

Uwaga
Podczas kopiowania personelu nastepuje:
e usuniecie z listy ewidencji personelu we wniosku wszystkich dotychczas wprowadzonych
0s6b personelu;
o skopiowanie wszystkich oséb z ewidencji personelu apteki (potencjal) do ewidencji
personelu (wniosek).
Po zakonczeniu procesu kopiowania lista bedzie mogta byé modyfikowana przez operatora

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA
Whiosek
MNumer: URR-2011-12-16-00105
Status: Przygotowanie
B)rowrét do listy wnioskéw
Ewidencja osdb zatrudnionych w aptece
Kopiuj z potencjalu  Dodaj osobe
PESEL l[zawiera | Szukaj
Biezacy zakres pozycjii 1-222
Imie Nr prawa wyk.
Lp. PESEL . = Operacje
Nazwisko zawodu
1. I: MALGORZATA DBWIFW realizacia recept
M: NAZWISKO_10690 usun
2. I: JAN 5184621 realizacia recept
N: KOWALSKI usui

Rysunek 32 Ewidencja os6b zatrudnionych w aptece

Opcja Realizacja recept umozliwia zapoznanie sie z Okresami realizacji recept przez osobe
personelu zatrudniong w aptece.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000032
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-553 POZNAN, 1 MAlA

Whiosek

Mumer: URR-2011-12-19-00171
Status: Przygotowanie
BE)rowrat do listy whnioskdw

Osnh_a zatrudniona w aptece

Imig i naz ARTA WIECZOREK
PESEL: SO o
Browrat ¥ personely

Okresy realizacji recept przez osobe personelu zatrudniona w aptece

Dodawanie okresu realizacji recept

Realizacja recept w dniu: = Szukaj

Biezacy zakres pozvoyic 1 - 20

Lp. Realizacja recept od Realizacja recept do Zawod f specjalnosé Stanowisko Operacje
1. z2011-01-01 bezterminown K: 322601 PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO edyty
M TECHMIK FARMACEUTYCZNY usuh

Rysunek 33 Okresy realizacji recept przez osobe personelu zatrudniong w aptece

Aby wprowadzi¢ nowy okres nalezy wybra¢ opcje Dodawanie okresu realizacji recept.
W nowo otwartym oknie nalezy podac:
» Okres realizacji recept z potencjatu
» Okres realizacji recept w ramach umowy od
» Okres realizacji recept w ramach umowy do (opcjonalnie)
Okresy realizacji recept dla jednej osoby i specjalnosci muszg byé roztgczne.
Opcja Edytuj umozliwia modyfikacje Okresu realizacji recept w ramach umowy.

Do momentu zmiany statusu wniosku na ‘Przekazany do OW’, wniosek moze by¢ modyfikowany oraz
anulowany (zmiana statusu na ‘Anulowany’) przez operatora. Nalezy pamietac, ze anulowanie wniosku
jest jednorazowe i nieodwracalne.

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-553 POZNAN, 1 MAIA

(1) Anulowanie wniosku

ZWif Whniosek o umowe na realizacje recept
Hurmer URR-2011-12-15-00087

Status Przygotowanie

Data wprowadzenia 2011-12-15

Irnig i nazwiska: ADAM NIWAK
1. PESEL: JIill22.0:0
Telefon: 615254124

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania
czynnofcl zwigzanych z zawarciem urmowy

Osaby uprawnione do reprezentowania podmiotu Irmig i nazwisko: ADAM NIWAK
prowadzacego apteke/punkt apteczny w trakcie trwania 1. PESEL: JZii1222i7:7
umowy na realizacig recept Telefon: 615254124
2wy Whiosek o konto hankowe
Ny whiosku: WR-2011-12-15-000737
Rodzaj wniosku: w rarnach preyszte] urmnowy
Status: wprowadzany
Konto bankowe Data wprowadzenia: 2011-12-15
Numer konta: 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
Typ umowy: REFUNDACIA CEN LEKOW
Rodzaj éwiadczen: REFUNDACIA CEN LEKOW
Oddziat: 15
Zmif Osoby zatrudnione w aptece
1 PESEL: [217112 rozwin Okresy realizacji recept v ramach umowy
' Imig i nazwisko: MALGORZATA NAZWISKO_10690 s
PESEL: 11211 2 rE—
z, Irie | naswicko: JAN KOWALSKI rozwin Okresy realizacji recept w ramach umowy

Anuluj Zatwierdz —
Rysunek 34 Anulowanie wniosku
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9 Przekazanie wniosku o umowe na realizacje recept do OW
NFZ

W celu skierowania wniosku do rozpatrzenia przez oddziat, nalezy nada¢ mu status ‘Przekazany do
OW’. Umozliwia to opcja Przekaz. Po przekazaniu wniosku do OW NFZ nalezy wydrukowa¢ oraz
podpisa¢ zataczniki zwigzane z wnioskiem i przekaza¢ je do Narodowego Funduszu Zdrowia. Przy
osobistym ztozeniu dokumentéw umozliwiajgcych zawarcie umowy na realizacje recept, wnioskujgcy
otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku

Podczas przekazywania wniosku do OW NFZ system dokonuje weryfikacji nastepujacych danych
zawartych we wniosku:
1. Czy zostaly uzupetnione zezwolenia na prowadzenie apteki, jezeli nie, zostanie zgtoszony
nastepujgcy btad:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Przekazanie wniosku

Biad operacji

Brak zezwolenia na prowadzenie apteki / punktu aptecznego. Nalezy uzupetnié dane.

«— cofnij
Rysunek 35 Przekazanie wniosku - Komunikat btedu

W takim przypadku nalezy wybrac opcje Cofnij, anulowaé¢ przekazywanie wniosku i przejs¢ przy pomocy
opcji Dane apteki do VII kroku poprawy danych apteki i uzupetni¢ zezwolenia podajac:

» Nazwe zezwolenia

» Organ rejestrujacy

» Numer zezwolenia

> Date wydania

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosé Zestawienia Administrator

AptekafPunkt apteczny
Identyfikator: 150000032
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-553 POZMARN, 1 MAJA

Formularz zmiany danych
(1) Zezwolenia

Zezwolenie: *  [7EZWOLENIE NA PROWADZENIE APTEKI Bx
ZEZWOLEMIE NA PROWADZENIE APTEKI

IWOJEW@DZKI INSPEKTORAT INSPEKCII FARMACEUTYCZNE] W POZMNANIU ;I Ex

organ
rejestrujacy: *

Nurner: * |1234

Data wydania: * [z000-08-08 Bl

Anuluj Zatwierdz —
Rysunek 36 Formularz zmiany danych - Zezwolenia

2. Kolejng rzeczg jaka jest sprawdzana podczas przekazywana wniosku, jest zgodno$¢ numeru
PESEL kierownika aptek w danych apteki we wniosku, z numerem PESEL kierownika we
wniosku w czesci personel. Jezeli wykryto rozbiezno$¢ system zgtosi ponizszy komunikat:
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Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosSc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Przekazanie wniosku

Blad operacji

Murner PESEL kierownika apteki wykazanego w danych apteki {Potencjat » Dane podmiotu » Dane apteki » Kierownik apteki) jest inny niz numer PESEL kierownika apteki wykazany w ewidencji personelu
{Potencjat » Ewidencja personelu apteki). Zdefiniowane dane musza byé takie same.

« cofnij

Rysunek 37 Przekazanie wniosku - Btad operacji

System sprawdza czy numer PESEL ktorejkolwiek z oséb posiadajgcych stanowisko kierownika
zdefiniowanych na liscie ewidencji osob zatrudnionych w aptece we wniosku (Wniosek ->
personel), zgadza si¢ z numerem PESEL w danych apteki we wniosku (Wniosek -> Dane apteki -
>V krok Formularz zmiany danych - Kierownik apteki).

W takim przypadku nalezy przej$¢ do listy wnioskéw wybra¢ opcje dane apteki:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
MNazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[tr whiosku =[ Zawiera <[ szukaj
Status: | --- wybierz --- ~

Biezacy zakres pozycjit 1-727

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1 URR-2011-12-16-00105 2011-12-16 - - Przygotowanie podglad

osoby reprezentujace
onto bapkowe

dane apteki

Rysunek 38 Wnioski o umowe na realizacje recept

a nastepnie przejsé do V kroku:

Info Komunikaty Potencjat Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAIA

Formularz zmiany danych - Kierownik apteki

Kierownik aptekii Edytuj

Nazwisko:

Imnig:

Nr prawa wykonywania zawodu
farmaceuty:

Nr PESEL!

Seria i nr dokurmentu toisamosei: o z
Rodzaj dokumentu tosamaosci: Daowdd osobisty
Nr telefonu: 613561542

Kierownik apteki

anuyj | < wstecz | palej - |

Rysunek 39 Formularz zamiany danych - Kierownik apteki

Opcja Edytuj umozliwia wprowadzenie numeru PESEL, ktéry odpowiada numerowi PESEL
jednej z oséb o stanowisku kierowniczym z personelu we wniosku:
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc 7Zestawienia Administrator System

AptekafPunkt apteczny
1dentyfikator: 150000082
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 651-583 POZNAN, 1 MAIA

Formularz zmiany danych
(1) Kierownik apteki

Nazwisko: * [Frawak
Imie: * |,qdam
Numer prawa wykonywania I =
zawodu: —

I PESEL:

Seria i nr dokumenty
tozsamosci: **

Rodzaj dokumentu
tozsamnosci **

hr telefonu: * [613561542

* pola wymagane
** Paszport oraz serig | numer dokumentu nalezy podac TYLKO w przypadku obeokrajowea

Anuluj Dalej —
Rysunek 40 Formularz zmiany danych — Edycja kierownika apteki

3. Aby bylo mozna przekaza¢ wniosek do OW NFZ musi on zawiera¢ przynajmniej jedng osobe
reprezentujgca. Jezeli system zgtosi brak takiej osoby nalezy z gtéwnego okna listy wnioskow
wybra¢ opcje Osoby reprezentujace, a nastepnie przy pomocy opcji Dodaj, wprowadzié¢
odpowiednie osoby.

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosS¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr wniosku +| zawiera ]| Szukaj
Status: | --- wybierz --- -
Biezacy zakres pozycji: 1-72 7
Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1. URR-2011-12-16-00105 2011-12-16 - - Przygotowanie podglad
onto bankowe
dane apteki
personel
przekaz
anuluj

Rysunek 41 Wnioski o umowe na realizacje recept

4. Ostatnig rzeczg jaka jest sprawdzana podczas przekazywania wniosku, jest kierownik apteki.
System sprawdza czy do wniosku zostata przypisana przynajmniej jedna osoba z stanowiskiem
Kierownik apteki. Jezeli taka osoba nie znajduje sie we wniosku pojawi sie komunikat:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

(1) Przekazanie wniosku

Blad operacji

Brak osoby personelu ze stanowiskiem kierownika.

«— cofnij
Rysunek 42 Przekazanie wniosku - Blad operacji

W takiej sytuacji nalezy przejs¢ do gtéwnej listy wnioskow i wybra¢ opcje Osoby reprezentujace.
Nastepnie przy pomocy opcji Dodaj wprowadzi¢ przynajmniej jedng osobe odpowiedzialng na
reprezentacje wnioskujgcego do wykonywania czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr wniosku =][zawiera <[ Szukaj
Status: | --- wybierz --- -
Biezacy zakres pozycji: 1-727
Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1.  URR-2011-12-16-00105 2011-12-16 - - Przygotowanie podalad

[osoby reprezentulace |
Onto bankowe
dane apteki

personel
przekaz
anuluj

Rysunek 43 Wnioski o umowe na realizacje recept

Jezeli wszystkie powyzsze warunki zostang spetnione i operatorowi uda sie przekaza¢ wniosek, otrzyma
on status Przekazano do OW NFZ.

Info Komunikaty Potencjal Umowy SprawozdawczosSc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr wniosku ][ zawiera < Szukaj
Status: | --- wybierz --- -
Biezacy zakres pozycjit 1-828
Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1. URR-2011-12-17-00140 2011-12-17 2011-12-17 - Przekazany do OW NFZ podalad
wycofaj
wydruk

Rysunek 44 Wnioski o umowe na realizacje recept - Wniosek przekazany do OW NFZ

Dla wniosku o statusie Przekazany do OW NFZ w kolumnie operacje dostepna bedzie opcja Wydruk.
Po jej wybraniu operator apteki musi przy pomocy opcji Drukuj wybraé¢ odpowiednie formularze, ktére
majg zosta¢ wydrukowane:

Formularz wniosku o zawarcie umowy

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych

Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

Whniosek w sprawie rachunku bankowego

Wz6r podpisu i parafy osoby podpisujgcej wniosek/umowe na realizacje recept

Wzér podpisu i parafy osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezentowania podmiotu prowadzgcego
apteke/punkt apteczny w trakcie trwania umowy na realizacje recept

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow do petnienia funkcji kierownika apteki

Umowa (opcjonalnie) — dokument umowy przeznaczony do podpisu zostanie udostepniony przez
OW NFZ po rozpatrzeniu wniosku

VV VVVVVYVY
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aty Potencjal Umowy Sprawozdawczo Festawienia Ad System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000032
Mazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAIA

Whniosek

Murner: URR-2011-12-17-00145
Status: Przekazany do OW NFZ
Browrot do listy wnioskdw

Wydruki

Formularz wniosku o zawarcie umowy Druluj
O¢wiadczenie o przetwarzaniu danych Druluj

O¢wiadczenie o odpowiedzialnogoi karnej Druluj

wniosek w sprawie rachunku bankowego Druluj
Wzdr podpisu i parafy osoby podpisujace] wnioselk/umowe na realizacie recept Drulkuj

wzdr podpisu i parafy osoby/osdb uprawnionej/ych do reprezentowania podmiotu prowadzacego apteke/punkt Bl
apteczny w trakcie trwania umowy na realizacie recept —IJ

Oswiadczenie o spetnieniu warunkaw do petnienia funkcji kierownika apteki Drukuj

Umnowa Drukuj

Rysunek 45 Wydruki dla wniosku
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10 Obstuga wniosku po przekazaniu do OW NFZ

Jezeli wniosek zostat przekazany do OW NFZ jednak po stronie Funduszu nie rozpoczeto oceny
merytorycznej, operator apteki moze wycofa¢ wniosek przy pomocy opcji Wycofaj. Operacja ta jest
mozliwa jezeli wniosek ma status Przekazany do OW NFZ i po stronie OW NFZ nie uzupetniono jeszcze
daty przyjecia wersji papierowej wniosku. Po wycofaniu wniosku otrzymuje on ponownie status
Przygotowanie. Pozycje o takim statusie mozna ponownie modyfikowac i przekazaé do OW NFZ.

Po otrzymaniu wydrukowanego i podpisanego wniosku w formie papierowej sporzadzonego przez
apteke, pracownik OW NFZ poddaje go ocenie merytorycznej. Wniosek podlegajagcy w danym momencie
ocenie po stronie Funduszu otrzymuje status W trakcie sprawdzenia:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator System

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

| Nr wniosku ;” Zawiera ;” Szukaj
Status: | --- wybierz --- -

Biezacy zakres pozycji: 1 -122 12

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
: 5 URR-2011-12-17-00145 2011-12-17 2011-12-17 - W trakcie sprawdzenia podalad

2. URR-2011-12-17-00144 2011-12-17 2011-12-17 = Anulowany podalad
(anulowanie przez apteke)

Rysunek 46 Wnioski o umowe na realizacje recept - W trakcie sprawdzenia

Ocena merytoryczna dokumentéw umozliwiajgcych zawarcie umowy polega w szczegélnosci na:
a) Sprawdzeniu zgodnosci danych we  wniosku elektronicznym z  dokumentem
w formie papierowej
b) Sprawdzeniu poprawnosci sporzgdzenia wniosku
c) Sprawdzenie kompletnosci wniosku
d) Ocenie zasadnosci wniosku o zawarcie umowy

10.1 Wniosek o statusie Do uzupefnienia

Jezeli OW NFZ stwierdzi, ze zlozony wniosek jest niekompletny moze wezwac apteke do uzupetniania
brakéw formalnych. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce, gdy stwierdzono:

a) brak danych identyfikacyjnych apteki;

b) brak danych identyfikacyjnych podmiotu prowadzacego apteke;

¢) inne braki formalne we wniosku.

W powyzszej sytuacji apteka wzywana jest do wyjasnienia i usuniecia niezgodnosci. Wniosek otrzymuje
status Do uzupefnienia, a kontrahent w ciggu 14 dni kalendarzowych musi uzupeti¢ wnioskowane braki.

Dla wniosku Do uzupefnienia w kolumnie Status dostepna bedzie opcja Pokaz/ukryj przyczyny

przekazania do uzupetnienia. Po jej wybraniu pojawig sie uwagi OW NFZ oraz informacje co nalezy
uzupetnic.
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Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr whiosku <[ zawiera <[ Szukaj
Status: | --- wybierz --- -

Biezacy zakres pozycji: 1 - 20

Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje

1. URR-2011-12-17-00145 2011-12-17 2011-12-17 - Do uzupetnienia podalad
osoby reprezentujace
pokaz/ukryj przyczyny przekazania do . tni konto bankowe
1 dane apteki
1. POPRAWIENIE/UZUPELNIENIE ZAKRESU DANYCH WE WNIOSKU p_?;s?ir;_zz_l
© Prosze uzupetnic braki formalne BLeskae
2. ZLOZENIE BRAKUJACYCH DOKUMENTOW
© Brak zaswiadczenia |
3. WYJASNIENIE NIEZGODNOSCI WNIOSKU W FORMIE PAPIEROWE] Z ¢
FORM&, ELEKTRONICZNA,
4. WYIASNIENIE NIEZGODNOSCI WNIOSKU Z PRZEKAZANA UMOWA NA |
REALIZACIE RECEPT

Rysunek 47 Szczegotly wniosku o statusie Do uzupetnienia

Whniosek o statusie Do uzupetnienia jest w systemie traktowany jak wniosek o statusie Przygotowanie.
Oznacza to, ze wszystkie elementy jakie mozna byto edytowa¢ we wniosku o tym statusie, mozna takze
edytowaé w przypadku wniosku Do uzupefnienia.

Operator systemu moze modyfikowaé:

Osoby reprezentujgce

Konto bankowe

Dane apteki

Personel zatrudniony w aptece

VVVYVY

Jezeli operator poprawi wszystkie dane we wniosku oraz przygotuje brakujgce dokumenty moze
ponownie Przekaza¢ wniosek do OW NFZ, wydrukowaé wersje papierowg i wraz z pozostatymi
dokumentami przekaza¢ do OW NFZ.

Po przekazaniu wniosku do OW NFZ jest on ponownie poddawany ocenie merytoryczne;.

10.2 Wniosek o statusie Kompletny

Jezeli podczas oceny merytorycznej wniosku po stronie OW NFZ nie stwierdzono Zzadnych niezgodnosci
lub/i wszystkie informacje zostaly poprawione podczas uzupetniania wniosku pracownik OW NFZ
Zmienia status wniosku na Kompletny:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczosc Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[ wniosku <[ zawiera <] Szukaj
Status: | --- wybierz --- e
Biezacy zakres pozycji: 1 - 12212
Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1.  URR-2011-12-17-00145 2011-12-17 2011-12-17 2011-12-17 Kompletny podalad
2. URR-2011-12-17-00144 2011-12-17 2011-12-17 - Anulowany podalad

{anulowanie przez apteke)

Rysunek 48 Wnioski o umowe na realizacje recept - Kompletny

Gdy wniosek otrzyma powyzszy status, opcja poglad umozliwi zapoznanie sie z szczegd6tami danej
pozyciji.

W poszczegdlnych czesciach okna podgladu wniosku o umowe na realizacje recept, opcje rozwin
umozliwiajg zapoznanie sie z bardziej szczegétowymi informacjami.
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Natomiast opcja zwin pozwalajg na ukrycie szczegdtowych informacji.

Info Komunikaty Potencjat Umowy SprawozdawczoS¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

System

Whiosek

Numer: URR-2011-12-17-00145
Status: Kompletny

Browrét do listy wnioskéw

Podglad wniosku o umowe na realizacje recept

2Zwin Whniosek o umowe na realizacje recept
MNumer URR-2011-12-17-00145

Status Kompletny

Data wprowadzenia 2011-12-17

Data przekazania do OW 2011-12-17

Data otrzymania dokumentdw przez OW 2011-12-19

Data wydania decyzji 2011-12-17

Data rozpoczecia sprawdzania 2011-12-17

Osoby reprezentujace wnioskujacego do wykonywania

i 1. PESEL; 20222 27000
czynnoscl zwnazanych 2 zawarciem umowy Telefon: 615254124
Zwin Whniosek o konto bankowe
Nr wniosku: WB-2011-12-17-000801
Rodzaj wniosku: w ramach przysztej umnowy
Status: przyjety
odiobankowe Data wprowadzenia: 2011-12-17
Nurner konta: 04 0000 0000 0000 0000 0000 0000
Rok: 2011
Typ umowy: REFUNDACIA CEN LEKOW
Rodzaj swiadczen: REFUNDACIA CEN LEKOW
oddziat: 15
2wir Osoby zatrudnione w aptece
PESEL: 27 P Zwin Okresy realizacji recept w ramach umowy
1. Imig i nazwisko: MALGORZATA NAZWISKO_10690 od Do 2awéd/specjalnosé Stanowisko
BiprasalvysncanodufEe sy 2011-12-13 - FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA KIEROWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO
PESEL: T5IlITIIIi: zwin Okresy realizacji recept w ramach umowy
2. Imigi nazwwslfo: MNdKOY\’A‘LS@ od Do 2awéd/specjalnosé Stanowisko
HigE oWy e aWoC jeasiices 2011-01-01 -  FARMACEUTA - FARMACIA APTECZNA PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO
2zwif Okresy realizacji recept w ramach umowy
PESEL: 12 22 = - e -
3 Imig i naz OROTAA NAZWISKO_10691 od Do Zawéd/specjalnosc Stanowisko
2011-01-01 - TECHNIK FARMACEUTYCZNY PRACOWNIK APTEKI/PUNKTU APTECZNEGO
rozwin Dane apteki

Rysunek 49 Podglad wniosku o umowe na realizacje recept

10.3 Wniosek o statusie Odrzucony

Jezeli nie uptynat ustawowy termin od rozwigzania poprzedniej umowy zawartej z Funduszem na
realizacje recept, o ktérych mowa w art. 41 ust 6 pkt 1) i 2) ustawy refundacyjne;j tj:

a) jeden rok w przypadku pierwszego rozwigzania umowy;

b) trzech lat w przypadku drugiego rozwigzania umowy.

W zwigzku z czym wnioskujgcy nie moze ubiega¢ sie o zawarcie nowej umowy na realizacje recept,
a OW NFZ ma prawo taki wniosek odrzuci¢. W takiej sytuacji wniosek otrzyma status Wycofany i bedzie
mozna go tylko przegladac:

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

Dodaj wniosek

[nr wniosku < |[zawiera || Szukaj
Status: | --- wybierz --- -
Biezacy zakres pozycji: 1-828
Lp. Nr wniosku Data utworzenia Data przekazania do OW Data rozpatrzenia Status Operacje
1. URR-2011-12-17-00140 2011-12-17 2011-12-17

Wycofany podaglad

Rysunek 50 Wniosek o statusie Wycofany
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10.4 Wniosek o statusie Zakornnczony

Jezeli po stronie OW NFZ zakohczono obstuge wniosku otrzyma on status Zakonczony. Oznacza to, ze
Fundusz przygotowat i podpisat z aptekg umowe na realizacje recept lekarskich, a proces obstugi

whniosku zostat zakonczony:

Info Komunikaty Potencjal Umowy Sprawozdawczos¢ Zestawienia Administrator

Apteka/Punkt apteczny
Identyfikator: 150000082
Nazwa: APTEKA"ZDROWIE"
Adres: 61-583 POZNAN, 1 MAJA

Whnioski o umowe na realizacje recept

[nr wniosku <[ Zzawiera <[
Status: | --- wybierz --- 5

Szukaj

Dodaj wniosek

Biezacy zakres pozycjii 1 - 132 13

Data utworzenia
2011-12-19

Lp. Nr wniosku
1.  URR-2011-12-18-00171

Data przekazania do OW Data rozpatrzenia

2. URR-2011-12-17-00145
3. URR-2011-12-17-00144

2011-12-17
2011-12-17

2011-12-17
2011-12-17

2011-12-17

Status Operacje

Przygotowanie podaglad
osoby reprezentujace
konto bankowe
dane apteki

personel

przekaz

anuluj

Zakoriczony podalad

Anulowany podalad
{anulowanie przez apteke)
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llekro¢ w dokumencie jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

i)

aptece - rozumie sie przez to apteke ogolnodostepng lub punkt apteczny w rozumieniu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r — Prawo farmaceutyczne, opublikowanej w Dz. U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271 z pdzn.
Zm

brakach formalnych wniosku — rozumie sie przez to w szczegdlnosci brak danych
identyfikacyjnych —apteki/punktu aptecznego Iub brak danych identyfikacyjnych podmiotu
prowadzacego apteke lub niezgodnos¢ formy papierowej wniosku z formg elektroniczng lub brak
wszystkich wymaganych dokumentéw lub sg one niewazne lub nieaktualne

dokumentach umozliwiajacych zawarcie umowy na realizacje recept — rozumie sie przez to
whiosek o zawarcie umowy na realizacje recept wraz z zatgcznikami oraz jednostronnie podpisang
przez osobe reprezentujgcg podmiot prowadzacy apteke i kierownika apteki umowe na realizacje
recept,

ewidencji personelu - rozumie sie przez to ewidencje oséb zatrudnionych w aptece/punkcie
aptecznym, o ktérej mowa w art. 41 ust 4 pkt 3 ustawy refundacyjne;j;

Funduszu — rozumie sie przez to Narodowy Fundusz Zdrowia,

OW NFZ — rozumie sie przez to oddziat wojewodzki Funduszu, ktéry prowadzi postepowanie w
sprawie zawarcia umowy na realizacje recept, wtasciwy ze wzgledu na adres apteki, wskazanej przez
podmiot prowadzacy apteke w tym postepowaniu,

Portalu — rozumie sie przez to srodowisko komunikacji, okreslone w zarzadzeniu Nr 45/2009/DSOZ
Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia z dnia 5 pazdziernika 2009 r. w sprawie korzystania z
Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia z p6zn. zm.,

ustawie refundacyjnej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 122 poz. 696),

whniosku — rozumie sie przez to wniosek o zawarcie umowy na realizacje recept,
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