Co zrobi¢, gdy zmienit sie adres miejsca wykonywania swiadczen?
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Jezeli nastgpita zmiana adresu miejsca nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

1. w Struktura fizyczna -> Lokalizacje doda¢ nowg lokalizacje, z nowym adresem.

2. w przypadku, gdy po zatwierdzeniu pojawia sie komunikat, ze dana lokalizacja juz istnieje,
moze to oznaczadé, ze istnieje juz taka lokalizacja ale jest ona nieaktywna. Wtedy nalezy
ustawi¢ w filtrach ,Aktywnos¢” — nieaktywne i nacisng¢ szukaj, a nastepnie przywrécic
lokalizacje z adresem, ktory chcieliSmy wpisa¢ w pkt. 1.

3. konczymy harmonogramy (z okreslonym dniem) oséb zatrudnionych w miejscu ze starym
adresem oraz konczymy dostepnos$é (z okreslonym dniem) catego sprzetu znajdujgcego sie w
tym miejscu

4. w oknie miejsca udzielania $wiadczen, zdezaktywowaé miejsce z nieaktualnym adresem

5. doda¢ nowe miejsce udzielania Swiadczen wybierajgc podczas tworzenia lokalizacje z
nowym, aktualnym adresem, ktérg dodali§my w pkt. 1. lub przywrociliSmy w pkt. 2.

6. jesli w danym miejscu znajdowat sie sprzet, nalezy wybraé dla nowo utworzonego miejsca
operacje ,przepnij sprzet” i w oknie przepinania sprzetu wyszukac miejsce, ktore
dezaktywowano w pkt.5 oraz podaé date przepigcia (od nastepnego dnia po zamknigciu
starego miejsca)

7. zatrudni¢ w nowym miejscu osoby personelu (od nastepnego dnia po zamknigciu starego
miejsca, operacja "miejsca pracy" w zasobach w zatrudnionym personelu)
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8. operacje z pkt. 3. — pkt. 7. powtarza¢ dla kazdej komérki organizacyjnej, w ktorej znajduje sie
miejsce z nieaktualnym adresem.

9. dodac elektroniczny wniosek o zmiane miejsca - menu Umowy -> Wnioski 0 zmiane miejsca
w umowie (przycisk Dodaj wniosek). Po uzupetnieniu pozycji wniosku wykonaé operacje
przekaz.

10. po rozpatrzeniu wniosku przez pracownika NFZ zostanie udostepniony aneks w celu
dodania kolejnego zgtoszenia zmiany do umowy aby przypisa¢ do nowo wprowadzonych na
umowie miejsc udzielania Swiadczen: harmonogram miejsca, personel i sprzet.
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