Tworzenie elektronicznych wnioskéw POZ

Kroki tworzenia wniosku POZ w wersji elektronicznej:

1. Przygotowanie listy dokumentow w repozytorium dokumentéw Portalu SZOI [menu:
Potencjat > Podmiot / dziatalno$¢ > Repozytorium dokumentéw] oraz aktualizacja
potencjatu wnioskodawcy

2. Wygenerowanie pliku wersji profilu Swiadczeniodawcy

3. Uruchomienie aplikacji NFZ-KO

4. Pobranie pliku zapytania ofertowego (ZPO) z definicja postepowania oraz pobranie z Portalu
SZOI pliku profilu swiadczeniodawcy SPS

5. Okreslenie przedmiotu wniosku (zakresdw S$wiadczen, miejsc udzielania sSwiadczen,
potencjatu, uméw podwykonawstwa itp.) w sposob identyczny jak dotychczas

6. Utworzenie wniosku i wygenerowanie pliku z wnioskiem (wniosek zapisywany do pliku XML)
[operacja: ShF6 Eksport na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskéw]

7. Podpisanie pliku wniosku podpisem elektronicznym w aplikacji zewnetrznej

8. Utworzenie wniosku wraz z zatgcznikami w postaci skompresowanego pliku ZIP [operacja:
Generacja pliku cyfrowego na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskow]

Ten punkt rézni sie od dotychczasowego sposobu tworzenia wnioskéw i szczegdty zostang
opisane ponizej.

9. Przekazanie do OW poprzez Portal Swiadczeniodawcy pliku ZIP z wnioskiem. Ten punkt
rozni sie od dotychczasowego sposobu przekazywania wnioskow do OW NFZ i szczegoty
zostana opisane ponizej.

Tworzenie kompletnego wniosku w formie elektronicznej do pliku ZIP

Dla przygotowanego wniosku POZ konieczne jest skompletowanie dokumentacji wniosku. W
tym celu na liscie Przeglgdanie i rejestracja ofert / wnioskow nalezy wybrac operacje: Generacja
pliku cyfrowego. Czynnos¢ spowoduje wyswietlenie okna Lista dokumentow
swiadczeniodawcy do przekazania wraz z ofertq/wnioskiem.

W pierwszym kroku nalezy wybra¢ czy wniosek jest sktadany, czy uzupetniany, a nastepnie,
wybrac¢ wniosek xml, ktéry zostat podpisany zewnetrznym podpisem:
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Nastepnym krokiem jest przejrzenie listy wymaganych dokumentéw i uzupetnienie ich albo
poprzez wybor odnosnika dokumentu z repozytorium lub wczytanie pliku bezposrednio na
formatce (wybor nie zalezy od uzytkownika, tylko od konfiguracji w OW NFZ):
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Kolor czerwony oznacza, ze dokument jest wymagany.

Kolor z6tty oznacza, ze dokument jest opcjonalny.

Kolor zielony oznacza, ze dokument zostat juz uzupetniony przez wnioskodawce albo
automatycznie dotaczony do wniosku na podstawie dokumentéw umieszczonych w
repozytorium SZOI (jesli istnieje tylko jeden plik dla dokumentu z repozytorium.

Po uzupetnieniu dokumentéw [opcje: Dodaj / Usun] nalezy zapisa¢ zmiany wybierajac opcje
OK. Czynnos¢ rozpocznie proces sprawdzania kompletnosci wniosku oraz wygenerowanie
pliku wniosku z dokumentacja, w wersji elektronicznej. Plik nalezy zapisa¢ na dysku lokalnym
komputera.

Uwaga! W przypadku braku dokumentéw z repozytorium, nalezy wejs¢ na Portal SZOI (Menu
Potencjat => Podmiot/dziatalnos¢ => Repozytorium dokumentéw) i uzupetni¢ brakujace
dokumenty, a nastepnie wygenerowac¢ profil swiadczeniodawcy (SPS) i zaimportowac w
programie NFZ-KO.
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Przekazywanie kompletnego wniosku w formie elektronicznej (plik ZIP) na Portalu SZOI
Na portalu SZOI nalezy wejs¢ w menu Oferty a nastepnie wybrac opcje Oferty/wnioski o umowe

na Swiadczenia (funkcjonalno$¢ dostepna na uprawnienie ,Oferty/wnioski o umowe”), a
nastepnie klikna¢ ,Dodaj oferte/wniosek” na liscie:

Lista ofert/wnioskow o umowe na swiadczenia
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Na nowej stronie nalezy wczyta¢ wygenerowany do pliku ZIP wniosek , a nastepnie przejsc
dalej. Jesli wniosek zostat przetworzony prawidtowo, nalezy Zatwierdzi¢ przekazanie wniosku.

Opcja potwierdzenie umozliwia pobranie elektronicznego potwierdzenia przekazania wniosku
do OW NFZ.



